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1 Einleitung und Ausgangslage

In dieser Kurzdokumentation wird anhand eines Demo-Friedhofs beschrieben, wie einerseits der
Verrechnungsaufwand (fir die Erstellung von Rechnungen) und andererseits die Friedhofs-Einnahmen
gleichmaRig auf alle Jahre aufgeteilt werden kbnnen, um einerseits eine Spitzenbelastung (hinsichtlich der
Arbeit) in bestimmen Jahren zu vermeiden und andererseits eine bessere Budgetierung (Planbarkeit) bzw.
Auswertbarkeit zu ermoglichen.

Die entscheidenden Parameter / Fragen fur die Vorschreibung, die in Pfarren / Pfarrgemeinden meistens
historisch bedingt sein kénnen, sind:

e Generelles Vorschreibeintervall fiir Grab-Nutzungsgebihr in x Jahren?

e Trennung von Betriebskosten und Nutzungsgebiihr (ja/nein)?

e Totalvorschreibung (ganzer Friedhof) alle x Jahre oder nur fillige Sektionen je Jahr?

Es obliegt dem fur Friedhofsangelegenheiten zustandigen Pfarr-Gremium — meistens Finanzausschuss- auf Basis
der geltenden Friedhofsordnung die entsprechenden finanziellen Rahmenbedingungen fir die
Friedhofsverwaltung vorzugeben. Eine Anderung der Verrechnungsintervalle, wie es in dieser Doku
beschrieben wird, bedarf daher klarerweise einer inhaltlichen Abstimmung zwischen den beteiligten Personen
und Gremien.

1.1 Begriffsbestimmungen

1.1.1 Grabnummernschema

Hierarische Gliederung (Unterteilung) des Friedhofs nach bestimmen Kategorien, z.B. Sektor-Reihe-
Grabnummer. Das Grabnummernschema ist inidividuell und muss der IT fiir die Anlage des Friedhofs im System
bekannt gegeben werden. Weitere Informationen dazu findet man auch auf der Pfarrenwiki-Seite im Internet
unter https://pfarrenwiki.dioezese-linz.at/

1.1.2 Sektor und (Vorschreibungs-)Sektion

Der Begriff ,,Sektor” wird haufig beim Grabnummernschema als oberste (erste) Gliederung eines zwei- oder
dreistufigen Schemas verwendet. Welche verschiedenen Werte der Teil Sektor annehmen kann, hangt vom
jeweiligen Friedhof ab. Haufige Beispiele: ,01,02,03, ..“, ., 1I, 1,V ..“ ,AB,C,D,..“ ,N,0,S,W“

Zum Unterschied von Sektor ist in diesem Dokument ,,Sektion” so zu verstehen: Eine Sektion umfasst eine
bestimmte Menge von Grabern, die im gleichen Vorschreibungsdurchlauf (je Jahr) vorgeschrieben werden. Eine
Sektion kann je nach Friedhof eine oder mehrere Sektoren oder auch nur einen Teil eines Sektors umfassen;
wenn ein Fiedhof keine Sektoren hat, dann gilt sinngemal anstelle des Sektors die oberste Gliederungseinheit
aus dem Grabnummern-Schema des Friedhofs. In diesem Dokument werden fiir Sektionen Grossbuchstaben
»A,B,C, ..." verwendet und der Einfachheit halber unterstellt, dass Sektion und Sektor deckungsgleich sind.

Die Vorschreibung einer Sektion pro Jahr soll idealerweise dazu fiihren, dass in Abhdngigkeit des
zugrundeliegenden Vorschreibeintervalls die erwartbaren Friedhofs-Einnahmen jedes Jahr — abgesehen von
Gebuhrenerhéhungen - annahrend konstant sind.

1.2 Vorschreibeintervall fiir wiederkehrende Gebiihren

In dieser Doku wird als Referenzintervall fiir die Vorschreibung ein Zeitraum von 5 Jahren genommen, weil das
bei sehr vielen Friedhofen in der Didzese Linz das bei weitem haufigste Intervall ist. Es deutet aber in letzter
Zeit auch vieles darauf hin, dass ein kirzeres Vorschreibeintervall von 3 Jahren einen Vorteil hinsichtlich der
Verkleinerung von Gebihrenspriingen (nach Gebiihrenerhéhungen) und der leichteren Angleichung von
gestiegenen Betriebskosten bringen kénnte.
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1.2.1 Trennung zwischen Nutzungsgebiihr und Betriebskosten

Manche Pfarren haben fiir sich auch den Weg gewahlt, bei den wiederkehrenden Gebihren zwischen
Betriebsgebiihren (z.B. Millentsorgung etc.) und der eigentlichen Nutzungsgebiihr zu unterscheiden, um
eventuell unterschiedliche Preissteigerungen transparenter aufschliisseln und eventuell sogar schneller
anpassen zu kénnen.

Allerdings ist zu beachten, dass bei 2 wiederkehrenden Gebiihren natirlich der Verrechnungsaufwand steigt,
insbesondere auch dann, wenn zusatzlich die Betriebsgebihren in einem kirzeren Intervall verrechnet werden
sollen. Eine Umstellung der Verrechnung muss in Hinblick auf den Verrechnungsaufwand daher immer gut
vorausgeplant werden.

Der Einfachheit halber wird in dieser Doku keine Trennung zwischen Nutzungsgebiihr und Betriebskosten
vorgenommen.

2 Friedhof -Einteilung in Sektionen und Griaber-Kontrolle

Wenn man eine annahrend Gleichverteilung der Aufwande und Einnahmen der Friedhofsverwaltung je Jahr
haben mochte, dann sollte man (berlegen, wie der Friedhof in annahernd gleich groRRe Teile (Sektionen)
entsprechend des vorgegebenen Vorschreibeintervalls (fiir die Nutzungsgebiihr) eingeteilt werden kann. Dazu
die folgenden (idealen) Beispiele:

Vorschreibeintervall |Sektionale Aufteilung | Prozent je Sektion
Friedhof A 5 A,B,C,D,E 20%
Friedhof B 3 AB,C 33%
Achtung: die o.a. Einteilung nach Sektionen ist eine idealtypische Aufteilung, wo unterstellt wird, dass zwischen
den Sektionen kein Ungleichgewicht bei den Einnahmen vorliegt, d.h. dass es keine billigere oder teurere
Bereiche innerhalb des Friedhofs gibt. Sollte es Bereiche mit (sehr) unterschiedlicher Preisgestaltung geben,
dann lautet die Empfehlung:

= Die Aufteilung eines Friedhofs in Vorschreibungs-Sektionen sollte immer so gewahlt werden, dass die
erwartbaren Einnahmen je Jahr anndhernd gleich sind. Daher ist nicht die Anzahl der Grdber je Sektion,
sondern (unter Beriicksichtigung der verschiedenen Grabarten) die erwartbare Summe der Einnahmen je
Sektion der bessere Richtwert.

2.1 Kennzeichnung von Sektionen mittels Grabkennzeichen

Tipp: Fir eine bessere Kennzeichnung der Sektionen Gebiihren auf Grabkarte
empfehlen wir die Anlage und Zuweisung von Nachncht oder Bemerung fin..
A . Randarab Bezeichnung * |Sektion E
Grabkennzeichen, insbesondere dann, wenn das Strauch oder Baum gepflanzt ) .
. WG13 Kurzbezeichnung SekE
vorhandene Grabnummernschema eine passende G2
: : o Seltion A
Aufteilung nicht gut unterstitzt. .
i . i Sektion C
Im Rahmen der Vorschreibung kann dann explizit auf eine Sektion D
. . . . Sektion E
bestimmte Sektion ein Filter gesetzt werden: =een
Grabnummer - - !
Mutzungsberechtigter |
Grabkennzeichen | | - | gultig mit Stichtag

= Die Einteilung nach Sektionen ist Voraussetzung fiir eine beabsichtigte Verschiebung der
Vorschreibeintervalle, wie es in den folgenden Kapiteln beschrieben wird. .Die Verwendung von
Grabkennzeichen ist keine Voraussetzung, aber eine sehr gutes Hilfsmittel.
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2.2 Kontrolle nicht vorschreibbare Graber

Bevor eine Vorschreibung durchgefiihrt wird, sollte zusatzlich immer die Liste der nicht vroschreibbaren
Grabern mittels der Kontrollabfrage , nicht vorschreibbare Graber” kontrolliert werden:

a-l Programm  Fenster

Handbuch 7

Diozese: Linz

Friedhof

Arweisung auswahlen

=-éF Graber

s o Grabsuche

- Grabsuche (Nurlesen)

Graber zusammenlegen

¥, Grab aufteilen

1, Verstorbenen umbetten

- m Grablage andem
Begrabnis

‘s Begrabnisassistent

- Gebuhren

: - (& Gebiihren vorschreiben

» Diverse Abfragen

é Auszustellende Begrabnisrechnungen

|~ Rechnung/Abbucher drucken

| 5* V4 Friedhofspfarren (8.5.2012 gedndert)

- <keine Abfrage >
‘= Friedhof
‘2 Personenauswahlen

nicht vorschreibbare Graber (6.Feb.2014

abe e LIEY

Abbucher [ SEPA-Lastschrift

+-=Z Grabauswahlen

2.2.1 Kontrolle von aktivierter automatischer Vorschreibung

Wenn man unter Auswertungen —
Diverse Abfragen die o.a.

,hicht  vorschreibbare

auswahlt, dann kommt diese Maske,
wo 2 Parameter einzustellen sind:

e Geblhrenart:

kehrende Gebiihrenart (z.B.
Nutzunmgsgebiihr)

e Automatische Vorschreibung:

¥ Abfragen

geandert )

|'|

Abfra ge Anweisung auswahlen
Graber” |,'-j icht vorschreibbare Graber (6.Feb. 2014 geéndert )
Parameter
Gebuehrenart *

Stichtag fleer = heute)

wieder-

Automatische Vorschreibung angehald *

(Stichtag kann man leer lassen); abschlieBend klickt man auf Suchen.

Im Idealfall kommt die Meldung ,,Es wurden keine Daten gefunden”: .
bedeutet, dass alle Graber zum Zeitpunkt der Abfrage (Sitchtag aktuelles

Datum)
vorschreibbar sind.

und mit aktiviertem Héakchen

das

,automatische Vorschreibung”

L . .
cher-Kontoverbindungen (geplante Vorschreibung) (2014.03. 10 erstellt)

===

|Nu1zungsgebﬂhren

|v|

|Ja

|'|

ja / nein; am besten mal mit ,,JA“ starten

reine Liate

o Es wurden keinge Daten gefunden!

Sollten hingeben Falle aufgelistet werden, dann sind die Falle anhand der oK
aufgelisteten Informationen zu beheben
a2 Suchergebnis
GrabMummer | Gebuehrenart_Grabart ~|| Gebuehrenart Grab | AutomatischeVao| pershir Name Vorname GebuehrGueltigVon | GebuehrGueltigBis
3 A-001-001 Mutzungsgebiihren Mutzungsgebiihren 2 451466218 Mustermann Anton 01.01.2000 51.12.2025 )
A-001-002 Mutzungsgebiihren fehlend! [] 431466226 Musterfrau Angelika 01.01.2000 31.12.2099

Als hidufige Fehlersituationen sind anzufiihren:

e Die Nutzungsgebihr fehlt beim Grab; manchmal sogar bei der Grabart 2 beim Grab / Grabart (Reiter
Gebihren) hinzufigen
e Beim Grab ist irrtimlich ein GiiltigBis-Datum flr die Nutzungsgebihr gesetzt = GultigBis b. Grab |6schen
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2.2.2 Kontrolle von nicht aktivierter automatischer Vorschreibung

Mit der gleichen Abfrage sollte im , . s
nachsten Schritt auch kontrolliert werden, —— : . .
b . I h G b d H k | f d |,'|) nicht vorschreibbare Graber (6.Feb. 2014 gedndert ) |v|
ei welchen Grabern das Hakerl fir die
H . P et
automatische Vorschrebung deaktiviert ..~ . T B
utzungsgebihren -
ist, Dazu ist in der Auswabhllliste ,
. . Stichtag {eer = heute) | |
,Automatische Vorschreibung angehekt”
Automatische Vorschreibung angehakt * |Nein | - |

der We

rt ,Nein“ auszuwahlen und die

Suche mittels ,Suchen” zu starten.

Im Ideal

fall ist die Ergebnisliste wieder leer oder es werden nur solche Graber aufgelistet, die tatsachlich nicht

automatisch vorgeschrieben werden sollen. Das sind zumeist die folgenden Falle

Grdber im Eigentum der Pfarre / Pfarrgemeinde, z.B. Priestergraber

Grabstellen auBlerhalb der Friedhofsverwaltung, welche nur zu Verrechnungszwecken angelegt
wurden, z.B. alle Graber vom Typ Grabart ,,ohne Grab“ (z.B. ,,EXT-XXX-001“)

Graber von bestimmten Personen oder Organisationen mit Sondervereinbarung; z.B. ein Stift hat
mehrere Graber am Friedhof, zahlt aber aufgrund einer Vereinbarung keine Geblihren.

85 Suche
GrabNummer Gebuehrenart_Graba| Gebuehrenart_Grab | AutomatischeVao| persir Name Vorname Strasse HausNr
4 C-001-002 MNutzungsgebiihren MNutzungsgebiihren O 1466269  |Musterfrau Cadilia Cadilienweg 3
P-001-001 Mutzun & MNu = B O T Pfarrgemeinde Musterhause Kirchenplatz 1
EXT-0x-001 ren MNutzung & - O ~J491466315 Musterfritz Maix Adalbert-Stifter-... |1
Hinweis: Wenn klar ist, dass fir alle —_—
- . . . Doppelgrab 4 Algemein FE Lagen im Grab
Graber einer bestimmen Grabart El"jnzelraI; Gebiihrenanzeige
keine Gebiihren zu verrechnen sind, —_° —— _ _
Priestergrab © Stichtag |22.D'3.2026 ||_lgg|
dann kann in solchen Fallen die ~ -~ ”
() Historie ) Altualisieren
Nutzungsgebiihr auch direkt bei
der Grabart entfernt werden Gebdhrenar Preis
Bei der Grabart "ohne Grab" wird keine wiederkehrende
Gehiihr verrechnet

=

Wenn die Gebiihrenart bei der Grabart fehlt und nach Fillen mit deaktivierter automatischer
Vorschreibung gesucht wird, dann scheinen solche Graber nicht mehr in der Ergebnisliste auf! Die zu
kontrollierende Liste wird dadurch duch Wegfall aller Graber der besonderen Grabart unter Umsténden

viel kiirzer:
a5l Suchergebnis
GrabNummer Gebuehrenart_Grabart | Gebuehrenart_Gri = || AutomatischeVo||pershr Name Vorname Strasse HausHr
» C-001-002 Mutzungsgebiihren Mutzungsgebiibren [} 191466269 Musterfrau Cédilia Cadllienweg 3
Im 0.a. BEiSpiE|'F3“ ist OffenSiCht”Ch be' der Detailansicht: C-001-002, Nutzungsberechtigte(r): Musterfrau Cicillia B (

Nutzungsberechtigten, Fr. Musterfrau Cacilia, das Hakerl zur — - : ———— .
. . . . . . @ Ubersicht 4 Stammdaten i Mutzungsberechtigter 5 Gebihren
automatischen Vorschreibung irrtiimlich deaktiviert wurde.

Grabnummer * € |-| 0oL |- | boz2
Wenn man dieses Hakerl wieder setzt, kann das Grab C-001-002 Grabstatus * [zt
wieder normal vorgeschrieben werden. Grabart * |06 - Doppelarab

|I:I Bei automatischer Vaorschreibung berlicksichtigen I

Seite 6 von 11 © Dibzese Linz / Dibzesane IT / Pfarrverwaltung @€ Ver. 22.09.2026


https://pfarrenwiki.dioezese-linz.at/

Kurzdoku - Friedhof — Umstellung Verrechnungsintervalle Seite 7 von 11

3 Vorschreibung der ersten Sektion A

Die Vorschreibung einer Sektion (im Rahmen der Umstellung) besteht im Wesentlichen aus den folgenden
Schritten:

e Begrenzung des Gultig-Bis Datums bei der Geblihrenart (Nutzungsgebiihr) und des Laufzeit-Intervalls
e Durchfiihrung der (gefilterten) Sektions-Vorschreibung (Listenerstellung)
e Erstellen der Rechnungen

3.1 Ausgangslage: gesamter Friedhof fallig

Grabnummer 4 Nutzungsberechtigter Rechnungsadresse Gebihrenart Betrag Vorschr -Dat. Von Bis Belegtext
4.500.00 | 21.09.2026
Hem .
AD01-001 Mustemann Anton fnton Mustermann | 4 mgagebiihven 30000(18092026 01012027 3112203 | Yoryyseeng Nmungsgebibren (01.01.2027
4321 Musterhausen
Frau )
ADO1-002 Mustefrau Angelika | pnocika Mustediau |y 4 gsgebiiven §00.00 | 13.09.2026 vz fariezm |feysing Mangsgebiien (01.01.2027
14321 Musterhausen
Herm )
B-001-001 Mustermann Bemhard g;.’;’:‘;;‘ai‘f‘;"‘a"" Nutzungsgebishren 600.00 | 18.09.2026 01012027 | 31.122091 ;ﬁﬁ"ﬁ%;‘“mﬂm‘“"" (01.01.2027
|4321 Musterhausen
Frau .
B-001-002 Musterfrau Bemadette mﬁ:x‘gm“ Nutzungagebiihren 300,00 | 18.09.2026 01012027 | 31122031 L’I‘:ﬁ?’z‘;‘ﬂ;"“‘mﬂ“g*“"&" (01.01.2027
4321 Musterhausen
Hem
- Christian Mustermann Vorschreibung Nutzungsgebiihren (01.01.2027
C-001-001 Mustermann Christian Cacilienweg 3 Nutzungsgebuhren 300,00 | 18.09.2026 01.01.2027 31122031 bis 31.12.2031)
4321 Musterhausen
Frau
- Cacilia Musterfrau Vorschreibung Nutzungsgebuhren (01.01.2027
C-001-002 Musterfrau Cacilia Cacilienweg 3c Nutzungsgebihren 600.00 | 18.09.2026 01.01.2027 31122031 bis 31.12.2031)
14321 Musterhausen
Herm
. Daniel Mustermann - Vorschreibung Nutzungsgebuhren (01.01.2027
D-001-001 Mustermann Daniel Donatusplatz 4 Nutzungsgebihren 600,00 | 18.09.2026 01.01.2027 31.12.2031 bis 31.12.2031)
4321 Mustethausen |
Frau
Dora Musterfrau . Vorschreibung Nutzungsgebihren (01.01.2027
D-001-002 Musterfrau Dora Donatusplatz 4d Nutzungsgebihren 300,00 | 18.09.2026 01.01.2027 31.12.2031 bis 31.12.2031)
4321 Musterhausen
Hem
; Emil Mustermann Vorschreibung Nutzungsgebuhren (01.01.2027
E-001-001 Mustermann Emil Erde-Mond-Weg 5 Nutzungsgebuhren 300,00 | 18.09.2026 01.01.2027 31122031 bis 31.12.2031)
4321 Musterhausen
Frau
Erka Musterfrau Vorschreibung Nutzungsgebuhren (01.01.2027
E-001-002 Musterfrau Enka Erde-Mond-Weg 5e Nutzungsgebuhren 600,00 | 18.09.2026 01.01.2027 31.12.2031 bis 31.12.2031)
14321 Musterhausen |

Ganzer Friedhof ist 1.1.2027 fillig
==> Ziel: es soll zukiinftig jahrlich nur 1/5 vorgeschrieben werden

In unserem Beispiel-Friedhof wiirde im Jahr 2027 der ganze Friedhof (alle Graber) fillig werden, da in der
Vergangenheit alle Graber bis zum 31.12.2026 vorgeschriebe wurden.

=>» Ziel ist es nun, jahrlich nur mehr einen Teil vorzuschreiben.

3.2 Begrenzung des Giiltig-Bis-Datums von der Geblihrenart (Nutzungsgebihr)

Bei den Friedhofseinstellungen unter = 7 Gebahrenart

Gebiihrenarten ist die wiederkehrende Nutzungsgebhren

Grabnutzungsgebiihr (Grabnachlése) wie folgt a et |

. llen: Kurzbezeichnung * [NUTZ \

einzustellen: Gilt far * [Alle Gebihren [ ~]
e Giiltig bis: Ende des 1 Vorschreibe- Etragekordo * {1102 raben-bav. Granaciossgtie] v

Jahres (z.B. 31.12.2027)

e Intervall in Jahren: 1 Kostenstelle [61000 61000 Friedhof (FH)

[=]

B auf Grabkarte andrucken
wiederkehrend (bei Grabarten

Gutig von  |01.01.2000

Gultig bis  31.12.2027
st sven [
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3.3 Durchfihrung der (gefilterten) Sektions-Vorschreibung

Gebulhrenauswahl

© Wiederkehrende Gebiihren Gebuhrenart * |NUTZ - Nutzungsgebihren

(O Einmalige Gebihren Gebuhrenart *

Nur Vorschreibungen fir Graber erstellen. die folgenden Einschrankungen entsprechen

1 e :
[=] Betrag- | |

Grabnummer B B Abbucher keine Einschrankung El
[ Sonderdfall - Verkirzte
Nutzungsberechtigter | 2 EI Fakturenbemerkung keine Einschrankung | - |
Grabkennzeichen ||| SekA - Sektion A @ giiltig mit Stichtag |21.09.2026 Grabart \ El
T
Hinweis: Vorschreibungen werden nur fir jene Graber erstellt, £ !
die einen Nutzungsberechtigten zugewiesen haben. 3 [ w o seegen e ]
Grabnummer Nutzungsberechti Rechnungsadresse Gebuhrenart Betrag Vorschr.-Dat lon Bis Belegtext Info
Frau
Angelika Vorschreibung
Musterfrau Mustesfrau . - Nutzungsgebiihren
A-001-002 Angeika Assisistrasse 1a Nutzungsgebihren 120,00 | 21.09.2026 01.01.2027 31.12.2027 (01.01.2027 bis
4321 31.12.2027)
Musterhausen
Hem
Vorschreibung
A001-001 M mon Mustermann . - Nutzungsgeblhren
ustermann Anton | Assisistrasse 1 Nutzungsgebuhren 60,00 | 21.09.2026 01.01.2027 31.12.2027 (01.01.2027 bis
4321
Musterhausen 31.12.2027)
Summe: 180.00 21.09.2026

In der Vorschreibungsmaske ist der Stichtag auf das Jahresende einzustellen und bei Verwendung von
Grabkennzeichen fiir Sektionen die Sektion A auszuwahlen. Danach mittels Button ,Vorschreibung erstellen”
die Vorschreibung starten.

Falls keine Grabkennzeichen verwendet werden, dann ist stattdessen ein passender Filter bei einem
Grabnummernteil zu setzen und ebenfalls der Vorschreibung zu starten. Das ganze ist dann so oft unter
Anpassung des Grabnummern-Filters zu wiederholen, bis die vorzuschreibende Sektion (A) vollstandig in der
Liste angezeigt wird.

3.3.1 Sonderfille mit mehreren Grabern oder ausland. Adressse zuerst

Mit Verweis auf die Friedhof-Schulungsunterlag, Kap. 5.1.2.1, soll an dieser Stelle in Erinnerung gerufen
werden, dass falls Sonderfalle von Mehrfach-Grabbesitz und / oder Auslands-Adresse existieren, dass solche
Falle am besten immer als erster im Rahmen einer geplanten Teilvorschreibung vorgeschrieben werden. Diese
Sonderfille haben manchmal die Eigenheit, dass es zu ungewollten Seitenumbriichen aufgrund des gréReren
Platzbedarfs kommen kann. Daher sollte man im Rahmen einer Vorschreibung immer zuerst kontrollieren, ob
solche Sonderfille vorliegen oder nicht

-
-

@ = = X4
i [J Alle auswahlen §7] Auswahl aufheben 7 Filter leeren < Exportieren
Gebuhrenauswahl
© Wiederkehrende Gebilhven ~ Gebishrenart * [NUTZ - Nutzungsgebiihren [ +] stichtag* [31122027
(O Einmalige Gebuhren Gebihrenart * LL! Betrag *
Nur Vorschreibungen fur Graber erstellen, die folgenden Einschrankungen entsprechen
5 * ) E Ribuckier ke Abbucher [~
| == all - Verkirzte =
Nutzungsberechtigter _— J by s keine Enschrankung _}
Grabkennzeichen |SekA - Sektion A v | giitigmt Stichtag |21.09.2026 |
e Gobot || e
Hinweis: Vorschreibungen werden nur fur jene Graber ersteitt ] Yo g meliever Griber
Wi wi riur I r y
die einen Nutzungsberechtigten zugewiesen haben -~ | Rechnungsadresse im Ausiand
e - - - ~ — = . |
Im vorliegenden Fall bedeutet dies, dass der entsprechende Filter ,Sonderfall - Verkiirzte

Fakturenbemekrung” einfach zusétzlich zu den restlichen Filtern auszuwahlen ist (Verrechnung mehrerer
Graber oder Rechnungsadresse im Ausland). Wenn die Vorschreibung mit diesem Filter einen oder mehrere
Falle findet, dann sind diese abzuarbeiten, wenn nichts gefunden wird, kann man den Filter wieder entfernen.
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3.4 Rechnungen erstellen (50er Regel)

Sollte die Vorschreibungsliste einer Sektion relativ lang sein (mehr als 50 Fille), dann ist es empfehlenswert,
jeweils maximal nur 50 Falle aus der Liste je Rechnungsdurchlauf (Erstellung der Rechnungen) zu verwenden.
Damit kann die Zeit fur die Erstellung, Kontrolle und etwaige Korrekturen verkirzt werden.

4 Vorschreibung der nachfolgenden Sektionen B-E

4.1 Begrenzung des Glltig-Bis-Datums von der Gebuihrenart (Nutzungsgeblihr)

Bei den Friedhofseinstellungen  unter [ ... ..
Gebiihrenarten ist die wiederkehrende |\, oaacbien
Grabnutzungsgebihr (Grabnachlose) wieder Gebihrenart *
wie folgt einzustellen: Kurzbezeichnung *
e L Gilt fir * [Alle Gebihren
* GUltlg bis: Ende des 2 Ertragskonto * |4102 - Grabein- bzw. Grabnachlésegeb
Vorschreibe-Jahres (z.B. 31.12.2028)
¢ Intervall in Jahren: 2
Beim dritten Durchlauf gilt dann: Hosensel. (6100061000 Frechol )
L @ auf Grabkarte andrucken
* GUItIg bis: Ende des 3 wiederkehrend (bei Grabarten)
Vorschreibe-Jahres (z.B. 31.12.2029)
e Intervall in Jahren: 3 Gatigven (01012000 |
I Gitigbis [31122028 | I
Letzter Durchlauf: siehe auch Kap. 4.4 enainben 2|

4.2 Durchfihrung der (gefilterten)
Sektions-Vorschreibung

Es ist wiederum die entsprechende Sektion auszuwahlen und die Vorschreibung durchzufihren.

& Gebihren Vorschreibung (=N EoH ]
i [ Alle auswahlen [ Auswahl aufheben 57 Filter leeren % Exportieren
Gebuhrenauswahl
© Wiederkehrende Gebihren ~ Gebihrenart * ‘NUTZ - Nutzungsgebiihren I - I Stichtag * | | 31.12.2028
O Bnmalige Gebuhren Gebihrenart * | |~] Betag- [ ]
Nur Vorschreibungen fur Graber erstellen, die folgenden Einschrankungen entsprechen
Grabrummer LT Abbucher [kene Binschvankung (]
Nutzungsberechtigter 1 - | smder::tl)er:::::ﬂe keine Einschrankung B
| Grabkennzeichen |SekB - Sektion B - Igulig mit Stichtag | 21.09.2026 Grabart | I - ]
Hinweis: Vorschreibungen werden nur fir jene Graber erstellt, | & I
die einen Nutzungsberechtigten zugewiesen haben [ o Vorechreibungen erstelion ]
Grabnummer | Nm:ungsberedltig_ Red\nungsad’euse_ Gebuhrenart | Betrag | Vorschr.-Dat. | Von | Bis | Belegtext | Info
Frau
Bemadette Vorschreibung
Musterfrau Musterfrau - Nutzungsgebuhren
B-001-002 Bemadette Bindengasse 2b Nutzungsgebihren 120,00 | 21.09.2026 01.01.2027 31.12.2028 {01.01.2027 bis
431 31.12.2028)
| Musterhausen |
Herm
" PE';emhard msd\rebmg
stermann ustermann zungsgebuhren
B-001-001 Bemhard Blindengasse 2 Nutzungsgebihren 240,00 | 21.09.2026 01.01.2027 31.12.2028 {01.01.2027 bis
4321 31.12.2028)
Musterhausen
Summe: | 360.00 21092026 |

4.3 Rechnungen erstellen

Zum Schluss sind die Rechnungen - am besten in Trancen zu max. 50 Fallen — zu erstellen.
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4.4 Letzte Sektion E: Gebuhrenart Nutzungsgebihr auf Normalwerte setzen

Vor der letzten Vorschreibung — in unserem Beispiel die filinfte Vorschreibung (Sektion E) — sind die
urspriinglichen Werte bei der wiederkehrenden Nutzungsgebihr einzustellen:

e Glltig Bis: 31.12.2099
e Intervallin Jahren: 5 Jahre (fiir diesen Beispiel-Friedhof)

) Gebihrenart [-=
Nutzungsgebihren

Gebahrenart * [Nut zungsgebuhren

Kurzbezeichnung * NUTZ
Gilt far * |Alle Gebiihren \ -|

Ertragskonto * 4102 - Grabein- bzw. Grahnamlbsegebuhre\ - |

Kostenstelle |61000 61000 Friedhof (FH) E|

B =uf Grabkarte andrucken
vor der Vorschreibung der

letzten Sektion die

urspriinglichen Werte B
einstellen: GiiltigBis Giig von _[01,07.2000

31.12.2099 und Intervall Guiltig bis  |31.12.2099
in Jahren auf 5 Intervall in Jahren ’5—

4.5 Nach Vorschreibung letzter Sektion: Kontrolle Vorschreibung Folgejahr

wiederkehrend (bei Grabarten

Wenn alle Sektionen (= der gesamte Friedhof) im Zuge dieser Umstellung vorgeschrieben wurden, dann sollte
es so sein, dass im Folgejahr — in unserem Beispiel im Jahr 2028 — nur mehr die Sektion A nochmals fallig
werden sollte, weil ja fiir diese Sektion nur einmalig 1 Jahr vorgeschrieben wurde.

Fur die Kontrolle ist der entsprechende Stichtag auf das 2.Jahr ,,31.12.2028“ (also 2027 + 1) zu setzen, aber kein
Filter auf die Sektion, damit man dann alle Graber aufgelistet bekommt, die im Jahr 2028 fallig werden.

& Gebuhren Vorschreibung
i [l Alle auswahlen ] Auswahl aufheben 37 Filter leeren & Exportieren

Gebihrenauswahl
© Wiederkehrende Gebihren  Gebiihrenart * |NUTZ - Nutzungsgebiiren | ~| stichtag | 31122028 |
() Einmalige Gebihren Gebuhrenart * ‘ ‘L] Betrag *
Nur Vorschreibungen fur Graber erstellen, die folgenden Enschrankungen entsprechen
Grabnummer - - Abbucher lkeme Einschrankung E]
- Sonderfal - Verkurzte i
Nutzungsberechtigter l El Fakturenbemerkung [kame Einschrankung E
e T . =
Hinweis: Viarschreibungen werden nur fir jene Graber erstellt, | & 4 I
die einen Nutzungsberechtigten zugewiesen haben. { o Yorschreibungen erstellen ]
Grabnummer Nutzungsberechtigter Rechnungsadresse Gebihrenart Betrag | Vorschr.-Dat. Von Bis
Frau
A-D01-002 Musterfrau Angelika ﬁ:’i‘;gﬁ‘:ﬁ“ Nutzungsgebiihren 600,00 | 21.09.2026 01.01.2028 31.12.2032
4321 Musterhausen
Hem
A001-001 Mustemann Anton ;ton Mustemann Nutzungsgebilhren 300,00 |21.09.2026 01.01.2028 31122032
4321 Musterhausen
Summe: 900.00 _21_03..2026

Wenn diese Liste korrekt ist, dann ist die Umstellung auf den neuen Verrechnungszyklus abgeschlossen. Die
Liste kann danach wieder gel6scht werden, weil es nur eine Vorschau ist und sich bis zum nachsten Jahr wieder
Daten andern kdnnen.
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4.6 Umstellungs-Skizze mit Arbeitsaufwand

Die nachfolgende Skizze - aus der Workshop-Unterlage, Puchberg 2025 - fasst den Vorgang der Umstellung grafisch
dar; hier wurde der 1.1.2024 als gemeinsamer Vorschreibungszeitpunkt (Falligkeit des gesamten Friedhofs)
gewahlt.

(aus Workshop-Unterlage, Puchberg 2025, Workshop Friedhof V4 2025.pdf)
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