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1. Vorinformationen

Mit dem neuen Bericht ,Rechnungslegung® (fur die Pfarren der Dibzese Linz) ist es
erstmalig moglich, fast alle notwendigen Daten aus den verschiedenen
Buchhaltungskreisen (einer Pfarre) auf einem Formular programmunterstitzt
anzudrucken. Lediglich die Ausgaben und Einnahmen im Bereich der Sondervermdgen

mussen derzeit noch manuell am Formular nachgetragen werden.
Die Ziele des Berichts Rechnungslegung sind wie folgt definiert:

> automatische Ubernahme aller Zahlen aus der/den betroffenen Buchhaltung(en),
soweit diese vorhanden sind oder berechnet werden kdnnen.

» automatischer Andruck von Sondervermogen (Katholische Aktion sowie Sonstiges
Sondervermégen), soweit diese vorhanden sind.

» Andruck aller Personen-Namen (Vorname, Nachname inkl. Titel), deren Unterschrift
aufgrund der Auslibung einer bestimmten PGR-Funktion notwendig ist

» Andruck einer Prifsumme (CRC-32), um eine nachtragliche Datendnderung schnell
Uberprufen zu kdnnen.

Das Team Pfarrpaket und die Abteilung Pfarrverwaltung (der DFK) hoffen, mit dem neuen
Bericht ,Rechnungslegung” die alljahrlich wiederkehrenden Arbeiten zum Abschluss eines
Wirtschaftsjahres besser zu unterstiitzen. Gerne kdnnen Sie uns auch mitteilen, wie es
Ihnen mit der Verwendung des neuen Berichts gegangen ist.

2. Voraussetzungen zur Erstellung der Rechnungslegung

2.1 Zuordnung des Buchhaltungsmandanten zu einer Kategorie

Damit ein Buchhaltungskreis am Bericht angedruckt wird, muss die Buchhaltung einer der
folgenden Gruppen zugeordnet worden sein:

o Pfarre

o Filialkirche

e Aul3erordentlicher Haushalt

e Kindergarten

Diese Zuordnung wurde bereits durch die Abteilung Pfarrverwaltung der DFK (Fr.
Monika Maier) durchgefuhrt. Eine Pfarre kann nur eine Hauptbuchhaltung haben; diese
Buchhaltung wird dann der Gruppe ,Pfarre“ zugeordnet
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Falls -- aus welchen Griinden auch immer — die Bestimmung der Hauptbuchhaltung noch
nicht durchgefliihrt wurde oder irrtimlich mehrere Mandanten der Gruppe ,Pfarre®
zugeordnet wurden, dann wird dies in einer Fehlermeldung angezeigt:

Information =

Es gibt irtdmlich keinen cder mehrere Hauptrmandanten for diese
Pfarre, Bitte kontaktieren Sie die Abteilung Pfarrverwaltung der DFK (Fr.
Manika Maier)!

Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an die Abteilung Pfarrverwaltung oder an die
Pfarrpakets-Hotline.

2.2 Verwendung nur in der Hauptbuchhaltung

Die Rechnungslegung kann nur von der jeweiligen Hauptbuchhaltung aus aufgerufen
werden. Aus technischen Griinden ist es nicht mdglich, den neuen MenUpunkt in den
anderen Buchhaltungsmandanten auszublenden.

Wird versucht, die Rechnungslegung von einem falschen Mandanten aus aufzurufen, wird
der folgende Fehler zuriickgemeldet:

Information b

Die Rechnungslegung kann nur vom
Haupt-Pfarrbuchhaltungs-Mandanten Kirchenrechnung

Musterhausen” aus aufgerufen werden!
Im Falle einer fehlerhaften Erkennung

wenden Sie sich bitte an die Pfarrpakets-Hotline!

2.3 Abschluss eines Wirtschaftsjahres

Das Formular Rechnungslegung, welches an die DFK zu schicken ist, setzt vorraus, dass
das Wirtschaftsjahr in allen Buchhaltung-Kreisen abgeschlossen ist. Es ist jedoch mdglich,
analog zu den anderen Berichten eine vorlaufige Ansicht auszudrucken, die jedoch weder
unterschrieben noch (an die DFK) gesendet werden darf.
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2.3.1 vorlaufige Rechnungslegung

Sofern mindestens 1 Wirtschaftsjahr der anzudruckenden Buchhaltungskreise nicht
abgeschlossen ist, dann gilt die ganze Rechnungslegung als nicht ageschlossen.
Auf diesen Umstand wird im Bericht durch folgende Informationen aufmerksam gemacht:

¢ In jeder Kopfzeile wird die Info ,Vorlaufige Rechnungslegung” angedruckt.

VORLAUFIGE RECHNUNGSLEGUNG

e Es wird eine zusatzliche Zeile bei den Hinweisen angedruckt, dass ,nicht
abgeschlossene Buchhaltungen mit einem (*) markiert sind“. Die nicht
abgeschlossenen Buchhaltungen sind dann wie beschrieben mit einem (*)
markiert.

Ll et T R T PR LT

[Nicht abgeschlossene Buchhaltungen sind mit (*) markiert!i]

Pfarrkirche, Expositur, Seelsorgstelle:

Bezeichnung 01.01.201:
(*)|Pfarre 103.012,
Ricklagen 23.040,

e Der Name der Pfarrewird [ MEGOGTTINUINUJOLCUUINVU ZU I 7 |
um den Zusatz ,, — NICHT
ABGESCHLOSSEN*
erganzt

der Pfarre  Musterhausen { NICHT ABGESCHLOSSEN )

e Die Unterschriftsfelder (auf Seite 3) sind mit der Meldung ,*** NICHT
ABGESCHLOSSEN **** blockiert.

*EX NICHT ABGESCHLOSSEN *** %% NICHT ABGESCHLOSSEN ***
Ursula Maria Finanzvorsitz Univ.-Prof. Dr. Otto Finanzobmann
Geschéftsflihrende/r Vorsitzende/r Obfrau/ Obmann des
des Finanzausschusses™) Finanzausschusses

e In der Fusszeile fehlt die Prifsumme zur Nachverfolgung von Datenanderungen:

gedruckt am 17.01.2018 F'ri]fsummeD
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2.4 Korrekte bzw. vollstindige Einstellungen

—{ ] Stammdaten ]
-1 Wirtschaftsiahre verwalten

¢ Korten

‘E Belegarten

= Kostenstellzn

Mahnstufen

“t4c# Einstellungen

158

RiIrCnenrecnnunc

| Mandant | Bankverbindungen | Fﬁedhof[] Rechnungslegung |]

PGR-Funktionen
Obfrau/Obmann des PGR

Fir den neuen Bericht wurde im Bereich der Stammdaten — Einstellungen ein neuer
Karteireiter ,Rechnunglegung® geschaffen. Hier kdnnen zwei wichtige Dinge eingestellt

werden:

e Namen der 5 Personen, die aufgrund der Auslibung einer bestimmten PGR-
Funktion am Formular unterschreiben missen

e Steuerung der Zeilenanzahl fir die Auflistungen von Filialkirche, ao. Haushalt

und Kindergarten

24.1

Eingabe der PGR-Personen

PGER-Funktionen
Obfrau/Obmann des PGR
Rechnungspriferin 1

Rechnungspriferin 2

Obfrau/Obmann des Finanzausschusses

| Ing. Max PGRObmann

(&

| Dr. Pauline Priferl

|[&]

| Mag. Severn Prifer2

|[&]

GeschaftsfUhrende.r Varstizende/r Obfrau/Obmann des Finanzausschusses |Ursu|a Maria Finanzvarsitz

|Uni\r.-F‘rof. Dr. Ctto Finanzobmann

|[&]

In den 5 Eingabefeldern sind die Personen anzugeben, welche die jeweilge PGR-Funktion
ausuben; die Namen dieser Personen werden auf der Seite 3 angedruckt. Sie kdnnen
mittels Klick auf das Lupensymbol rechts die Person suchen und dann die richtige Person

in das Eingabefeld Gbernehmen.

Auf der Rechnungslegung werden die Namen genau so angedruckt, wie Sie in den

Eingabefeldern stehen. Sie haben damit die Moglichkeit,

z.B. weitere Vornamen

anzugeben/léschen oder die Reihenfolge von Titeln oder Berufstiteln zu andern.

Die erstmalige Befullung der Personen-Felder wurde am 8.Jan 2018 durch

wird.

das Pfarrpakets-Team durchgefiihrt. Alle nachtraglichen Anderungen bei den
relevanten PGR-Funktionen missen in der Buchhaltung von der Pfarre selbst
nachgezogen werden, da keine Referenz zu einer Kartei-Person gespeichert

Sofern ein Personen-Feld leer bleibt, dann wird am Bericht ,unbekannt®
angedruckt. Sollte eine PGR-Funktion in einer Pfarre nicht vorhanden sein,
dann konnen Sie hier ein Leerzeichen oder einen Strich

eingeben.
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2.4.2 Steuerung der Zeilenanzahl fur Filialkirche, ao Haushalt und KiGa

Steuerung feilenanzahl fur Flialkirche, a.0. Haushalt und Kindergarten

Zeilenanzahl Fialkiche () [2 |

Zeilenanzahl a.0. Haushalt (%) |2 |

Zeilenanzahl Kindergarten (%) |21 |

("} leer oder 0 = automatische Berechrung.
Summe aus Fililkirche, a.0. Haushalt und Kindergarten darf die Zahl 12 nicht dberschreiten!

Fur den Andruck weiterer Buchhaltungs-Kreise von Filialkirchen, auf3erordentlichen.
Haushalten und Kindergérten stehen insgesamt 12 Zeilen in Summe zur Verfiigung.

Wenn kein Wert oder 0 angegeben ist, dann tbernimmt das Programm die Steuerung der
Zeilenanzahl. Standardmaflig wird immer eine Leerzeile pro Gruppe angedruckt, auch
wenn keine Mandanten vorhanden sind. Falls fur eine bestimmte Gruppe noch zusétzliche
Leerzeilen bendtigt werden, dann ist die gewiinschte Anzahl der Zeilen einzutragen
(Summe der Zeilen pro Gruppe).

2.4.3 Wann brauche ich zuséatzliche Zeilen?
In den folgenden Féllen sind mdglicherweise zusatzliche Zeilen notwendig:

» Mind. ein Rechnungskreis wird auRerhalb des V4-Pfarrpakets gebucht, z.B. im alten
Buchhaltungsprogramm (Buchhaltung 2000) oder mittels einer anderen Alternative.
Der Rechnungskreis zahlt trotzdem zur Pfarre und ist in der Rechnungslegung
anzufuhren.

» Beim Mandanten sind Rucklagen (in der Klasse 9) vorhanden, die in einer
zusatzlichen Zeile — analog der Hauptbuchhaltung — darunter aufzulisten sind. (Im
Programm werden nur die Ricklagen des Hauptmandanten automatisch angedruckt)

2.4.4 Wann brauche ich keine zuséatzlichen Zeilen?

Wenn das betreffende Wirtschaftsjahr eines Mandanten nicht durch Eréffnungsbuchungen
eroffnet wurde (= Mandant wurde still gelegt), dann braucht der Rechnungskreis keine
Zeilen. Sofern die stillgelegte Buchhaltung im V4 noch vorhanden ist, dann werden solche
Buchhaltungen automatisch ausgefiltert und vom Andruck ausgenommen.
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3. Beschreibung der Rechnungslegung

3.1 Auflistung der Vermogen (Seite 1)

Auf Seite 1 werden die VermoOgenswerte aller relevanten Buchhaltungskreise des
betreffenden Wirtschaftsjahres zusammen mit den Veranderungen (Ein./Aus.) angedruckt:

= 01.01.YYYY:
» Einnahmen:
= Ausgaben:

= 31.12.YYYY:

Anfangsstand des Vermogens (ohne Rucklagen)
Gesamteinnahmen aus der E/A-Rechnung
Gesamtausgaben aus der E/A-Rechnung
Endstand des Vermoégens (ohne Rucklagen)

Bei der Hauptbuchhaltung werden die Ricklagen in einer eigenen zusatzlichen Zeile
angedruckt:

= 01.01.YYYY:
= Einnahmen:
= Ausgaben:

= 31.12.YYYY:

Anfangsstand der Riicklagen

Zunahme der Ricklagen (Bildung von Rucklagen)
Abnahme der Ricklagen (Auflosung von Rucklagen)
Endstand der Ricklagen

Pfarrkirche, Expositur, Seelsorgstelle:

Bezeichnung 01.01.2016 Einnahmen Ausgaben 31.12.2016
Pfarre 39.589,71 144.794,32 81.371,57 103.012,46
Riicklagen 18.410,00 4.630,00 0,00 23.040,00

Bezilglich Andruck des Vermdgens aller weiteren Buchhaltungen (fur Filialkirche, ao.
Haushalt sowie Kindergarten) sind die Informationen aus 2.4.2, S.7 zu beachten.

Ein V4-Mandant fehlt in der Auflistung, was muss ich tun?

3.2 Auflistung der Sondervermogen (Seite 2)

Wenn eine bestimmte V4-Buchhaltung.in der Auflistung fehlen sollte, obwohl
eine Person der Pfarre darauf Zugriff hat, diese eigentlich anzufiihren ware
und das Wirtschaftsjahr auch gebucht wurde, dann fehlt méglicherweise eine
Zuordnung zu einer der 4 Gruppen (siehe auch 2.1, S. 3). Wenden Sie sich
in diesem Falle an die Abteilung Pfarrverwaltung oder Pfarrpakets-Hotline.

Die Sondervermégen einer Pfarre sind gundsétzlich in zwei Gruppen aufgeteilt:
e Katholische Aktion: Jungschar, Jugend, KFB, KMB

e Pfarrliches Sondervermégen: z.B. KBW, Ministranten, Pfarrcaritas
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Jede Gruppe wird in einer eigenen Tabelle dargestellt und es werden eigene Summen
berechnet

3.2.1 Wo sind die Sondervermgdgen einzutragen?

Alle Sondervermdgen sind alljghrlich in der Detailansicht zur Verwaltung der

Wirtschaftsjahre im Reiter ,Kennzahlen/Sondervemdgen® einzutragen:

[ [ Wirtschaftsjahre verwalten ] EEE
Bezeichnung Datum von  Datumbis  Status
2017 01.01.2017 31122017 Offen
2016 M.02016 31122016 Abgeschlossen
2015 01.01.2015 31.12.2015 Abgeschlossen
2014 01.012014 31122014 Abgeschlossen
;g]; Wirtschaftsjahr B
2011
2010 Stammdaten | Buchen-Einstelungen I OP-Einstellungen [ Kennzahlen/Sondervermagen ]
Basiskennzahl | Wert | |
KA Jungsch :
KA JESEEZ ” Basiskennzahl X
KA KFE
KA KMB Basiskennzahl |F.~'-\ Ehe und Familie |’v |
Plamcartas _ aus der Liste /
KEW / Wert (Zahl) |1D|}D | | auswihlen!
—- | @ Obemehmen | [ Abbrechen |
| .31 Kennzahl hinzufiigen | | 34 Kennzahl entfemen |
b= -4 T[] [ 2% VVischatsanr loschien |
| @ Obemehmen | [ Abbrechen |
_ . Wirtschaftsjahr
Bereits gespelcherte
Werte konnen direkt in |Stammdaten Buchen-Einstellungen | OF‘-EnsteIIungen| Kennzahlen/Sondervermagen [
der Auflistung bearbeitet Basiskennzahl | wert |
(geandert) werden: KA Jungschar 963.55
KA Jugend 24194
KA KFB U 265311
KA KME 30T
Pfamcaritas 231636
KBW 28541

3.2.2 Gliederung Katholische Aktion

Die Sondervermégen der Katholischen Aktion setzt sich immer aus den 4 Untergruppen

Jungschar,
Jugend,
KFM,
KMB

zusammen. Dementsprechend werden immer 4 Zeilen angedruckt, auch wenn flir eine

Untergruppe kein Wert angegeben ist.
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Achtung: Wenn bei der Auflistung eines Sondervermbgens der
Anfangsstand fehlt (leer) ist, so wird auch keine Summe uber die

@ Anfangsstande berechnet (gilt fur beide Tabellen). Das Programm kann
nicht unterscheiden, ob hier auf die Eingabe vergessen wurde oder dieses
Sondervermégen in der Pfarre nicht existiert.

Fehlende Anfangsstande bitte im vorherigen Wirtschaftsjahr ergdnzen oder manuell eintragen

Gliederung 01.01.2016 Einnahmen Ausgaben 31.12.201e
KA Jungschar 1.380,01 968,55
KA Jugend 241,85 241,94
KA KFB 2.131,53 2.653,11
KA KMB 2.791,51 3.170,07
Summe: 6.544,90 7.033,67

Tipp: Tragen Sie am besten fur fehlende (nicht existierende)
Sondervermégen der Katholischen Aktion immer den Wert O ein. Damit
wird die Summe auch Uber fehlende Werte (= 0) berechnet. Die
Anfangsstande sind immer als Endstande — sofern vorhanden — im

vorhergehenden Wirtschaftsjahr einzugeben.

3.2.3 Manuelle Eingabe von Einnahmen und Ausgaben

Da zur Zeit die Einnahmen und Ausgaben aller Sondervermégen nicht im Programm
erfasst werden kdonnen — es kénnen nur die Endstéande (bzw. Anfangsstdnde) eingegeben
werden — sind diese Angaben wie friher manuell am Formular einzutragen und die
Summe zu berechnen.

Fur die Erstellung der nachsten Rechnungslegung (2018) im Jahr 2019 ist jedenfalls eine
Erweiterung denkbar, um auch Einnahmen und Ausgaben erfassen zu kénnen.

3.2.4 Sondervermdgen — nicht katholische Aktion

Alle Sondervermdgen, die nicht zur katholischen Aktion gehdren, werden in der zweiten
Tabelle angedruckt. Es stehen insgesamt max. 10 Zeilen fir die Angabe unterschiedlicher
Sondervermdégen zur Verfiigung; es kdnnen keine Leerzeilen fir ein manuelles Ausfillen
angedruckt werden, sondern es miussen alle Sondervermdgen Uber das V4-Programm
erfasst werden.
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Falls mehr als 10 Sondervermdgen anzudrucken waren, dann sind alle restlichen
Sondervermégen (10,11... usw.) aufzusummieren und als ,weitere Sondervermdgen®
oder ,weitere Projekte” einzutragen.

| Stammdaten I Buchen-Einstellungen | OP-Einstellungen | Kennzahlen/Sondervermagen |

Basiskennzahl | Wert |

KA Jungschar 568,55

KA Jugend 24194

KA KFB 265311

KA KMB 317007

Pfamcarntas 231636

KEW 28541
Ex'e'rtere Sondervemmadgen 2.000,00 ]
| 0.8 Kennzahl hinzufigen | | & Kennzahl entfemen

Sondervermégen 01.01.2016 Einnahmen Ausgaben 31.12.2016
KBW 285,32 285,41
Pfarrcaritas 1.498,54 2.316,36
weitere Sondervermbgen 0,00 2.000,00
Summe: 1.783,86 4.601,77

Tipp: Tragen Sie am besten fiur fehlende (nicht existierende)
Sondervermégen immer den Wert 0 ein. Damit wird die Summe auch tber
fehlende Werte (= 0) berechnet. Die Anfangsstédnde sind immer als
Endstande - sofern vorhanden - im vorhergehenden Wirtschaftsjahr
einzugeben.

3.3 Auflistung der Beilagen

Beilagen:

[ Jahresrechnung 2016 der Pfarrkirche, Expositur oder Seelsorgestelle

O Jahresrechnung(en) 2016 der Filialkirche(n)

— x 0 ] i i oomomoy pm I e e e ] M T

Die Auflistung der Beilagen ist manuell wie friher anzukreuzen und bei Bedarf eine
Bemerkung anzugeben.
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3.4 Schlussseite 3: Personen, Datum und Unterschriften

3.4.1 Angabe der Ersteller und Datumsangaben

Die beigefiigten Jahresrechnungen fiir das Jahr 2016 wurden von folgenden Personen erstellt:
fir die Pfarrkirche: Ernst Raidl

fur die Filialkirche:

fir die Kinderbetreuungseinrichtung/en:

Vom Programm aus wird nur der Name jener Person, welche die Rechnungslegung
erstellt, in der Zeile ,Pfarrkirche* automatisch angedruckt. Alle anderen Personen sind in
den entsprechenden Zeilen einzutragen.

Alle Datums-Angaben sind wie gewohnt per Hand in die richtigen Zeilen einzutragen:

v' Datum d. Sitzung des FA Finanzen
v' Datum d. Sitzung des PGR
v Zeitraum (von, bis) 6ffentliche Einsicht

3'4'2 UnterSChrlften Ing. Max PGRObmann Dr. Pauline Praferl
Obfrau/ Obmann des PGR Rechnungspriiferin

Schlie3lich missen noch
jene Personen des PGR

Mag. Severin Prifer2

auf der dafiir vorgesehen Rechnungspriiferin

Zeile unterschrieben,

deren Unterschrift Ursula Maria Finanzvorsitz Univ.-Prof. Dr. Otto Finanzobmann
. Geschéftsfithrende/r Vorsitzende/r Obfrau/ Obmann des

angI‘und der AUSUbung des Finanzausschusses™) Finanzausschusses

einer bestimmten PGR-
Funktion notwendig ist. Die angedruckten Namen werden Uber die Einstellungsseite
gesteuert (siehe 2.4.1, S.6)

3.5 Priifsumme (FuBizeile)

Die Prifsumme in der Fusszeile ist ein 8-stelliger Kontrollwert
zum Nachweis von nachtraglichen Datenanderungen (z.B.

Prifsumme: A1407ED1

Korrektur von Sondervermogen) nach Abschluss eines Wirtschaftsjahres.

Die Prufsumme wird nur fir abgeschlossene Rechnungslegungen berechnet und nur von
der Abteilung Pfarrverwaltung ausgewertet.
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