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ALLGEMEINES

A.1

Allgemein

WICHTIG: Wie bis jetzt im Pfarrpaket 2000 ist es auch mit dem Pfarrpaket V4 notwendig, dass
zusatzlich zur elektronischen Erfassung das Taufbuch gefiihrt wird.

Funktionsweise des Programms:

- KEINE Meldung an das Matrikenreferat/Kirchenbeitrag mehr notwendig = Anderungen von
Matrikenfallen werden in der Nacht automatisch vom Programm in Form von PDF-Dateien an das
Matrikenreferat geschickt.

- Dort erfolgt Kontrolle und Eingabe in deren System (T2000).

- Der T2000-Stand wird mit dem Pfarrpakets V4 automatisch abgeglichen.

- Ab Eingang des PDF-Dokuments bis Riickfiihrung der T2000-Anderung an das Pfarrpaket V4 kann
ca. 1 Woche dauern.

- Anderungen, die beim Matrikenreferat bzw. bei den Kirchenbeitragsstellen eingehen, werden
ebenfalls mit dem Pfarrpaket V4 abgeglichen.

A.2

A3

Meniieintrage

Programm/Beenden
Programm am Besten immer tiber den Meniipunkt ,Programm/Beenden” beenden.

Fenster/Alle Fenster schlieBen
Mit diesem Meniipunkt kdnnen alle bereits offenen Fenster geschlossen werden.

Fenster/Horizontal oder Vertikal anordnen
Damit kdnnen alle offenen Fenster horizontal oder vertikal angeordnet werden.

Handbuch/Drucken
Uber diesen Meniieintrag kann das Handbuch im PDF-Format geéffnet werden. Hier findet man
eine genaue Beschreibung zum Kartei- und Matrikenprogramm.

?/Info

Hier ist die aktuell verwendete Versionsnummer und der angemeldete Benutzer der
Pfarrverwaltung ersichtlich. Aufderdem kann man hier mittels einem Link zur Supportseite der
Pfarrverwaltung gelangen.

?/Support
Uber diesen Eintrag ist es moglich, dass bei Problemen oder Fragen direkt an die Di6zese eine
E-Mail versendet werden kann.

Auswahlmentu ,,Diozese* und ,,Pfarre*
Im rechten Bereich der Meniileiste sind die Di6zese und die Pfarre, mit welcher gearbeitet
werden soll, auszuwahlen.

Allgemeines zur Baumstruktur
Grundsatzlich erfolgt die Auswahl der Hauptfunktionen in Form einer Baumstruktur, wie dies
auch im Windows-Explorer iiblich ist.
Die Baumstruktur kann durch Auswahl des gelben ,Pins“ aus- und eingeblendet werden.
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A4

Datumseingaben

Viele Datumsangaben (Geburtsdatum etc.) konnen seit der Version 2.72 (26.9.2010) auf

verschiedene Weisen eingegeben werden. Das grundlegende Format ist "?d.?m.??yy". Bsp.:

1.4.2010. Zweistellige Jahreszahlen werden korrekt erkannt, z.B. 90 = 1990

Bei Ubereinstimmung von Jahr, Monat oder Tag mit dem aktuellen Datum kann der

entsprechende Teil weggelassen werden; die fehlenden Teile werden vom aktuellen Datum

erganzt.

Bei den Datums-Formaten "ddmmyy" und "ddmmyyyy" kann der Punkt

werden; er wird automatisch erganzt.

Das aktuelle Datum kann mit einem "." eingegeben werden.

Datums-Angaben innerhalb der aktuellen Woche konnen auch mit "MO, DI, MI, DO, FR, SA, SO"

eingegeben werden.

Bsp: Ist heute Montag und eine Taufe findet kommenden Samstag statt, dann kann man als
Datum "SA" eingeben. Das korrekte Datum wird daraufthin berechnet und angezeigt.

= Beispiele: (aktuelles Datum: Mo, 11.10.2010)

weggelassen

Eingabe Bedeutung Anzeige

10.10.10 10.10.2010 10.10.2010

10.4 10.4.3333 (10.April im aktuellen Jahr) 10.04.2010

3 3.MM.J111] (3 des aktuellen Monats im aktuellen Jahr) 03.10.2010

010910 1.9.2010 01.09.2010
aktuelles Datum (DD.MM.3333) 11.10.2010

SA Samstaqg der gleichen Woche 16.10.2010

Hinweise zu den Ziffern: d = Tag, m = Monat, y = Jahr, ? = optionale Ziffer
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1 Taufe

Ab Ubermittlung der Matrikendaten an die Pfarrverwaltung diirfen keine Taufen mehr im alten
Programm erfasst werden, da diese im Pfarrpaket V4 nicht mehr zur Verfiigung stehen. Es sind auch
keine Meldungen mehr ans Matrikenreferat zu tatigen.

Der Grund dafiir ist, dass alle Taufen zwischen Dateniibermittlung und Arbeitsbeginn am V4
nacherfasst werden miissen, und somit automatisch ans Matrikenreferat gelangen.

i Meue Anmeldung  Anmeldung bearbeiten  Anmeldung laschen  anmeldung drucken  Zustimmungserklarung drucken  Anmeldung dbergeben

Poh o M s Le @Y

Anmeldung

Tendiz Libergeben

worg. in

T aufe
wOrg. um

Familisnname T auframe Geburtzdatumm Uitz Status

worg. am

wor

Mustermann

MEUER TALL..

kMelani=

20.06.19394

20.05.2011

14:00

Linz, D ornpfarre

Offen

Taufen, deren Taufschein bzw. Taufbuch noch nicht gedruckt worden sind, scheinen hier unter ,offene
Taufen“ auf.

— Zustimmungserklarung drucken

Ist auszufiillen, wenn:
- -die Eltern / ein Elternteil bzw. Erziehungsberechtigte(r) des Tauflings nicht (mehr) der rém.-

kath. Kirche angehoren / angehort
- der Taufling ein Heim- bzw. Pflegekind ist

1.1 Neue Anmeldung
Durch Klick auf die Schaltflache ,Neue Anmeldung” wird automatisch die Personensuche geoffnet.

- Vorgang bei Personensuche:
Bei Anlage einer Taufe ist es wichtig, dass zuerst nach dem Tédufling gesucht wird. Es kann ndmlich

sein, dass die Kinder bereits vom Matrikenreferat oder der Kirchenbeitragsstelle angelegt wurden, da
bereits eine Meldung eingegangen ist. Hier ist folgende Vorgangsweise notwendig:

1. Auswahl der Diozese (,Linz")
2. Auswahl der Pfarre ,Hilfsregister D Linz“, Schaltflache ,Suchen” klicken
3. Suche tiber ,Ditzese” starten.

Damit werden alle bereits gemeldeten, jedoch noch NICHT getauften Kinder der Diozese aufgelistet.
Wird der Taufling in dieser Auflistung gefunden, ist dieser auszuwdihlen. Bereits bekannte Daten
werden angezeigt.

Anschliefiend sind die Reiter entsprechend zu vervollstindigen. Alle Karteireiter mit einer ,roten
Ampel“ beinhalten ,Pflichtfelder”, die zwingend auszufiillen sind.

— Assistent Taufanmeldung
Die Taufanmeldung fiir Taufgesprach kann auch mit unvollstdndigen Daten gedruckt werden!
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1.2 Beschreibung einzelner Auswahlfelder:
=¥ Assistent Taufanmeldung - | Ellﬂ

Trauung Elleml Nottaufel Nutizenl
.‘ T aufling |Uater I . Mutterl . .-’-'-.dressel .-’-'-.du:uptiwaterl .-’-'-.du:uptivmutterl Anmerkungen/Erlaubnizze Taufpatenl . Taufspenderl

M amnen Geburt
Geschlecht I j Geburtzdatum | |
TR E LIEF, TALFLING | Geburtsort | |
Geburtstagzname | | Ctandesamt | |
Ledigennams | | Geb.-Buchrr. | |
Taufname | |
Zus. Taufname | | ml
L‘,ﬂ Speichern | @ Alles prifen | I Anmeldung diucken |

»~Ampelsystem“: Registerkarte, mit ,Roter Ampel“ beinhalten Pflichtfelder, die ausgefiillt werden
miissen. Uber die Schaltfliche ,Alles priifen” wird gepriift ob bereits alle Pflichtfelder befiillt sind. Ist
dies sicher gestellt, dann verdndern sich die Kennzeichen in eine ,Griine Ampel“. Erst dann kann ein
Taufschein oder die Seite des Taufbuchs gedruckt werden!

Taufname = Name(n) laut Geburtsurkunde

Zus. Taufname = man kann bei einer Taufe auch zusatzliche Namen nennen, welche nicht auf der
Geburtsurkunde aufscheinen.

Vorname = nur jene Namen, die von der Person gefiihrt werden (,Rufnamen®)

Matrikennummer: Handelt es sich um eine ,nicht katholische Pfarre” im Inland oder um eine Pfarre
im Ausland, dann unter Di6zese ,Sonstige” wahlen. Dadurch ist es moglich, das Land, die Didzese und
die Pfarre frei zu definieren.
WICHTIG: Sind Vater und/oder Mutter dem Kind nicht zugewiesen, dann ist eine Meldung an das
Matrikenreferat notwendig.

Adresse: Die ,Eingabehilfe” ist nur innerhalb der Di6zese méglich. Bei Taufen aufderhalb der Didzese
muss das Feld handisch befiillt werden.

Adoptivvater/-mutter: Mit Eingabe der Adoptivmutter/-vater fallt Priifung der Pflichtfelder bei Vater
und Mutter weg.

Vermerke: -x- = Veranderungen im Taufbuch ersichtlich
Keine -x- = keine Verdnderungen im Taufbuch ersichtlich

Paten: Es konnen zwei Paten vorkommen (Felder Patel und Pate2) - dies ist heute
schon iiblich. Uber die Schaltfliche ,Vorschau” ist ersichtlich ob bzw. wann Zeilenumbriiche gemacht

werden.

Trauung der Eltern: Hier ist es wichtig, dass immer das letzte Trauungsdatum eingetragen wird. Es ist
es nicht relevant, ob bereits jemand geschieden war.

Nottaufspender: Jeder, der Nottaufspender sein will, kann dies sein.

Wiedereintritt: Bei Wiedereintritt wird der Kirchenaustritt nicht am Taufschein angefiihrt.
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Taufschein Drucken: Nach Drucken des Taufscheins erscheint folgende Meldung, die mit ,JA" oder
,NEIN“ bestatigt werden muss:

Taufscheindruck ] #

War der Druck in Ordnung?

-» Bei Ja wahlen, werden die Daten ing Taufbuch der Pfarre
Aschach/Donau ubernommen!

-+ Bei Nein werden die Dater nicht ins Taufbuch ubernommen.
Sie konnen die Daten andern und/oder den T aufschein neuerlich drucken!

|9“ Ja I ) Nein |

Bei ,NEIN“ werden die Daten nicht ins Taufbuch iibernommen. Der Taufling bleibt unter ,Neue
Anmeldung” als offene Taufe stehen. Wird der Taufschein erneut gedruckt, ist es noch moglich das
Ausstellungsdatum zu dndern.

Bei ,JA“ werden die Daten ins Taufbuch der Pfarre iibernommen. Ab diesem Zeitpunkt kann das
Ausstellungsdatum NICHT mehr riickdatiert werden! Der Taufling ist nun unter ,Taufbuch”
abrufbar. Die Meldung wird in der Nacht ans Matrikenreferat gesandt.

WICHTIG: Bei manueller Fithrung des Taufbuchs den Taufschein erst nach der Taufe eintragen!

Wenn das Taufbuch vom Pfarrpaket gedruckt wird, Daten vor der Ubernahme nochmals
kontrollieren!

Taufmatrikennummer: Diese Nummer muss von der Pfarre hidndisch angegeben werden - keine
automatische Eruierung der Taufmatrikennummer. Einzige Ausnahme ist das Vorhandensein einer
Hilfsmatrikennummer, wenn diese hinterlegt ist muss sie mit der entgiiltigen Taufmatrikennummer
iiberschrieben werden.

— NEU: Anmeldung iibergeben

Seit der Version 2.93 (13.5.2011) konnen die Daten der Taufanmeldung von der aufnehmenden Pfarre
an die Taufpfarre iibergeben werden. Vorteil: die Taufpfarre erspart sich die Neueingabe. Dieses
"Verschieben" der Anmeldung ersetzt jedoch nicht die postalische Ubermittlung simtlicher Unterlagen,
die nach wie vor notwendig ist.

Wenn Sie der Taufpfarre eine Anmeldung iibergeben wollen, dann driicken Sie die neue Schaltflache
Anmeldung (ibergeben

(Button)
Anmeldedaten erhalten soll:

; daraufhin erscheint eine Maske zur Auswahl der Zielpfarre, welche die

x|
i

K Speichem | &3 Abbrechen |

Anmeldung zur Taufe Ubergeben an Pfame -=::I:|ittE wahlen =

Nach Auswahl der Taufpfarre, dem Driicken auf "Speichern” und nach Bestidtigung der Nachfrage wird
die Tauf-Anmeldung in die ausgewéhlte Pfarre verschoben und erscheint dann nur mehr in der Liste
der Taufanmeldungen der Taufpfarre auf. Falls Sie nachtraglich noch Daten korrigieren miissen, dann
teilen Sie diese der Taufpfarre zwecks Erganzung mit (Telefon, email). Eine Riickverschiebung der
Anmeldung ist zwar wiederum moglich, aber nicht ratsam.
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2 Taufbuch

= Achleitner Adelheid =]

fAusgewshlte Anzeigen  Alle Auswahlen  Auswahl aufheben  Filtern  Taufbuch drucken  Taufschein drucken  Taufscheinergénzung drucken  Geburtsurkunde drucken 2

FEOYRRARE & -

Band Seite Reibezahl | Taufdatum| Familienna | Wormame | Taufname | Geburtsdat) Geschlechl| Religionsh Ega Hausnumr| katrikennu =
12 285 93000 220418, | Stumptrer | Johann Johann 21.04758.. | M Rk Stelzham... |18 4075 12.
12 285 2 05.01.19... |Bogendo... | Paula Paula 03.01.19.. W Rk 4075 12..
12 285 3 10.01.19... Kol Emilie Emilie 07.01.19... |'w Rk 4075 12..
12 286 3 0E.0218... | Eckersto... | Rupert Riupert 050215, | M Rk 4075 12..
12 287 11 02.0219.. |Reimnger | Jogefine | Jozefine 0B.0275.. W ag Eferdinge... | 1 4075 12 |-

2 Téufling I'}J Elternl %3 Adoptiveltern | %7 Spender / Taufpaten | 25 Firmungx’EheNermerkel =] Anmerkungena’anizenI i) Hnderungenl € SCHLIE o I ’I

Mamen Taufe T aufrnatrik ennumrmer -
Familiznname I.-’-‘-.chleitnel T aufdatum |13.E|8.19?2 Diczese ILinz ;'j
Taufname I.-’-‘-.delheid geboren in ILinz
Zus. Taufname I . Standesamt I Pfarre IFeIdkirchem’Donau j
Geburtztagzname | Geburtenbuchk-Mr | Ba-MIBd/S /A2 I-IE_ 17T
Ledigennarme | M attaufort |
N PP e 1 PR | _Plll
1 von 3557 | b
Sie haben 0 won 3557 Personen ausgewahlt Datensatz ID: 798167360

2.1 Funktionen

_. Alle Auswihlen [¢
Durch Klick auf ,Alle Auswahlen“ werden alle Personen rot markiert. Nun sind alle Personen
ausgewahlt. Wenn man nur einzelne Personen markieren will, muss man diese einmal anklicken.

—. Auswahl aufheben &
Uber die Funktion ,Auswahl aufheben“ wird die Auswahl (aller rot markierten Personen) wieder

aufgehoben.

— Ausgewahlte Anzeigen
Uber , Ausgewdhlte Anzeigen“ werden alle momentan rot markierten Personen angezeigt und zugleich

in der Detailansicht geo6ffnet.

~ Filtern 7
Durch ,Filtern“ wird eine Personensuche geoffnet, in welcher verschiedene Kriterien zur Suche
eingegeben werden konnen. Unter Feldname ist das zu suchende Feld auszuwahlen (Klick auf den
blauen Pfeil), beispielsweise der Name oder das Geburtsdatum. Der Operator gibt an, wie der Wert zu
dem Feldinhalt steht.
BEISPIEL 1: Operator =,,Gleich, Wert = ,Must“
- die Person ,Max Mustermann“ wird nicht gefunden, da der Computer nach einer Person sucht,
welche als Nachnamen exakt ,Must” heif3t.
BEISPIEL 2: Operator =, Beginnt mit“, Wert = ,Must"
- die Person ,Max Mustermann“ sowie ,Maria Musterfrau“ werden gefunden. Der Computer sucht
nach einer Person, welche mit Nachnamen ,Must” beginnt.

WICHTIG: Bevor man eine Person filtert, muss man immer zuerst ,Alle Auswahlen“ klicken.
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Personensuche - 10| x|
&L | Feldname INamE : Operator IBEginnt ik : Wert I ILlnl:I I;I I

E Feldnarne I : Dperator I : etk | I I;I :

.| Suchen | :

& ok, | % ahbrechen |

& Alle auswahlen | e ] Auzwahl authehen |

_. Taufbuch drucken .4 Urkunde ist bereits vorha X|
Nach Auswahl eines Tauflings ist es moglich die Seite fiir
das Taufbuch zu drucken. Gab es seit dem erstem Ausdruck Dokumentausviahl
Anderungen, so kann zwischen dem Druck des & [Onginaldokument drcken
Originaldokuments und dem Druck eines neuen Dokuments

A ™ Dokument neu erstellen
gewahlt werden:

Wit abbrech
_ Taufschein drucken L2l 7 eier | ¥ tbbrechen

Hier kann nach Auswahl eines Tauflings ein Taufschein
gedruckt werden. Auch hier ist die Wahl zwischen dem Originaldokument und einem neuen Dokument
moglich.

- Taufscheinerginzung drucken [l
Der Druck einer Taufscheinerginzung, die von einer anderen Pfarre angefordert wurde, ist hier
moglich. Diese kann auch gedruckt werden, wenn nicht alle Pflichtfelder befiillt sind.

_ Geburtsurkunde drucken L4
Flir Personen, die VOR 1939 geboren sind kann eine Geburtsurkunde erstellt werden.

~ Export %
Wenn man zum ersten Mal exportiert, so muss man einfach nur die Schritte mit ,Weiter" bestdtigen
und beim 3. Schritt die Auswahl ,Ich mdéchte mich nicht registrieren auswahlen.
= willkemmen zu OpenOffice.org 3.0 ;|g|5| I

Schritte OpenOffice.org Registrierung

1. Willkemmen Sie haben jetzt die Maglichkeit, der weltweit am schnellsten wachsenden |
Open-Source-Community beizutreten und diese zu unterstitzen.

2. Benutzername

Helfen Sie uns zu beweisen, dass OpenOffice.org einen beachtlichen
3. Registrierung Marktantel besitzt, indem Sie OpenOffice.org registrieren.

Die Registrierung ist freiwilig und ohne Verpflichtungen.
" Ich méchte mich jetzt registrieren

" 1ch méchte mich spéter registrieren

i fch machte mich nicht registrieren: -

Wir wiinschen Ihnen viel Spali und Erfolg mit OpenOffice.org.

Klicken Sie auf 'Fertig', um den Assistenten zu beenden.

<« Furiick Weiter == | Fertig I Abbrechen

© Diozese Linz / Diozesane IT / Pfarrverwaltung Ver. 3.11.2011 Seite 8 von 22



Nun ist es moglich in einem Auswahlfeld ,OpenOffice Calc-Dokument” (=Excel) oder ,OpenOffice
Writer-Dokument“ (=Word) auszuwéhlen.

Wenn man ,OpenOffice Calc” auswahlt, ist es in der Voransicht unbedingt notwendig ,Semikolon®
anzuhaken. Nur so werden die Daten in einzelnen Spalten aufgeteilt. Wenn man auf ,0K" klickt sieht
man bereits die exportierte Liste vor sich.

WICHTIG: Sie befinden sich hier nicht auf ,lhrem Computer®. Daher sind beim Speichern folgende
Schritte notwendig:

Datei - Speichern Unter - falls das Ment links nicht angezeigt wird, auf ,,Ordner durchsuchen” (links
unten) klicken - im linken Menii ,Computer” auswahlen - bei Bedarf etwas hinunterscrollen — unter
,Netzwerkpfad“ ist/sind die Festplatte(n) der Pfarre auswahlen (Namen varrieren - C$/Client bzw. je

nachdem auch D$, E$ etc
"‘ﬁ Speichern unter ) il
pr— e — -E - - .-
‘GQ” Lo Cap ) 2l % Clientdateisicherheit
Organisieren = 57 Ansichten . Meuer Ordner | I@I
LinkFavariten arne |v| Tvp = |v| Gesanntgrifie |v| Freier Speicherplatz |v| -
V]| Netzwerkpfad (6 Bl : .
il Zuletzt besuchte Crte pfad () Eine Serverarmwendung fordert den Zugnff auf
Bl Deskiop 4 (1| Client) (V1) . edv (Yipaamtioiabtll (5:) lokale Clientdateien an.
M Computer e
: a .._;w 32,5 GE frei von 199 GE
Welchen Zuanff mochten Sie gewahen?
" Kein Zugriff
" Lesezugriff
& Woallzugriff
COrdner ~ -
Dateiname: |kolnbergerh_zzuazm0_09262? =] Machten Sie in Zukunft wieder gefragt werden?
{
Dateityp: |Microsoft Excel 97200074 { s} | Immer fragen

" Fur diese Site nicht mehr fragen

¥ Auto Extensian &+ Micht mehr fragen

I~ Password

I™ | Filter, Options
Ok |
& Ordner ausblendenl Offhen I Abbrechen |

A

Tipp: bei Dateityp ,Microsoft Excel 97/2000/XP (.xIs)"“ auswahlen - als Excel speichern

WICHTIG: Beim ersten Mal ,Speichern unter” einer Exportdatei erscheint das Fenster der
Clientdatensicherheit (siehe rechts oben). Hier ist es unbedingt notwendig ,Vollzugriff* , ,Nicht mehr
fragen“ anzuhaken und auf OK zu klicken. Wenn dies nicht passiert, ist es nicht moglich Dateien auf den
lokalen Computer zu speichern!

Im Nachhinein kann man die Einstellung auch noch dndern indem man rechts unten am Bildschirm auf
den kleinen blauen Kreis mit den weifien Ecken rechts klickt - Citrix Connection Center offnen -
Schaltflache Dateisicherheit - und die selben Einstellungen tatigt.
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2.2 Beschreibung der Registerkarten:
& Téufing | o Elternl h Adoplivelternl £ Spender / Taufpatenl o2 Firmung!EheNermerkel 4 .&nmerkungena’Notizenl ) Hnderungenl it SEHLIESSEN'

Hamen Taufe T aufmatrikennumnmer

Familiername IMustermann Taufdatum IEI5.UB.2009 Dinzese ILinz vl

Taufnare IMa:-c geharen in ILinz

Zuz. Taufname IMoritz It. Standesamt ILinz Pfarre Iwa|ding vl
Gebutstagsname | Gebuterbucthr - [12345 BaMIBd/S/Rz [12-71072 L4 |

Ledigenname I Waottaufart I

[eschlecht IMénnIich j Spender I
Geburtsdatum [I1.01.2009

Azttt Wiedaraufnahme
Datumn I Datum I
Behorde I Digzese I j
Zahl | -
1 wan 1
Sie haben 1 von 1 Personen ausgewshlt Datensatz ID: 439000633

- Registerkarte Téufling:
Die Registerkarte Taufling beinhaltet alle Daten zum Taufling. (fir Infos zu den Namen, S. 5,
Beschreibung einzelner Auswahlfelder:)

Matrikennummer éndern: Ist die Matrikennummer zu dndern, so wird diese Anderung im Programm
nicht sofort angezeigt. Es erfolgt lediglich eine Meldung an das Matrikenreferat, von welchem die
Anderung bestitigt werden muss und dann erst wird die Anderung auch im Pfarrpaket V4 ersichtlich.
(Beispiel s. Anhang)

- Registerkarte Eltern:
Der Vater darf nur dann eingetragen werden, wenn er auf der Geburtsurkunde steht.

- Registerkarte Adoptiveltern:
Werden Adoptiveltern eingetragen, stellt die Registerkarte ,Eltern“ keine verpflichtend auszufiillende

Registerkarte mehr dar.

— Registerkarte Spender/Taufpaten:
Eine Anderung des Paten ist nicht erlaubt im Falle eines gewiinschten Wechsels durch den Taufling!

— Registerkarte Firmung/Ehe/Vermerke:
Hier werden die Firmung, Ehe und sonstige Vermerke, die auf die zweite Seite des Taufscheins

anzudrucken werden (Namensdnderung, Legitimierung etc.) hinterlegt.

- Registerkarte Anmerkungen/Notizen:
Hier konnen Anmerkungen und Notizen hinterlegt werden, welche nicht von anderen Pfarren

einsehbar sind!

- Registerkarte Anderungen:
Hier werden alle Anderungen zum T&ufling mitprotokolliert.

— Registerkarte Schlief3en:
Mit Klick auf diese Registerkarte wird die Detailansicht geschlossen und im Taufbuch werden wieder

alle Personen dargestellt.
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3 Personensuche Taufbuch

Hier kann nach den Personen im Taufbuch gesucht werden. Dies ist eine Alternative zu der Filter-
Moglichkeit. Zur Benutzung dieser Oberflache siehe Modul Kartei -, 2. Person suchen®.

4 Taufscheinerganzung drucken

Hier ist es moglich eine Taufscheinerganzung zu drucken, die wir von einer anderen Pfarre anfordern,
oder eine Taufscheinergdnzung fiir eine anfordernde Pfarre.

— Taufscheinerginzung anfordern:
Damit kann die Pfarre eine Taufscheinergdnzung von einer anderen Pfarre anfordern. Dies kann

beispielsweise notwendig sein, wenn beide oder eines der Ehepaare nicht in der Trauungspfarre
getauft wurden.

— Taufscheinerginzung ausstellen:
Nach Auswahl der Person aus der Pfarre ist es notwendig die Matrikennummer und Gestionszahl der
anfordernden Pfarre anzugeben. Abschlief3end ist die Gestionszahl der eigenen Pfarre einzutragen.

5 Firmung (Anmeldung)

##Fidler Anna Maria, geb. am 10.09.1990, MatrikenNr 18/11/58 oy ] 4
Neue Anmeldunglen)  Anmeldunglen) léschen  Ausgewshite Anzeigen  Alle Auswahlen  Auswahl aufheben  Fitern  Firmungsanmeldung drucken =
RAMARODY Bl & .

Band Seite Reihezahl | Famiienna) Yomame | Taufname| Geburtzda| Geschle| Status Religionzb Ega Hauznurin| Matrikennt
18 110 ot} Fidler Anna Annah... 10,0919, W Abgesch.. |RE Wwinlfsbach | 33 4075 18..
18 384 27 G abis Gina GinaMi.. [30.06.19.. W Abgesch... | RE Windhof |4 4075 18..
18 368 1 Kneidinger | Phillip Phillip 16.1019... (M Abgesch.. | AE Reicherl.. |1 4075 18.
18 436 30 Maresch | Carina Carina 01.07.19... W Abgesch.. | RE Bad M. |22 4075 18..
18 355 46 Riedl Stefan Stefan 09.0919... | M Abagezch.. | RE Pezenba... |8 4075 18..

. Firmling |\-"ater I Muttell . ﬁdressel Pate | Sonstigesl x Schliezzen
Firmiing Daten T autmatrik ennummer

Familienname ~|Fidler Taufdatum [26.12.1940

T auframe IAnna Faria Diczese ILinz j
Geburtsdatur [10,09.1350

Geburtsort ILinz Ffarre IFeIdkirchena’Dnnau j

Geschlecht [Weibich = BoMiBd/S/Rz [18- /110758 ';P|

Email |
Telefon |8554
»"  Bearbeiten |
H] Speichern | .y Alles priifen g Anmeldung drucken |
I8 Fimkarte dru-:kenl
1 van5 | b B
Sie haben 0 von 5 Personen ausgewahlt Datensatz ID: 713422473
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5.1 Funktionen:

— Neue Anmeldung(en):
Uber ,Neue Anmeldung(en) ist es moglich die Firmkandidaten aus der Pfarre und auch aus der Dizese
fiir die Firmanmeldung auszuwéhlen, zu d&ndern und zu drucken. Handelt es sich um eine Person aus
einer anderen Diozese oder einem anderen Land, dann ist auch eine Neuanlage der Person moglich.

— Anmeldung(en) léschen:
Durch Auswahl der gewiinschten Personen (ersichtlich durch Anderung der Schriftfarbe auf rote) oder
Auswahl aller Personen iiber die Funktion ,Alle auswdhlen“ kann/kénnen durch die Funktion
»~Anmeldung(en) 16schen” die ausgewahlte/n Firmkandidat/en gel6scht werden.

— Ausgewihlte anzeigen/Alle auswahlen/Auswahl aufheben/Filtern:
Diese Optionen sind wie in jeder Listenansicht moglich. Fiir eine detaillierte Beschreibung siehe Seite 4,
2.1 Funktionen.

— Firmungsanmeldung drucken:
Uber die Funktion ,Firmungsanmeldung drucken“ ist das Drucken der Anmeldung méglich. Um eine
Anmeldung drucken zu kénnen sind keine vollstdndigen Daten erforderlich.

- Firmkarte drucken:

- Uber die Funktion ,Firmkarte drucken“ kann die Firmkarte fiir einen ausgewéhlten Firmling

gedruckt werden.

- Vor Drucken der Firmkarte ist es notwendig, die Daten zum Firmpaten anzugeben.

- Sind Daten zum Firmling bzw. die Adresse zu dndern, dann ist dies durch Klick auf die

Schaltflache ,Bearbeiten“ moglich.

- Nach Vervollstandigung aller Daten zum Firmkandidaten ist es notwendig die Detailansicht

iiber die Registerkarte ,SchliefRen” zu schlief3en.

- Erstjetztist das Drucken der Firmkarte moglich.

- Nach Drucken der Firmkarte erhalten Sie die Frage, ob der Druck in Ordnung war.
Achtung: Bei Auswahl von ,JA“ erfolgt ein Eintrag in der Kartei im Reiter ,Kontakt” und der
Firmkandidat wird aus Ansicht ,Firmung (Anmeldung)” herausgeléscht. Bei Auswahl von
,NEIN“ bleibt der Firmkandidat in der Voransicht der Firmungskandidaten bestehen. Es
erfolgen keine Eintragungen in die Kartei, ein neuerlicher Druck der Firmkarte ist moglich.

Firmkartedruck =l

YWar der Druck in Ordnung?

- BerJa wahlen, wird der Druck alz Kontakt in der Kartel eingetragenl

-» Bei Nein wird kein Kontakt eingetragenl
Sie konnen die Daten andern und/oder die Firmbk.arte neuerlich druckenl

1 3 Nein |

- Export:
Fir eine detaillierte Beschreibung siehe unter ,Export” im Kapitel 5 Funktionen.

5.2 Beschreibung der Registerkarten:
In der Detailansicht ist es nur noch notwendig, dass die Daten zum Firmpaten (Registerkarte Pate)
angegeben werden. Weiters konnen auf der Registerkarte ,Sonstiges“ Informationen zur Schule
hinterlegt werden.

Die Daten zum Firmling, Vater, Mutter und Adresse miissten bei jeder Pfarre befiillt sein, die
bereits im Pfarrpaket V4 arbeitet. Um sicher zu gehen, dass die Daten auch stimmen, sollte man sie
trotz allem vor jedem Ausdruck liberpriifen.
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6 Legitimierung

Legitimierung |
Kinder
Mame | WYormame | Taufmame | Geburtsdatur| Geburtsot | Taufdatum | Didzese | Pfare FE Kind suchen |
G Kind entfemen |
I Drucken |
«"  Legiimieren |
Water
L Suchen... | T aufmatrikennummer
Familienname I Religion I Band I
Warnane I Geburtzdatum I Mehrfachband I
Geburtzname I Geburtzort I Seite I
Beruf I Taufpfare I Reihezahl I
Eltern I
ruitter
L Suchen... | T aufratrikennurnmer
Familienname I Religion I Band I
Wormame I Geburtsdatum I Mehifachband I
Geburtzhame I Geburtzart I Seite I
Beruf I Taufpfare I Reihezahl I
Eltern I
Trauungzdaten
[ aturn I Band I
tehrfachband
Didzese I j I
Seite
Pfarre I j I
Reihezshl |

Mit dieser Funktion kénnen Meldungen iiber eine erfolgte Legitimierung bearbeitet, erstellt und
automatisch an die Taufpfarre weitergeleitet werden.

Eine Legitimierung ist die (staatliche) rechtliche Anerkennung, eines unehelich geborenen Kindes,
durch den leiblichen Vater. D.h,, dass die leiblichen Eltern zum Zeitpunkt der Geburt des gemeinsamen
Kindes noch nicht staatlich verheiratet waren.

Erst spater, im Zuge einer nachfolgenden standesamtlichen Trauung wurde das Kind sozusagen
»anerkannt®, also legitimiert.

In vielen Fallen, andert sich dadurch auch der Familienname, der nattirlich auch im Taufbuch

geandert werden muss. In diesem Fall ist der leibliche Vater im Taufbuch nachzutragen.

— Schaltfliche ,Kind suchen*:
Uber die Schaltfliche ,Kind suchen“ kann nach dem Kind innerhalb der Pfarre oder Diézese gesucht
werden. Betrifft die Legitimierung mehrere Kinder des Ehepaares, dann ist es mdoglich, dass auch alle
ausgewahlt werden konnen.
Nach Auswahl des Kindes ist das Andern der Daten zum Kind moglich.

- Schaltflache ,Auswahl entfernen“:
Damit kann eine versehentlich ausgewahlte Person wieder aus der Liste geldscht werden.

— Schaltflache ,Drucken“:
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Uber die Schaltfliche ,Drucken“ kann die Legitimierungsanzeige fiir das Taufpfarramt gedruckt
werden.

— Schaltfliche ,Legitimieren:
Durch die Schaltflache ,Legitimierung” wird die Legitimierung vollzogen. Dadurch erfolgt eine Meldung
an das Matrikenreferat.

WICHTIG: Trotzdem ist es hier notwendig, dass die Meldung der Legitimierung z. B.: beim Taufling im
Matrikenmodul auf der Registerkarte ,Firmung/Ehe/Vermerke“ von der Taufpfarre und bei der
Trauung der Eltern im Trauungsbuch auf der Registerkarte ,Legitimierung“ hindisch eingetragen
wird!

- Dateneingaben allgemein:

Kind: Ist nach Auswahl des Kindes eine nachtrigliche Anderung notwendig, so ist dies vor Abschluss
der Legitimierung durch einen Doppelklick auf den Namen méglich.

Vater: Wird der Vater nicht automatisch eingetragen, so kann dieser hier eingetragen bzw. ausgewéhlt
werden.

Mutter: Wird die Mutter nicht automatisch eingetragen, so kann diese hier eingetragen bzw.
ausgewahlt werden.

Trauungsdaten: Hier sind die Trauungsdaten der Eltern einzutragen.

7 Trauungsprotokoll

i Meue Anmeldung  Anmeldung bearbeiten  Anmeldung léschen  Berichte drucken  Anmeldung drucken  Trauungsschein nacherfassen  Trauungsprotokall bergeben

idh % M (e (s &Y

Trauungsprotokaoll Lbergeben

e | Status

Trauungzanmeldung | Trauungsdaty | Trauungzpfarre

Offen

Im Trauungsprotokoll ist die Neuanlage von Trauungsmeldungen moglich. Dies beinhaltet den Druck
des Trauungsbuches, des Trauungsscheins und etwaige andere Berichte.

— NEU: Trauungsprotokoll iibergeben
Seit der Version 2.93 (13.5.2011) kénnen die Daten des Trauungsprotokolls von der aufnehmenden
Pfarre an die Trauungspfarre iibergeben werden. Vorteil: die andere Pfarre erspart sich die
Neueingabe. Dieses "Verschieben" des Protokolls ersetzt jedoch nicht die postalische Ubermittlung
samtlicher Unterlagen, die nach wie vor notwendig ist.
Wenn Sie der Trauungspfarre ein Protokoll iibergeben wollen, dann driicken Sie die neue

Schaltflache Sasnarainal haehey ; daraufhin erscheint eine Maske zur Auswabhl der Zielpfarre,
welche die Daten erhalten soll:

x|

Trauungsprotokall Ubergeben an Pfame <hitte wahlen= | - |

K Speichem | &) Abbrechen |

Nach Auswahl der Trauungspfarre, dem Driicken auf "Speichern” und nach Bestatigung der
Nachfrage wird das Trauungsprotokoll in die ausgewdahlte Pfarre verschoben und erscheint dann
nur mehr in der Liste der Trauungsprotokolle der Trauungspfarre auf. Falls Sie nachtraglich noch
Daten korrigieren miissen, dann teilen Sie diese der Trauungspfarre zwecks Erganzung mit
(Telefon, email). Eine Riickverschiebung des Protokolls ist zwar wiederum maoglich, aber nicht
ratsam.
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7.1  Funktionen

- Neue Anmeldung:
FHTrauungsanmeldung = I ] X I

. Brautigarn | Eltern - Brautigam I . Braut I Elterr - Braut I . Traupriester - Trauzeugen I . Zivilehe I . Kliinftige "Wohnadresse | Trauungserlaubnis - Anmerkung I . Legitimierung I

Mamen
Marme zum Zeitpunkt der @) Brautigarn |
Unterzeichrung des | |

Trauungsprotokolles

| v

‘wieitere Daten Taufe
varanat | || Aose | Y
T aufname(n] | | Berf | LI Taufbekenntriz IHﬁmisch-KalhoIisch vl
Religi
Geburtstagzname | | sann I ;I Diczese I vl
Machg.
Ledigennamme | | akad. Grad LI
Geburt Firrrung/E he: Plarre I j'
Geburtsdatum | | Finmdatum | ||| mammdsm: [0 ‘_')l
Geburtzort | | Didzese | ;I
Standezarnt | | Taufscheinerganzung anfardem |
Geburtenbuchnr | | Pfane I ;I
Stand kirchlich | =
Stand staatlich I LI
bizherige \Wohnadresse K.orwersian
% Freie Eingabe ' Eingabehilie
e | g e |
on | = e N |
Strafe I ;I
Hausnurnmer | | Pfare I 'l
Didzese | LI b
B Berichte | &ﬂlles priifen | 7@ Trauungsprotokoll druckenl

Uber ,Neue Anmeldung" ist die Eingabe einer neuen Trauung moglich. Wie bereits bekannt gibt es auch
hier wieder Registerkarten, welche Pflichtfelder beinhalten. Diese Registerkarten werden durch eine
srote Ampel“ gekennzeichnet. Sind die Pflichtfelder befiillt andert sich die Farbe auf griin.

WICHTIG: Wohnt die Braut und/oder der Brautigam nicht in der Di6zese, bzw. werden sie zukiinftig
auch nicht in der Di6zese wohnen und wurden sie auch nicht in der Diozese getauft, dann kdnnen diese
Personen auch nicht gefunden werden und es ist somit notwendig, dass diese Personen in der Kartei
als ,Eigeninteresse“ angelegt werden!

- Registerkarte Briutigam )
Hier sind die Daten des Brautigams anzufiihren. Uber die Schaltflache ,Suchen” kann nach dem
Brautigam innerhalb der Pfarre oder Di6zese gesucht werden.

- Registerkarte Eltern - Briautigam
Die Eltern bzw. Adoptiveltern des Brautigams sind hier einzutragen, diese konnen ebenfalls aus der
Kartei iiber die Suchfunktion auf Pfarr- oder Diézesanebene importiert werden, sofern sie nicht
automatisch eingetragen wurden.

- Registerkarte Braut
Hier sind die Daten der Braut anzufiihren. Uber die Schaltfliche ,Suchen” kann nach der Braut
innerhalb der Pfarre oder Di6zese gesucht werden.

— Registerkarte Eltern - Braut
Die Eltern bzw. Adoptiveltern der Braut sind hier einzutragen, diese konnen ebenfalls aus der Kartei
tiber die Suchfunktion auf Pfarr- oder Diézesanebene importiert werden, sofern sie nicht automatisch
eingetragen wurden.

- Registerkarte Traupriester - Trauzeugen
Auf dieser Registerkarte sind die Daten zum Traupriester und der Trauzeugen einzutragen.
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- Registerkarte Zivilehe
Die Eintragung der Zivilehe (staatlichen Ehe) ist hier moglich.

- Registerkarte Kiinftige Wohnadresse:
Hier ist die Kiinftige Wohnadresse des Brautpaares einzutragen.

— Registerkarte Trauungserlaubnis - Anmerkung:
Ist eine Trauungserlaubnis notwendig, dann ist dies hier einzutragen. Ebenso kénnen hier etwaige
Anmerkungen hinterlegt werden.

- Registerkarte Legitimierung
Hier sind die Kinder, die die Legitimierung betreffen einzutragen. Gibt es keine Legitimierung, so ist
diese auf,Nein“ zu setzen.

- Schaltfliche ,Speichern“
Uber die Schaltfliche ,Speichern“ werden die Eingaben gespeichert.

- Schaltflache ,Alles priifen”
Nach Angaben der Daten ist es unbedingt notwendig, dass iiber ,Alles priifen“ die Daten auf
Vollstandigkeit gepriift werden! Erst dann das Trauungsprotokoll bzw. die Berichte drucken.

— Schaltfliche ,Berichte“
Hier konnen alle wichtigen Beiblatter, z.B. ,Personalien” (TRA-11), ,Vorehe der Braut/des Brautigams“
(TRA-12) oder ,Kinder” (TRA-13). usw. ausgedruckt werden (Seit der Umstellung auf die neuen
Matrikenformulare 2011 ist das Trauungsprotokoll (TRA-10) nur mehr der 4-seitige Mantelbogen)

- Schaltflache , Trauungsprotokoll drucken”
Das Trauungsprotokoll kann gedruckt werden.
WICHTIG: Die erste Seite wird ausgefiillt ausgedruckt, die weiteren Seiten sind beim
Trauungsgesprach zu erfragen und handisch auszufiillen.

— Schaltflache ,Trauungsschein drucken
Hier kann der Trauungsschein gedruckt werden. Auch hier ist es moéglich nach dem Druck zu wéhlen,
ob die Trauung in das Trauungsbuch iibernommen wird. Es gilt das gleiche wie bei Firmkarte und
Taufanmeldung - bei ,NEIN“ scheint die Trauungsanmeldung weiterhin im , Trauungsprotokoll” auf,
bei ,JA“ wird die Meldung ans Matrikenreferat libermittelt.
ACHTUNG: Das Ausstellungsdatum kann hier nicht mehr riickdatiert werden!

- Anmeldung bearbeiten
Solange die Trauung unter ,Trauungsprotokoll“ aufscheint, ist ein Bearbeiten des Trauungsfalls
moglich.

- Anmeldung léschen
Ein Loschen der Trauungsanmeldung ist hier moglich.

— Berichte drucken
Hier konnen ebenfalls die Berichte wie ,Religionsverschiedene Ehe“, ,Kirchliche Bekanntmachung®,
usw. gedruckt werden.

- Anmeldung drucken
Um die Trauungsanmeldung zu drucken sind keine vollstandigen Daten notwendig.

- Trauungsschein nacherfassen
Bisher nicht erfasste Trauungsscheine konnen nachtraglich erfasst und ausgedruckt werden. Die Daten
werden jedoch nicht gespeichert.
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8 Trauungsbuch

_lol x|

Ausgewshlte anzeigen  alle Auswahlen  Auswahl aufheben  Filkerm  Trauungsbuch drucken  Trauungsschein drucken  Berichte  Expork
[ w1 =

B and | Seite | Reihezahl | Trauungzda| Familiennarr| Wormame | Taufmame | Geburtsdab| Geschlecht | atrikennur

== Trauungsbuch

03204 2009 | Altmiller b ariuz b arivz 15.09.2007 |k

10 2 10 03.04.2003 | Huemer M atalie Matalie R... [13.02.1335 |Ww' 4443 120...

Alle bereits gedruckten und abgelegten Trauungsscheine oder -biicher werden hier unter
»Trauungsbuch” gespeichert und kénnen erneut aufgerufen und gedruckt werden.

8.1 Funktionen

— Alle Auswihlen / Auswahl aufheben / Ausgewihlte Anzeigen / Filtern
Fiir diese Funktionen siehe dazu die detaillierte Beschreibung auf Seite 4.

_. Trauungsbuch drucken Urkunde ist bereits yorl x|

Nach Auswahl einer Trauung ist es moglich die Seite fiir das

Trauungsbuch zu drucken. Gab es seit dem ersten Ausdruck Dokumentausahl
Anderungen, dann kann zwischen dem Druck des & Oniginaidokument drucken :
Originaldokuments und dem Druck eines neuen Dokuments

i " Dokument neu erstellen
gewahlt werden:

o Weiter 3 Abbrechen

WICHTIG: Es muss beim Druck des Trauungsbuchs bzw. des
Trauungsscheins immer eine Person ausgewahlt sein, damit diese auch gedruckt werden kann. Ist dies
nicht der Fall, wird die Personensuche gestartet!

— Trauungsschein drucken
Ebenso kann hier nach Auswahl einer Trauung diese gedruckt werden. Auch hier ist die Wahl zwischen
dem Originaldokument und einem neuen Dokument moglich.

— Berichte
Hier haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Berichte wie z. B.: ,Ehe mit ausgetretenem Katholiken®,
»,Konfessionsverschiedene Ehe“, ,Religionsverschiedene Ehe*, usw. zu den ausgewdhlten Personen zu
drucken.

- Export
Siehe dazu die detaillierte Beschreibung auf S.5, 2 Export.
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8.2 Beschreibung der Registerkarten

& Brdutigam I >3 Brautl i Trauungl G2 Legitimierung | $x .i’-'i.nderungenl b4 SEHLIESSENI

Persondaten
Familiennare
Yarname
Taufname
Geburtstagzname
Ledigenname

Akad. Grad

Beruf

Taufe

T aufdatum

Diozese
1]

YWeitere Daten

Jsltriiller

IMarius

IMarius

=
=l

j0z.02.2002

I Linz

[

Feligion IFEi:imisch-KathDIisch

Geburtzdatum |15_EIE!.2EIEI1

Geburkzort ILinz

Standezamt I

eburtenbuch-Mr I

Stand kirchlich | ledig

=5

Stand staatlich I ledig

Derzeitige Wohnadresze
¥ Freie Eingabe

™ Eingabehilfe

PLZ
Ot IW’aIding

o

- Registerkarte Briautigam / Registerkarte Braut
Hier konnen die Daten zur Braut bzw. zum Brautigam eingesehen und evtl. abgedndert werden.

- Registerkarte Trauung

Auf der Registerkarte Trauung sind die Daten zur Trauung angefiihrt.

ACHTUNG: Die Matrikennummer kann von der Pfarre nachtraglich nicht mehr gedndert werden. Ist
diese nachtréglich zu dndern, so ist dem Matrikenreferat ein Anderungsantrag zu stellen. Dort wird die

Anderung durchgefiihrt und mit der Abendverarbeitung an die Pfarre geschickt.

- Registerkarte Legitimierung

Die Registerkarte Legitimierung beinhaltet Legitimierungen, sofern welche vorhanden sind.

- Registerkarte Anderungen

Auf der Registerkarte Anderungen werden alle Anderungen zur jeweiligen Trauung, die im Nachhinein

getatigt wurden, protokolliert.

9 Personensuche Trauungsbuch

Hier kann nach den Personen im Trauungsbuch gesucht werden. Dies ist eine Alternative zu der Filter-
Moglichkeit. Zur Bentitzung dieser Oberflache siehe ,Modul Kartei“.
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10 Totenbuch

ENeuerEintrag Ausgewahlte Anzeigen  Alle Auswahlen  Auswahl aufheben  Filkern

Totenbuch drucken

Meldebogen drucken  Expork:

iBMOE KT

g g &2

)

Band Seite Reihezahl Familignname: Yomame Taufname Geburtzdatum Geschlecht Sterbedatum L?FE?UCh
1 1 1 F.aizer Chiriztian Chiiztian 30.06.1963 H 10.10.2009 4075 1000010..
1 1 2 Gapp Gustav Theodor | Gustav Theodor | 25.04.1900 ] 04.05.2009 4075 1000010...
1 1 3 Yiertlhubermayer | Winzenz Yinzenz 0.02.1899 ] 02.01.2009 4075 1000010...
1 20 20 K.aizer Augustina Augusting 28.04.1930 W 10.05.2009 4075 1000200..
1 23 23 Pachrer Martitna Martina 28101913 o 1310.2009 4075 10000230...
& Person | i Begribnis | {9 Anderungen| 3£ SCHLIESSEN |
Perzonendaten Taufe =
Familiennarne |Ga|:||: | T aufdatum | |
Taufname |Gusta\r Theodor | Didzese ILinz j
Zuz. Taufname | |
Gieburtstagsname | | Ftarme IHiIfsregistelD Linz j
Ledigenname | | BAMIBA/S iz [/ | @ |
Geschlecht |Manrlich =l
Benf |Pensionisl j
Geburt Religion
Geburtsdatum |25.D4.1SDD | Religion IEvangelisch j
Geburtzork | | Austrittzdaturn | |
Eintrittzdatum | |

10.1 Funktionen

— Neuer Eintrag

Uber die Funktion ,Neuer Eintrag” kann ein neuer Sterbefall erfasst werden. Die Verstorbene Person
kann iiber die Diozese gesucht oder bei Nichtvorhandensein angelegt werden. Wurden alle
notwendigen Daten hinterlegt, so kann iiber die Schaltflache ,Ins Totenbuch eintragen“ die Eingaben
gespeichert und ins Totenbuch eingetragen werden. Dazu ist es notwendig die Matrikennummer, sowie

Gestionszahl zu hinterlegen.

Anschliefiend erscheint wieder die Abfrage ob die Person ins Totenbuch ibernommen werden soll
oder Nicht. Durch Bestatigung mit ,JA“ wird der Sterbefall endgiiltig in das Totenbuch gestellt. Durch
Klick auf ,NEIN“ wird die Eintragung wieder geldscht.
WICHTIG: Der Ausdruck ,Meldebogen zum Begrédbnis an das Matrikenreferat” ist hinfallig (muss nicht
ausgedruckt werden), weil die Meldung durch die Bestatigung ,JA“ automatisch ans Matrikenreferat

gesendet wird.

- Registerkarte Person

Uber die Registerkarte Person sind die Daten zur Verstorbenen Person zu hinterlegen. Wird die Person
aus der Di6zese ausgewahlt, dann werden die Personendaten automatisch eingetragen.

- Registerkarte Begribnis

Hier sind die Daten zum Begrébnis zu hinterlegen.
Hinweis: Behorde (Standesamt) X und Zahl Y werden derzeit als ,Todesbescheinigung des
Amtsarztes/Krankenhauses von X Zahl Y“ angedruckt, was in manchen Fallen nicht zutreffen muss,
(wenn kein Amtsarzt oder Krankenhaus). Eine Programm-Anderung zur Auswahl oder freien
Eingabe der ausstellenden Behorde ist geplant.

— Registerkarte Anderungen

Die Anderungen beim Sterbefall werden hier automatisch mitprotokolliert.
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— Ausgewihlte anzeigen / Alle auswidhlen / Auswahl aufheben /Filtern
Diese Funktionen sind auf Seite 5 genauer beschrieben.

- Totenbuch drucken
Uber die Funktion ,Totenbuch drucken“ kann die Seite fiir das Totenbuch einer/mehrerer
ausgewahlten Person/en (erneut) gedruckt werden. Wurde bereits einmal der Ausdruck gedruckt, so
besteht die Moglichkeit zwischen dem Originaldokument und einem neuen Dokument zu wahlen.

- Meldebogen drucken
Hier kann der Meldebogen erneut gedruckt werden.

- Export
Fiir eine detaillierte Beschreibung siehe S.5, > Export.

11 Personensuche Totenbuch

Hier kann nach den Personen im Totenbuch gesucht werden. Dies ist eine Alternative zu der Filter-
Moglichkeit. Zur Bentitzung dieser Oberflache siehe ,Modul Kartei“.

12 Abfragen Matriken

: x|
Suchenin  alle Personen @
Abfragen I

Abfrage I--:= Personenauswahlen b

Firmungen mit Zeitraum
Reversiohen mit Zeitraum
K.aonwerziohen mit Zeitraum
- Metadaten

[z Reqister

Uber die Auswahl ,Abfragen Matriken“ kénnen von der Diézese definierte Abfragen aufgerufen
werden. Das + links von einem Wort heifst, dass dieser Punkt Unterpunkte besitzt. Mit einem Klick auf
dieses + werden einem die Unterpunkte dargestellt.

Achtung: Sehr unscheinbar erscheint ganz oben in diesem Fenster das Feld , Alle Personen“. Mit einem
Klick auf den grauen Pfeil rechts davon ist es moglich zu definieren, ob man ,Alle Personen®, ,Nur
Eigeninteresse“ oder ,Ohne Eigeninteresse“ suchen mochte.

Nach Auswabhl einer Abfrage z.B. ,Firmungen mit Zeitraum“ so ist normalerweise ein Von sowie ein Bis-
Datum einzugeben. Je nach Eingabe werden alle Firmungen/Revisionen/Konversionen etc. von diesem
Zeitraum ausgewahlt und angezeigt.

Abfragen |
L T ER it rnunigen mik Zeitraum v
Aon |o.m.zo05
Bis |m.05.2009

Mit einem Klick auf die Unten angefiihrte Schaltflache ,Suchen” werden die Ergebnisse gesucht und
angezeigt, die Schaltflache ,Exportieren“ bewirkt ein sofortiges exportieren der Daten ohne Voransicht.
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13 Einstellungen

Zusgatzliche Taufbuch-/Fimungzfelder - Band, Seite, Reihezahl, Taufdatum, Familienname, Taufname, Geburtzdatum, Geschlecht
M atrik ennurmmer R efigionzt =
Strale Al
H auznumrmer W@ =]
PLZ
Sterbedatum il
K 2

Zuszatzliche Trauungzbuchfelder - Band, Seite, Rehezahl, Trauungzdatum, Familienname, Taufname, Geburtedatum, Geschlecht

M atrik.ernurnrner ke | Hausnummer j

H auznummerZusatz

Zuzatzliche Totenbuchfelder - Band, Seite, Rethezahl, Sterbedatum, Familienname, Taufname, Geburtzdatum, Geschlecht

Tatenbuchkd st ke | H auznummer j
i

Sterbedatum

3 Schlieben

In dem Meniipunkt ,Einstellungen“ ist es moglich Datenfelder in den Listenansichten der Taufe,
Trauung und im Totenbuch ein- bzw. auszublenden.

In der linken Box werden immer alle Felder dargestellt, welche eingeblendet sind. Diese konnen mit
folgenden Schaltflache bearbeitet werden:

kel | Loschen eines Datenfeldes.
hid | Weiter nach unten sortieren (in der Listenansicht verschiebt sich die Spalte nach rechts)
il Weiter nach oben sortieren (in der Listenansicht verschiebt sich die Spalte nach links)

Um ein Feld hinzuzufiigen muss man einfach ein neues Datenfeld in der Liste rechts auswahlen und
anschliefdend auf die Schaltfliche mit dem griinen Plus klicken. Nun ist dieses Datenfeld auch in der
dementsprechenden Liste sichtbar.

Achtung: Man kann jeweils Taufbuch, Trauungsbuch und Totenbuch unabhdngig voneinander
verandern. Wenn man eine Anderung titigt, immer sicherstellen das man sich in der richtigen Ansicht
befindet.

14 Hinweise

Aktuelle Anderungen: http://www.dioezese-linz.at/dfk/pfarrverwaltung/edv/aktuell.ph

Fragen & Antworten:  http://www.dioezese-linz.at/dfk/pfarrverwaltung/edv/V4matriken_
fragen.html

Aktuelles Dokument:  http://www.dioezese-linz.at/dfk/pfarrverwaltung/edv/V4Matriken.html
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ANHANG A: Beispiele

1 Matrikenanderung

Sollten Sie Matrikendaten dndern wollen/miissen, so ist es nicht méglich diese Anderung im Programm
direkt durchzufiihren und anzeigen zu lassen. Sie miissen einen Matrikenidnderungs-Antrag stellen.
Dadurch erfolgt eine Meldung an das Matrikenreferat, welches die Anderung bestitigt werden muss.
Erst dann wird die Anderung auch im Pfarrpaket V4 ersichtlich.

Taufmatrikennumrner

Der Matrikenanderungs-Antrag wird
iiber den Button gestartet. Sie finden Diszese [[ine =l

den Button immer dort wo Matrikennummern
angezeigt werden. z.B.:

Pfarre  |Linz-Ebelzberg

BdMfBd/S/Rz |3 1124

Matrikennummer Anderungsantrag : x|

M atrikennummer

Bitte geben Sie die neue M atrikennummer ein und einen Grund warum diese gedndert werden soll

Disesse. [EEEHRGRG————_ |

Pfarre ILinz'E belsberg LI

Band | 3
Mehrfachband [0

Seite [12

Fisihezahl |1

Anderungsgiund:

« OK | @ sbiechen |

Sie konnen die Felder ,Diozese”, ,Pfarre”, ,Band”, ,Mehrfachband*, ,Seite” und ,Reihenzahl“ 4ndern.
Einen Anderungsgrund miissen Sie angeben. Speichern Sie den Anderungsantrag mit <OK>. Damit
wird der Anderungsantrag an das Matrikenreferat weitergeleitet.

Solange der Anderungsantrag nicht iibernommen wurde, scheint der Anderungsantrag im grau
hinterlegten Bereich auf.

Matrikennummer Anderungsantrag |

M atrikernummer

Bitte geben Sie die neue Matrkennummer ein und einen

Diszese Yorhandener Anderungsantrag

Land |Dsterreich

Diczese |Linz

Ptarre ILinz-E belsberg d
Pfarre |Linz-E belsberg

Band |:3
Mehifackband [0

B/MIB/S/Rz |3-DJ1 22

Seite |12 Falsch eingegeben

|
: Bndemngsarund:
|

Rehezahl [1

Enderungsarund:

« OK | @ Abbrechenl
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