Digzesane IT

Katholische Kirche
in Oberdosterreich

Kurzdokumentation
Modul Friedhof

Autoren: Ernst Raidl,
Helmut Kolnberger

Programm-Version bis inkl. Version 3.0.6.2

Datum: 14.11.2012

© Diozese Linz / Diozesane IT / Pfarrverwaltung Ver. 14.11..2012 Seite 1 von 43



I N H A L T S V E R 2Z2 E | C€C H N | S

T ALLGEIMEIN ceuceieereeceeeeecese s et seesse s e s s s b s bR s £ s R £ R RS E R4 E R AR R b nE AR R 4
B0 S =3 4 Ui /0= | PO 4
1.1.1 Menii Programm =P BEENAEN: .....coeeeriesnessessssssssesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssesssnns 4
1.1.2 Menii Fenster = Alle FEnster SChIIEREN: ....ocreresresecesneesnsessessssssssessess st sssssssssssssssssssssssssesssees 4
1.1.3 Menii Fenster = Horizontal bzw. Vertikal anordnen: ... 4
1.1.4  Menii FENSLEr ™ ANOTUNEN: c..uiuuiereeeseeesreesseessseesssesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssassssessssesssnss 4
1.1.5 Menil Handbuch =P DIUCKEN: ...ocoieirerecerneisnreeseessecesssess st ssssesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssness 4
1.1.6 MENU 7 ™ TN 0!ttt st ss st s bbb s s s s s 4
1.1.7  MENU 7 ™D SUPPOTL: cerrreerreesreesseeseessessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssesssnssssssssssssassssssassssssssssssnssssessssssnssssssasssasessess 4
1.1.8  DIOZESE weueeereeereeneeseeseessessesssess et sesss s s s s s s SRR R R R AR R 5
T.1.9  PRAITE ettt sss bbb RS E R R R R AR R 5
1.1.10 FIIEANOL ottt bbb bbb s 5
1.2  Hauptfunktionen in BaUmMSTIUKLUT ... ssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssnes 5
1.3 HINWEISE seeeeeereereeeeseetsetse et st sess s e ss e es b s s8R AR AR R R 5
2N ¥ 11000 o E- <) o 0P OO PO 6
2.1 GEDUNIENATTEI couueeeereeeeieeeeeect ettt sas e s s b s R s bR e a et 6
2 €3 - o T | o OO OO 7
2.2.1 RegiSterkarte AlIGEMEIN. ...t s e es s s s p s 7
2.2.2  Registerkarte Lagen iM GIrab..... o eeeeessesesssssesssesssesssesssesssesssssssssssssssesssessssssssessssssssssans 7
2.2.3 Registerkarte GEDUNIENAITEN ..o reieseereerrrerreesseesseesseessssssesssess e sssess s s sssesssesssessssssssessssessessans 8
2.2.4 Preise hinterlegen UNd ANAETT ... ss s s ssssssssssessssssaes 8
2.3 GIADET cuueureeeereiseseesee st s bbb s s R AR R Rt 9
2.3.1  Allgemeine FUNKEIONEN ... eceeeeeeeeseesseesssessessseesseessssssssssessessssessesssessssessesssssssssssssssssssssssssesssessssssssesans 9
2.3.2  NEUANLAGE VON GRABERN ............ccosmmmmeeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssees 10
2.3.3  RegiSTErKArteN (GIab) ..o eeierseeseesseeeeeiseeasessssssssssesssess st ssse s s s s sssass s ss s sssassssssns 11
2.3.3.1  UDEISICRE coooooeeeeeeevsssssssssssseeseesssesessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssseees 11
2.3.3.2  StAMIMAALEN couttierereereeseiseesseessesss st sss bbb s bbb 11
2.3.3.3  NUtZUNZSDEIECRTIGLET ..ttt s 11
2.3.3:4  GEDUNTEN ..ttt s e e s AR R R 16
2.3.3.5  ADDUCKHET ettt bR R s 16
20 TG TS T =T o) oL V=) o TP 17
2.3.3.7  ReChNUNGSAETAILS ...ttt b 17
2.3.3.8  VEISTOTDENE. ...t seeseteessetees et eb e s s bR R R R 17
2.3.3.9  GrabKeNNZEICHEIN ..ttt bbb s s e 18
B0 TG T T 5 =1 0] ] 4 (=Y TP 18
0 705 T80 A T Y=Y a7y =) oD P 18
2.3.3.12  VOIMNETKUNGEN c.oveurereeseeseereeeseessessseesseesssesssesssessssssssssssssssesssesssesssesssesssessssssssssssessssesssesssesssessssssssssaessses 18
705 70 T S TR 0] 0 ) U= PP 18
2.4 GIrabKENNZEICHEN. ..ttt s s bbb s R 18
T € = 0] 0] 4 (=Y o PO OO 19
2.6 Vorlage BegrabniSreChNUNG ... e sess s ssssss s sesssess s sesssss s sssesssssssssssesssessseeens 19
A 4130 U U () o U)o U PP 20
2.8 PerSON NEU ANIEEEN ..ottt seese et s s s s s bbb bR Rt 21
2.9 EINSTEIIUNGEIL ..ottt s s se s s s bR R s R 21
RS I R NV =Y D < U] G ) D od ) o L 21
2.9.2 Karteireiter ,BankverbDindung ... sssssssssssssssssns 22
2.9.3  Karteireiter , VerreChNUNG : ... ettt sss s e bbb ss s 22
2.9.4  Karteireiter |, TeXtDaUSTEINE .. b b a s bbb bbb e e b s s s bt 23
2.9.5 Karteireiter ,Benutzereinstellungen’: ... ssssssseessssssssssesanes 24
2.9.6 Karteireiter ,FelderverwaltUng”: ... ssssssssssssssssssssssssssssssns 24
2.9.7 Karteireiter ,Friedhofsplan/Begrabnisrechnungslogo“:.......nnnensenneeneeseeneesseeseeseens 25
2.10 0@ T=T6 U010 8 01 00 o PP TP 25
3 GRABER ..ouutrereetseesssessessssssssssessssesssssssssssssssssssssssesesss£8 815888858588 27
3.1 GIaDSUCKHE ettt bbb s R AR R R R AR R 27
3.2 GrabSUCKE (INUL LESEN) c.ceuieucceriereeeiureeseeusesseesesse s seesse s ssses s s st bbb bbbt 27
R T0C TR € =Y o 1= g A0 =0 00000 T3 01 (=T o PP 27

© Diozese Linz / Diozesane IT / Pfarrverwaltung Ver. 14.11..2012 Seite 2 von 43



3.4 GRAB AUFTEILEN ..ot ssssss bbb bbb s sasssssssssssses 28

3.5 Verstorbenen UMDELEN ... sess s ssssss s ssssss s s ssssss s sssssssessssseas 29
3.6 GIrablage ANAEIT .ottt seesse e se e bbb s bR R s E s e Rt 30

4 BEGRABNIS ...ttt 31
s S 2 1= ea =1 o) o) = Y ] 1) oL A OO 31
4.1.1  Karteireiter ,VerstorDene (1) . e seereeeretssessesssessssssssesssessesssesss s s ssssssssssss st s sssssans 31
4.1.2 Karteireiter ,Begrabnis und BesStattUng”:.......ceecnseeneeseisesssssssessesssssssessssssessssssssssssssssees 32
4.1.3 Karteireiter ,,Grab- und Lagenauswahl“i....... s sssssssssssssssees 33
4.1.4 Anlage als Totenbuch-Begrabnisanmeldung: ... esssesssssessessessseenns 33
4.1.5 Anlage unter auszustellende BegrabnisreChnUNGen: ......cornrensenreeneeseensesesecsseeseseessesessseenne 34

4.2  AUSZUSTELLENDE BegrabniSreChnUNGEN. ......ooieeesreeseeesseesseesseessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanes 34

5 GEBUHREN .oouuuuuuuuuusumssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 37
5.1  GeDUNIen VOISCRIEIDEN ... e sesss s s s sess s 37
5.2 RECNNUNG ATUCKEN oo ettt ettt seesse s sssebssssse s s s bbb bbb 38
5.2.1  DIUCKWIEAEINOIUNG: ccoureeieeeeeieseerseesseeeseetseess s ss s sees s s s s ssass bbb en b 38
ST o) 018 0] 4 1S5 o 19 3 o N 38

6 AUSWERTUNGEN......itiuieuriesseessseesssessseesssesssssessssessssessssessssesssssessssessssessssessssessssesssssessssessssessssessssssssssessssessssassssessssssssas 39
6.1  Abfragen UNd StAtiSTIK ..ottt bbb bbb s 39
6.2 GElOSChEE GraDET v s 39

7 VOTINETKUNZEI ..ccuivuiesieaeeseeaseseesseeseessesssessesssessesssessesssesssessessse s s s e s s R £ R R 40
8 OFFENE POSTENVERWALTUNG IM KIRCHENRECHNUNGS-MODUL ....ovuvurermeerreerseessseesseessssesssssesanes 41
S 300 S 220 o] U=) o U (2 ) PP 41
LS 0] o 9 1 L D=1 o) 0 ) 43

© Diozese Linz / Diozesane IT / Pfarrverwaltung Ver. 14.11..2012 Seite 3 von 43



1 Allgemein

Funktionsweise des Programmes:

- Verwaltung von Grabern, Nutzungsberechtigten, Verstorbenen und Friedhofsgebiihren

- Dateniibernahme: Die Daten aus dem MS Access-Programm (Graber, Nutzungsberechtigte,
Verstorbene und Gebiihren) werden in das neue Pfarrpaket V4 tibernommen.

- Die Gebiihrenverrechnung erfolgt tiber das Modul Kirchenrechnung. Dabei wird nach jeder
ausgestellten Rechnung, ein Buchungssatz der Belegart , FR Friedhofsrechnung” erstellt.

Wichtige Symbole zur Bedienung des neuen Programmes:
f7 Datensatz neu anlegen, hinzufiligen

kdDatensatz speichern (nur bei Stammdaten)

# Datensatz l6schen, abbrechen

7 Datensatz bearbeiten

v Anderung oder Titigkeit bestitigen/iibernehmen

@ offenen Dialog schliefRen, Tatigkeit bzw. Anderung abbrechen
4 ¥ Navigation, 1 Datensatz nach vor bzw. zuriickspringen

[ M Navigation zum ersten bzw. zum letzten Datensatz

Datensatz = Sammelausdruck fiir simtliche Daten, die im Programm fiir einen bestimmten Bereich
vorhanden sind (zum Beispiel alle Angaben zum Nutzungsberechtigen oder zu einem Grab).

1 nr Pfarrpaket - Pfarrverwaltung - Angemeldeter Benutzer: Lisa Ehrlinger - ¥ersion: 2.51.0.0 - Server: paamts (10.192§ - | Ellll

Programm  Fenster  Handbuch 7 Didzese: Linz - Pfarre: Feldkirchen/Donau

1.1 MENUZEILE

1.1.1 Menii Programm =» Beenden:
Empfehlung: Bitte das Programm IMMER tiber diesen Meniipunkt schlief3en.

1.1.2 Menii Fenster = Alle Fenster schlief3en:
Alle offenen Fenster werden geschlossen. Manche Fenster werden im Hintergrund nicht automatisch
geschlossen.

1.1.3 Menii Fenster = Horizontal bzw. Vertikal anordnen:
Alle offenen Fenster werden horizontal bzw. vertikal angeordnet.

1.1.4 Menii Fenster = Anordnen:
Alle offenen Fenster werden tiberlappend angeordnet.

1.1.5 Menii Handbuch = Drucken:

anderen Teilen der Pfarrverwaltung) nicht fiir den sofortigen Ausdruck auf Papier
verwendet, sondern lediglich zum Darstellen im PDF-Format.

@ Das Handbuch wird hier NICHT gedruckt. Das Wort ,Drucken“ wird generell (sowie in
Seit 1.1.2012 wird das Handbuch nur mehr in Form der Schulungsunterlagen gewartet

1.1.6 Menii ? = Info:

Angabe der aktuellen Programm-Version und des Benutzers. Unter ,weiteren Informationen” steht
der Hinweis, ob Sie sich momentan im Echtsystem oder im Testsystem der Pfarrverwaltung befinden.

1.1.7 Menii ? = Support:

Fragen oder Probleme konnen hier direkt an die Didzese per E-Mail gemeldet werden. Wichtig ist es
auch, einen aussagekraftigen Eintrag im Feld ,Kontakt“ zu machen, damit wir uns riickmelden kénnen.
Die Anfrage wird so bald wie mdglich bearbeitet.
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1.1.8 Diozese
Hier ist standardmaflig die Di6zese Linz ausgewahlt.

1.1.9 Pfarre
Hier konnen Sie Thre Pfarre auswdahlen. Bei Verwaltung von mehreren Pfarren kann man zwischen den

einzelnen Pfarren umschalten.

1.1.10 Friedhof
Hier ist Ihr Friedhof auszuwdhlen. Bei Verwaltung von mehreren Friedhéfen kann zwischen den

Friedhofen umgeschaltet werden.
Das Anlegen neuer Friedhofe kann nur vom didzesanen Administrator durchgefiihrt werden.

1.2 HAUPTFUNKTIONEN IN BAUMSTRUKTUR Friedhof £
— Die Auswahl der Hauptfunktionen erfolgt in Form einer _
Baumstruktur, wie dies auch im Windows-Explorer tiblich ist. E“’%ﬂﬁ'agr‘;’bsuche
— Die Baumstruktur kann d_l_lrch Klicken auf die gelbe g Grabsuche [Nur lesen]
Stecknadel rechts neben der Uberschrift , Friedhof* aus- bzw. - Graber zusammerlegen

Grab aufteilen

eingeblendet werden. = Voo .

. . . . : y erziarbenen umbellen
— Bei den fett geschriebenen Meniipunkten handelt es sich . m Grablage &ndem

jeweils um ,Hauptpunkte“. Am ,+“ bzw. ,=“ links davor |=-g Beaidbnis

erkennt man, ob ein Hauptpunkt Unterpunkte besitzt oder ¢ Beo@brissssistent
. . . . ] ] | Buszustellende Bearabnisrechnungen

nicht. Mit einem Klick auf das ,-“ verschwinden die |z # Gebiihren

Unterpunkte und machen die Ansicht so auch fiir hohere @ Gebubren vorschreiben

| = Rechiung drucken
[—]d Auswertungen
_j\\ Abfragen und Statistik.

Auflésungen tbersichtlicher.

Wird ein neues Fenster iliber die Baumstruktur B Geldechte Griber
geoffnet, werden offene Fenster nicht automatisch | i~ ' Vormerkungen
. . . =- @l Stammdaten
geschlossen, sondern bleiben im Hintergrund B Gebibrenaten
erhalten. Daher empfiehlt es sich, offene Fenster vor der
Auswahl eines neuen Meniipunktes mit ,Fenster — Alle Fenster -om Grgber
schlieen” zu schlief3en. - m, Grabkennzeichen
-} Grabpflege
E}, ‘Warlage Begrabnisrechnung
ﬁ |matitutionen

:}, Personen neu anlegen
403 Einstellungen
-8k Friedhof Impart

1.3 HINWEISE
Das Friedhofs-Modul (als Teil des Pfarrpakets V4) ist ein gemeinsames Projekt der Diozesen Linz und

Gurk. Wichtige Anderungen (Erweiterungen, Fehlerbehebungen) werden vom Pfarrpakets-Team auf
der Pfarrpakets-Homepage verdffentlicht und — nach Bedarf — auch in den Schulungsunterlagen
eingearbeitet. Auf der Homepage werden zudem die wichtigsten Fragen zum Thema Buchhaltung
beantwortet.

Aktuelle Anderungen: http://pfarrverwaltung-edv.dioezese-linz.at/aktuell.ph
Fragen & Antworten:  http://pfarrverwaltung-edv.dioezese-linz.at/V4Friedhof_
fragen.html

Aktuelles Dokument:  http://pfarrverwaltung-edv.dioezese-linz.at/V4Friedhof.html
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2 Stammdaten

Bevor mit dem Anlegen von Grabern begonnen werden kann, miissen die entsprechenden
Stammdaten angelegt bzw. definiert werden. Bei einer Dateniibernahme aus der Access-
Anwendung ,Friedhof 2000 werden die Stammdaten automatisch befiillt.

2.1 GEBUHRENARTEN
Beilequngsagebiihr

Konto *

Erwerbsgebiihr Gebiihrenart * ’Nutzungsgebijhl ‘
Ministranten y .
Nutzungsgebiihr Kurzbezeichnung lNUTZ 1
Priesteranteil Gilt fur * |Alle Gebihren v
Requiem
4102 - Grabein- bzw. Grabnachlésegebihre E'
L=]

Kostenstelle |

™ Nicht auf Grabkarte andrucken

¥ wiederkehrend [bei Grabarten)
Giiig von  [01.01.2010 \
Giiig bis  [31.12.2099 I

Intervall in Jahren |5 [

Bei wiederkehrenden Gebihrenarten miissen Zeitraume und Intervall eingegeben werden.
Diese Eingaben gelten fur jedes Grab, dem diese Gebuhrenart zugeordnet wird.
In der Gebuihrenzuordnung zum Grab konnen diese Eingaben jedoch abgeandert werden.

Anmerkung

Es miissen alle Gebiihrenarten angelegt werden, sowohl fiir die Einzelvorschreibung (z.B.
»,Nutzungsgebiihr” wie auch fiir die Begrabnisrechnung). Eingabefelder mit einem Stern (*) sind

Pflichteingaben.

Gilt fir: Dies_e Auswahl dient zur Gilt Fiir = |alle Gebihren -
Unterscheidung, ob eine T
Gebiihrenart nur bei einer Konto * MNur Geblhrenvarschreibungen

Begrabnisrechnung oder nur bei der
normalen Gebiihrenvorschreibung
oder sowohl als auch vorkommt.

Kostenstele Mur Begrabnisrechnungen

Konto: Das Buchhaltungskonto (Einnahmen- bzw. Verrechnungskonto) ist einzutragen.

Kostenstelle: Bei Angabe einer Kostenstellen wird die Gebiihr bei der Vorschreibung dieser
Kostenstelle direkt zugeordnet. (Die Kostenstellen werden im Kirchenrechnungsmodul
definiert.)

Nicht auf Grabkarte andrucken: Mit dem Anhaken dieser Option wird verhindert, dass
die die Gebiihrenart auf der jeweiligen Grabkarte angedruckt wird.

wiederkehrend (bei Grabarten): Diese Option ist bei wiederkehrenden Gebiihren
(z.B. ,Nutzungsgebiihr“) anzuhaken und das ,Giiltig von“-, das ,Giiltig bis“-Datum sowie
das Vorschreibungsintervall einzugeben.
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Giiltig von: Ist das Beginndatum, ab dem diese Gebiihr zum ersten Mal (automatisch)
vorgeschrieben werden darf.

Giiltig bis: Ist das Endedatum, bis zu dem diese Gebiihr (automatisch) vorgeschrieben werden
darf. (Hat nichts mit dem Vorschreibungsintervall zu tun!)

Intervall in Jahren: Das Intervall gibt an, fiir wie viele Jahre diese Gebiihr immer wieder
vorgeschrieben wird.

2.2 GRABART

2.2.1 Registerkarte Allgemein

Doppelgrab 4 Algemein | |:|r; Lagen im Gral:ul ## Gebiihrenarten
Einzelarab

Bezeichnung * |Doppelgrab

K.urzbezeichnung * |D |

Liegezet in Jahren * |'IEI |

WV teilbar

Unter dem Meniipunkt ,Grabart® konnen beliebig viele Grabarten anlegt werden. Prinzipiell
teilbare Griber miissen als solche gekennzeichnet werden, um sie bei Bedarf aufteilen zu kénnen.
(Beispielsweise konnte ein Doppelgrab in zwei Einzelgraber aufgeteilt werden.)

2.2.2 Registerkarte Lagen im Grab

4 Allgemein I-_ira Lagen im Grab | o Gel:ui.jhrenartenl
Lage | Kuerzel | Ume
oben rechts of I
e links vorne Ll v
oo Hinzufiigen... 7 Bearbeiten... | M Lischen |

Je Grabart miissen alle vorkommenden Lagen definiert werden (auch fiir Urnenlagen!), die alle
eine eindeutige Bezeichnung haben miissen.

Mit der Schaltfliche ,Hinzufiigen“ werden neue Grablagen zur ausgewdhlten Grabart
hinzugefiigt. Urnenlagen miissen (in Erdgrabern) als solche markiert werden (Hakchen ,Urne“).

Verwendung waren. Alle nicht benutzten Grablagen miissen hidndisch nachgetragen

@ Bei der Dateniibernahme werden nur jene Grablagen ilibernommen, welche in
werden.

Mit der Schaltflache ,Bearbeiten” ist es moglich die Bezeichnung von bereits bestehenden
(und verwendeten) Grablagen abzudandern. Verwendete Grablagen kénnen nicht gel6scht werden.
Wichtig: Falls in der Pfarre keine Aufzeichnungen iiber die Grablage existieren, so miissen

derzeit in solchen Fallen trotzdem irgendwelche Grablagen definiert werden, z.B. ,unbekannt1®,
,unbekannt2 ... ,unbekannt10“.
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2.2.3 Registerkarte Gebiihrenarten

- | .ﬂ.llgemeinl "4 Lagenim Grab ¥ Gebihrenarten I

Gebihrenanzeige

| [ d M utzungzgebiibr 30,000 07.07. 2000

(+ Stichtag |07.02,2011 3]
= Histarie i Aktualisieren |
.. . _ s Intervall in
Gebiibrenart | Freis aiiltiq von | guiltig bis Jahren

I:,']:Iﬂinzufi.jgen... | T Bearbeiten... | H Lozchen

Hier sind pro Grabart alle wiederkehrenden Gebiihrenarten zuzuordnen, die vorkommen
konnen. Es ist derzeit nicht moglich, die gleiche Gebiihrenart zweimal mit unterschiedlichen
Giiltigkeitszeitraumen hinzuzufiigen, da hier kein eigener Giiltigkeitszeitraum je Grabart
festgelegt werden kann; das Intervall sowie die Daten ,giiltig von“ und ,giiltig bis“ werden
automatisch aus der Gebiihrenart iibernommen.

0

Wenn nicht alle angelegten Gebiihrenarten angezeigt werden, achten Sie bitte auf die
Einstellung des Stichtags und klicken Sie nach dessen Anderung auf die Schaltfliche
»Aktualisieren®.

Um garantiert alle Gebiihren zu sehen kann man auch , Historie“ auswéhlen

2.2.4 Preise hinterlegen und dndern

Pro aufgelisteter Gebiihrenart (im Reiter Gebiihreart) muss fiir die spitere Rechnungslegung der
Bruttopreis pro Jahr angegeben werden:

Gebiihrenart ! x|

Bruttopreis pro Jahr *

If

Gebuhrenart *

MNUTZ - Nutzungsgebihr v

30,00}

k  UObemehmen | &) Abbrechen I

Bei Preiserhohungen sind die entsprechenden Preise zu iiberschreiben; eine Historie von
Preiserh6hungen wird derzeit nicht unterstiitzt. Das Andern von Preisen hat keine Auswirkung auf
bereits verbuchte Rechnungen, sondern nur auf alle zukiinftigen Rechnungen, welche die jeweilige
Gebiihrenart enthalten.
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2.3 GRABER

= Hofer Ernestine — ||:||i|

Grabkarte drucken

Suche Grabnummer e Verstorbenel = Grabkennzeichenl ' Grabpflegel Q Heservierungl [ Volmerkungenl K Histoliel

I _l _I 0 LHJEISiCthI | Stammdatenl J; Nutzungsberechtigterl 74 Gehi,ihrenl E2 Ahhucherl I g Hechnungenl e Hechnungsdetailsl
“L Suchen |

Zuletzt angelegt

Mutzungsberechtigte(r]

Anredel Titell Namel orname | Geburtsdatuml Strasse | Hauser FPLZ | Ork | Land | Telefon
004-001-00007 Frau Hofer  Emestine  1937.05.16 kafertbachstrabe 3 4111 walding A - Osterreich 05331 2608470
003-005-00012
003-005-00011 < | 2l
003-005-00010
001-007-00074 Werstorbene auf Grabkarte
001-007-00084
001-007-0008E Namel Vomamel Geburtst., = | Gehurtsdatuml Sterbedatuml Alterl Grabkartel Anmerkung Druckl Grahlggel Ablauf Lieg
Hofer  Franz 158331003 2007.08.23 73 ja ia T 2017.08.2%
001-007-0003 4
001-007-00054
003 -005-0000%9
| | i

Letzte 10 Rechnungen

Rechnungstyn | Fe-Mr. 4 | ReDat. | Re-Adesse | Betrag | Mach affen | Starma

Hafer
4111 W alding,
b

M 4 2z wonio b M oo | & D: 538

Die Ansicht ,Grab“ bringt alle Informationen zu einem Grab. Auf der ersten Seite (Karteireiter
,Ubersicht“) werden die Daten des Nutzungsberechtigten, der Verstorbenen sowie die letzten
10 Rechnungen angezeigt. Die weiteren Informationen werden iiber die entsprechenden
Karteireiter abgerufen.

2.3.1 Allgemeine Funktionen
Auswabhlliste ,Zuletzt angelegt” (links
Die Ansicht links zeigt alle zuletzt angelegten Graber.

Suche Grabnummer
Die Eingabefelder zum Suchen von Grabnummern dienen zum Eingeben von ,Sektor”,
»Reihe“ und ,Nummer”. (Es kann die Anzeige z.B. auch auf einen bestimmten Sektor
eingeschrankt werden.)

Schaltflichen
o —— Mit den blauen Pfeilen (links unten) kann zum néchsten, zum
—— vorherigen sowie zum letzten bzw. ersten Grab in der Liste

navigiert werden.

ip b & Mit dem griinen + wird ein neues Grab angelegt, mit der Diskette das Grab

~ gespeichert, mit dem roten X wird ein bestehendes Grab geléscht. Beim
Uberfahren der 3 Schaltflichen mit der Maus werden zusitzlich
entsprechende Hinweise (Tooltips) eingeblendet.

e Mit dieser Schaltflache (links oben) wird die Grabkarte des momentan
im} Grabkarte drucken h
= ausgewahlten Grabes gedruckt.

© Diozese Linz / Diozesane IT / Pfarrverwaltung Ver. 14.11..2012 Seite 9 von 43



2.3.2 NEUANLAGE VON GRABERN

| 3 ls-a

1 wvond b M

Eingabemaske zum Anlegen eines neuen Grabes.
Achtung: Bevor Sie ein neues Grab anlegen,

avd
_|Grab hinzufiigen { STRG + )| ,Stammdaten
.bekommen

>

Sie

Mit dem griinen + im Meniipunkt

Griber“

eine

leere

miissen Sie unbedingt die

Grabnummer:

Gebiihrenarten (s. 2.1, S. 6) sowie die Grabarten (s. 2.2, S. 7) anlegen!

Die Grab-Nummernmaske, d.h. Anzahl und Lange der Eingabefelder,
richtet sich nach dem Grabnummern-Schema, das sie fiir die Neuanlage eines
Friedhofs-Mandanten bei der Pfarrpakets-Hotline bekannt geben miissen.
Beispiele fiir Grabnummern-Schemata finden sie auch auf unserer Serviceseite.

Seit der Version 2.99 ist es auch mdglich, bei alphanumerischen
Grabnummernteilen (Text-Typ) das Auffiillzeichen bei der Anlage des
Mandanten zu berticksichtigen, d.h. entweder fiihrende Nullen ,0001“ oder
fiihrende Leerzeichen, 1“ Je nach Einstellung fiillt das Programm die Eingabe
mit dem hinterlegten Zeichen automatisch beim Verlassen des Eingabefeldes
auf.

¥ Bei automatizcher YWorzchreibung bericksichtigen

Grabanmerkungen

Grabstatus: Automatisch wird der Status auf ,frei, nach Eingabe des
Nutzungsberechtigten wird dieser auf ,genutzt” gesetzt!
Grabart: Auswabhl der vordefinierten Grabarten. Suchs Grabnummer
Speichern: Die Eingaben werden automatisch gespeichert! | | B
. . . . L. Such
Die Liste der bereits angelegten Graber e
(,Zuletzt angelegt“) wird aktualisiert beim Zuletzt angelegt
Anlegen eines weiteren Grabes (Klicken auf das 004-001-00007
. . . . 003-008-00012
grine +), durch Klicken auf ein bereits 003-008-00011
angelegtes ,Grab. 003-008-00010
001-007-00074
Abbrechen: Falls Sie die Anlage eines Grabes mit der Taste 001-007-0086L
Esc” bb h d lIstindi 001-007-0005E
.,Esc“ abbrechen, werden unvollstindige D01 0070003k
Grabnummer (- - ) angelegt. Diese miissen 001-007-00084
. i . 003-008-00009
ausgewahlt und dann mit dem roten X geléscht | cos-ooi- oo
werden! F—
3 Hechnung&detailsl i ‘-.-"er&turl:uenel ‘C- Grahkennzeichenl Grabp[legel ia He&ewierungl i ‘-.-"u:urmerkungenl
2 Histu:uriel
¥ Ubersicht 4 Stammdaten 2; Nutzungsberechtigterl o Gel:ui.jhrenl E3 a'l'«l:ul:uucherl = 3 Hechnungenl
Grabnummer = | ooz —| ooz - 2
Grabstatus * |0enutzt | - |
Grabart = |E - Einzelgrab | - |

| Anmerkung
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2.3.3 Registerkarten (Grab)

2.3.3.1 Ubersicht
Die Ubersicht zeigt den Nutzungsberechtigten, die Verstorbenen sowie die letzten 10
Rechnungen des gewdhlten Grabes. In dieser Darstellung konnen die Daten nicht gedndert
werden.

2.3.3.2 Stammdaten

Grabnummer: dient zur eindeutigen Identifizierung des Grabes und setzt sich in den
meisten Fallen aus Sektor/Grab/Nummer zusammen. Hier ist es auch mdglich eine
eventuell falsch eingegeben Grabnummer zu dndern.

Grabstatus: wird vom Programm gesetzt.
»genutzt“: Grab ist einem Nutzungsberechtigten zugewiesen.
frei: kein Nutzungsberechtigter

Grabart: Jedes Grab muss einer Grabart zugewiesen werden. Die Grabart definiert die
moglichen, wiederkehrende Gebiihren bzw. die Grablagen.

Bei automatischer Vorschreibung beriicksichtigen: Dieses Feld ist standardméflig
angehakt.

Grabanmerkungen: Hier ist es mdglich beliebig viele Anmerkungen hinzufiigen, zu
bearbeiten oder zu l6schen (s. gleichnamige Schaltflichen). Zusatzlich ist es moglich,
fiir jede Anmerkungen anzuhaken, ob die Anmerkung auf der Grabkarte angezeigt
werden soll oder nicht (im vorigen Bild nicht ersichtlich!).

2.3.3.3 Nutzungsberechtigter

C—' Grabkennzeichenl ] Grabpflegel Q F!eservierungl E Vormerkungenl ;?_’ Histnriel
'r] Ubersichtl 4 Stammdaten | & Mutzungsherechbiater | & Gebi.jhrenl E} Abbucherl 5 Hechnungenl i Hechnungsdetailsl L% Yerstorbene
Mutzungzberechtigte(r]

Titell tHame | WWorname | Geburtsdatuml Shrazze | Hauser PLE | Ot | Landl Telefnnl Mobill Fa:-tl Berufstitell Eigeninteresze
todellperson Bartholomaus 19220913 Schiogz 77 4040 Lauriacum nein
<] | 2l
Auzwahlen. . | M Loschen | PDaten dndem. . |

Rechnungzadiesze

[ Abweichend vom Hauptwohnzitz L. Bechnungspersan suchen. . |
Anrede | | Titel | | v|
Mame | | PLZ | | vl
Yomarne | | Challe | | ,,| M |
Zusatz | | "| Ot | | vl
Benfstitel | | Land | | v|
Konto = (210014 - Modellperson Bartholomaus - Modellperson, Schloss, 4040 Lariacum | - |

Anmerkungen

| AnmerkLing

I:E:!ﬂinzqujgen... | 7 Bearbeiten. . | H Lizchen

Hier finden Sie alle Informationen zum Nutzungsberechtigten.

Nutzungsberechtigte(r): Bei einem freien Grab ist die Schaltfliche ,Auswdhlen“ zum
Suchen eines Nutzungsberechtigten aktiviert. Bei einem vergebenem Grab kann der
Nutzungsberechtigte geloscht bzw. dessen Daten gedndert werden.
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L Ayswahlen,..

Nach dem Klicken auf die Schaltfliche ,,Auswahlen“ wird der folgender
Dialog angezeigt:

Das Grab kann einer Person oder einer
Institution zugewiesen werden.

Mutzungsberechtigter Auswahl |

7 Institution suchen/anlegen

@& o | @ abbrechen

Personensuche - | Dlil

Felder leeren  Letztedusvahl

llgemeine Suche I

¥ Famiiername W Ledigenname W Gebutsname [~ Mur Matrikenpersonen Suche in |Alle Personan |'|

M arne: | |

WYorname | |

Strafe | | Havushumrmer l:l

Einzchrankungen

Tag l:l tonat | | Jahr | | Geburtzdatum
e | |

MATNR | L= /| L= /| |7 |7 7 |
Diczese Prarre Band Zugzatz Seite  Rehenzahl
|-Mummer | |
Persnr | |
3 Gewshlte Pfarre[n]l i Digeese = UOsteneich

Personensuche: Standardmafdig wird der eingegebene Name in ,Familienname®,
sLedigenname” und ,Geburtsname“ gesucht (sind angehakt). Die Suche nach ,Nur
Matrikenperson“ sollte ebenfalls durchgefiihrt werden, bevor eine nicht gefundene
Person NEU ANGELEGT wird!

Die Personensuche kann eingeschriankt werden auf
,Kein Eigeninteresse“ (= in der Pfarre angelegte
Personen) bzw. ,Nur Eigeninteresse*.

Cuche in |Alle Personen

Kein Eigeninteresse
Mur Eigeninteresse

@ Gewshite Plame(n) | & Didesse Die Suche wird gestartet durch Klicken auf die
— —— Schaltfliche  ,Gewahlte  Pfarre(n)”  bzw.

,Diozese“.
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Allgemeine Suche: Falls zur Suche andere Felder bendtigt werden, die nicht unter
~Personensuche” vorgegeben sind, kann im Karteireiter ,Allgemeine Suche“ nach
beliebigen Feldern gesucht werden.

Personensuche = -10f x|

Felder leeren LetzteAuswahl

Personensuche  Allgemeine Suche I

Allgemein | Kennzeichen |

@ Feldname IName m Operator [Beginnt mit m Wert [Hofer ] lUnd 1;]
@ Feldname ivorname b] Operator IBeginnt it m Werk |Klaus| ] lUnd l;'
Feldname | m Operator I lLJ Wert I I I L:J

Unter ,Feldname“ ist das Datenfeld auszuwdhlen, in dem gesucht werden soll (z.B.
»Taufdatum®“). Der Operator kann die Werte ,Beginnt mit“, ,Endet mit, ,Enthalt”, ,Gleich“
bzw. ,Ungleich” annehmen.

Im Feld ,Wert" ist der gesuchte Begriff einzutragen. Mehrere gesuchte Begriffe konnen mit
,und“ bzw. ,0der" verkniipft werden.

Mit dem griinen ,+“ wird eine zusatzliche Abfragezeile gedffnet.

dient zum Klammern von Abfragezeilen.

Seit der Version 2.102 ist es maoglich, fiir die Allgemeine Personensuche auch mehrere
Kennzeichen zu verwenden:

Personensuche -

Felder leeren LetzteAuswahl

Personensuche  Allgemeine Suche I

&llgemein  Kennzeichen I

Datum von : D atum bis [:—J
D atum von I::] D atum bis I::]
Datum von :} Datum bis [:]
D atum von |:] D atum bis l:]

-~ -~ v

Kennzeichen IFirmlingeZDlU

[«

[«

Kennzeichen l<keine Einschrankung>

Kennzeichen l<:keine Einschrankung >

o

Kennzeichen |<keine Einschrankung>

— w -

i Trotedem neu anlegen | Falls die gesuchte Person nicht gefunden wird, kann sie mit der

Schaltflache , Trotzdem neu anlegen” als , Eigeninteresse angelegt werden.
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Zuordnung des Verrechnungskontos (aus der Buchhaltung):

Kontonummer il

Bitte wahlen Sie das Konto des Mutzungzberechtigten aus der Kirchenrechinung,
alf das bei der Erstellung von Rechnungan autamatisch gebucht wird

Konto * | EEENEREl(ES | - |

) Aktualizieren | [v] oK | 3 Abbrechen |

Nach der Auswahl bzw. Neuanlage des Nutzungsberechtigten muss in der Kirchenrechnung ein
Kundenkonto angelegt werden. Falls das Kundenkonto bereits besteht, kann es aus der Liste
ausgewahlt werden.

«

Wenn Sie kein bestehendes Konto auswaihlen, wird beim Klicken auf , 0K
automatisch ein Kundenkonto angelegt und folgende Eingabemaske fiir das Debitorenkonto
gebracht:

=101
tr Maritz
pid Monika Kontobezeichnung™ |Mechthild Testfrau
er baria
r Gertraud Anrede |Frau | = |
nid Gerald .
| Elfriede Tiel | |~
br Evelin Beruftitel | |
o A ndrea N -
er Christoph Familienname |Meu:hth||u:| |
er Heinz Worname / Fuzatz |Testfrau | | | - |
er Barbara Eva
. Strale ¢ Hauzrummer 4 Zuzatz |D|:nmgasse | |E|E| | |

niarid
rau Mechthild PLZ |4|:|4|:|
biel Tibernius :
ellperzon Barthal... Ot |"*""”'j':'|:"3""a |
enzchaub D aniel
ael Renate
dl b artin UID
nthild Testfrau |

Steuerkennzeichen | | - |

Tolek [
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Loschen des Nutzungsberechtigten:

i Loschen

Nach dem Klicken auf die Loschen-Schaltfliche wird folgender Dialog
angezeigt:

Laschungsgrund XI

o {FMutzungsberechtigter izt verstorber |

= MNutzungzberechtigher wurde falzch singegeben

 Sonstiger Gund

@ Ok I @ Abbrechen |

a)  Nutzungsberechtigter ist verstorben:
Es ist in der Folge ein neuer Nutzungsberechtigter auszuwdhlen und fiir diesen dann
ein Debitorenkonto anzulegen (s. 0.).

Begrabnisassistent (siehe 4.1 Begrabnisassistent) oder manueller Nacherfassung auf
das Grab ,gelegt“ werden. Die frithere Nachfrage, ob der Nutzungsberechtigte als
Verstorbener ins Grab {ibernommen werden soll, wurde herausgenommen.

b)  Nutzungsberechtigter wurde falsch eingegeben:
Es folgt die Frage:

@ Ab der Version 3.0.6 (9.10.2012) muss der Nutzungsberechtigte mittels

\?/ Michten Sie die Option Andruck auf Grabkatte bei den Yerstorbenen bearbeiten?

Mein |

Wird das Grab einem neuen Nutzungsberechtigten zugewiesen, konnen die
bisherigen Verstorbenen vom Andrucken auf der Grabkarte ausgenommen werden.

) Sonstiger Grund:

Gibt es einen anderen Grund, warum der Nutzungsberechtigte geldscht wird, sollte
das im Anmerkungsfeld dokumentiert werden.
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Daten des Nutzungsberechtigten dndern:
e SdenJAufgrund der Mitbenutzung von Kartei-Personen kann die Adresse von echten

Datenschutzgriinden) eine Entkopplung von den Karteipersonen unter
Beibehaltung einer Aktualisierungsmoglichkeit angedacht, um die vollstindige
Bearbeitung zu ermdéglichen.

@ Personen derzeit nur in der Kartei gedndert werden. Es ist jedoch (auch aus

Nur die Daten von Eigeninteresse-Personen, die vom Friedhof aus angelegt wurden,
kann man hier abdndern. Ob eine Person aus Eigeninteresse angelegt wurde oder nicht,
ist im Reiter Nutzungsberechtigter (siehe 2.3.3.3) in der Spalte ,Eigeninteresse“
ersichtlich.

Rechnungsadresse: Bei abweichender Rechnungsadresse des Nutzungsberechtigten ist
dieses Feld anzuhaken.
Es gibt 2 Moglichkeiten: Entweder wird eine andere Person unter ,Rechnungsperson
suchen gesucht, oder wird die abweichende Adresse des Nutzungsberechtigten
eingegeben.

Anmerkungen: Beliebig viele Anmerkungen zum Nutzungsberechtigten konnen
hinzugefiigt, bearbeitet oder wieder geléscht werden (s. gleichnamige
Schaltflachen unterhalb der Anmerkungen-Box).

Beziiglich Kontaktdaten: Derzeit fehlt die Moglichkeit zur Eingabe mehrerer
Kontaktdaten (Telefon, email etc.). Die Korrektur ist bereits beauftragt; in der
Zwischenzeit verwenden Sie bitte das Feld ,Anmerkungen“ zum Speichern der
Kontaktdaten.

2.3.3.4 Gebiihren
In dieser Registerkarte geht es um alle wiederkehrenden Gebiihren. Grundsatzlich
muss eine wiederkehrende Gebiihr bei der Grabart hinterlegt sein, damit sie auch
automatisch auf ein neu angelegtes oder importiertes Grab iibernommen wird.

Hinzufiigen: Falls eine Gebiihr bei einem Grab fehlt (standardmafiig werden alle
wiederkehrenden Gebiihren dieser Grabart angelegt) bzw. nachtriglich angelegt
werden soll, kann man diese iiber die Schaltfliche Hinzufiigen neu hinzufiigen.
Dabei sind optional ein Giiltig-von- und ein Giiltig-bis-Datum, ein Intervall und
Anmerkungen anzugeben. Werden hier keine Eingaben gemacht, so werden bei der
Gebilihrenvorschreibung die Standardeinstellungen aus der Gebiihrenart
libernommen.

Bearbeiten: Nachtrigliches Andern der Eintragungen

Loschen: Soll eine bestimmte wiederkehrende Gebiihr bei diesem Grab nicht
vorgeschrieben werden, kann sie (wieder) geloscht werden.

2.3.3.5 Abbucher
Uber die Schaltfliche ,Hinzufiigen“ werden eine oder mehrere Abbuchungsauftrige
angelegt. Dabei sind die Felder Bankname, Kontowortlaut, Kontonummer und BLZ
Pflichtfelder. Wenn man kein Giiltig-von- und Giiltig-bis-Datum angibt, ist der
Abbucher unbegrenzt giiltig. Abbucher kann man nachtraglich auch noch ,Bearbeiten”
oder ,Loschen”.

Mit der Schaltfliche ,Einzugsermichtigung drucken” kann ein Formular gedruckt
werden, das der Nutzungsberechtigte unterschreibt.
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2.3.3.6 Rechnungen
Grobiibersicht tber alle ausgestellten Rechnungen zu diesem  Grab.
Begrabnisrechnungen werden hier in einer Zeile dargestellt. Sofern die Rechnung noch
nicht bezahlt wurde (der gesamte Rechnungsbetrag noch offen ist), kann die Rechnung
mit der Schaltflache ,Stornieren” storniert werden.

nicht in der Buchhaltung). Nur damit wird sichergestellt, dass die stornierte Rechnung
wieder bearbeitet und neu ausgestellt werden kann; iibernommene (offene) Rechnungen
konnen jedoch nicht neu bearbeitet werden!

Stornieren Sie vom Friedhofsprogramm erstellte Rechnungen immer im Friedhof (und

2.3.3.7 Rechnungsdetails
In der Detailansicht werden alle einzelnen Rechnungszeilen einer Begrabnisrechnung
aufgelistet (gleiche Rechnungsnummer).
Auch in dieser Ansicht kann man noch nicht beglichene Rechnungen mit der
Schaltflache ,Stornieren” stornieren.

Manuelle Gebiihr hinzufiigen: Dient zum Nacherfassen alter Gebiihren; es werden
dabei keine Vorschreibung und kein offener Posten in der Buchhaltung
erstellt. Diese Gebiihren erkennt man an dem gesetzten Hiakchen ,Manuell”.
Manuelle Gebiihren kénnen bearbeitet und geléscht werden.

Damit das Programm bei der nachsten Vorschreibung der Nutzungsgebiihr das
nichste Intervall berechnen kann, ist es notwendig, dass die letzte
Vorschreibung als manuelle Gebiihr hinzugefiigt wird.
Bei einer Friedhof-Dateniibernahme werden diese Informationen
automatisch tibernommen und mit dem Rechnungstyp ,Dateniibernahme*
gekennzeichnet

Bereits erztelte Rechnungen

Rechhungstyp | Gebuehrenart Zuzatz Fe.-Mr. Re.-Dat. R

Dateniibernahn 264 04.04.2008
Mutzungsgebiibr Al

Dateniibemahme | [24.04.1938 biz 16.01.2001 40
23.04.2008) Fli

2.3.3.8 Verstorbene
Alle Verstorbenen dieses Grabes werden aufgelistet.

08 Nacherfassen...

Mit ,Nacherfassen“ kann ein Verstorbener beim Grab
nachtraglich hinzugefiigt werden, ohne dass ein Begribnisfall samt
Begrabnisrechnung angelegt wird; diese Funktion dient vor allem zum
Nacherfassen langst verstorbener Personen.

Neue Begrabnisfille werden tiber den Begrabnisassistenten abgewickelt.

(Beschreibung der Eingabemaske s. Punkt 4.1 ,Begrabnisassistent”, S. 31.)

Die Daten des Verstorbenen koénnen nachtraglich gedandert

werden. Auch iiber einen Doppelklick auf einen Verstorbenen
wird die Detailansicht ge6ffnet. (Beschreibung der Eingabemaske s. Punkt 4.1
,Begrabnisassistent®, S. 31.)

|§ [ ] Der ausgewdhlte Verstorbene wird nach Riickfrage geloscht.

{2 Bearbeiten...
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2.3.3.9 Grab

2.3.3.10

2.3.3.11

2.3.3.12

2.3.3.13

kennzeichen

Mit der Schaltfliche ,Hinzufiigen“ werden dem Grab beliebig viele Grabkennzeichen
zugewiesen. Diese miissen in der Stammdatentabelle ,Grabkennzeichen” angelegt sein.
Die Gliltigkeit eines Kennzeichens pro Grab kann zeitlich eingeschrankt werden. Fehlen
zeitliche Angaben, dann gelten die Werte aus der Grabkennzeichen-Tabelle.

Mit den Schaltflachen ,Bearbeiten” und ,Léschen” kann ein Kennzeichen verdndert
oder entfernt werden.

Grabpflege

Die Schaltflachen ,Hinzufiigen“, ,Bearbeiten“ und ,Léschen” funktionieren analog zu
,Grabkennzeichen”.

Zusatzlich kann hier die Option ,Nur am Sterbetag” angehakt werden. Hierbei muss
unbedingt ein Verstorbener ausgewahlt werden, fiir den dieses Kennzeichen gilt.

Reservierung

Schaltfliche ,Reservierungsinteressent auswihlen“: Person wird gesucht und
ausgewahlt. Reservierungsdatum und Reservierungsvermerk konnen angegeben
werden.

Schaltflache ,Reservierung auftheben“: Zum Loschen der Reservierung

Schaltfliche ,Reservierung vollziehen“. Zur Ubernahme des Interessenten als
Nutzungsberechtigten

Vormerkungen

Die hier eingetragenen Vormerkungstermine kdnnen im Meniipunkt ,Vormerkungen“
(s. Punkt 7, S. 40) abgefragt werden. Dabei ist auszuwdahlen, ob diese Vormerkung fiir
alle Benutzer oder nur fiir den eigenen als personliche Vormerkung sichtbar sein soll.

Historie
Hier werden alle wichtigen Anderungen beim Grab, zB. Wechsel des
Nutzungsberechtigten, mitprotokolliert.

2.4 GRABKENNZEICHEN

4 Grabkennzeichen - |I:I|ﬂ

Randgrab
Rehengrab

Bezeichnung * |Grab grenzt am Ful an'Weg |

Kurzbezeichnung *

1

vand b W | op b & ID: 1

Als ,Grabkennzeichen“ konnen verschiedene Merkmale den einzelnen Griabern zugeordnet
werden. Die Graber konnen nach diesen Merkmalen gefiltert werden.

Ein neues Grabkennzeichen wird durch Klicken auf das griine a0 angelegt.

Mit # wird eine ausgewahltes Grabkennzeichen geldscht. (Bereits verwendete Grabkennzeichen
konnen nicht geloscht werden; sie miissen zuerst bei den Grabern entfernt werden.)

=5 Grabkennzeichen

Wird mit der rechten Maustaste
;lElll auf die Liste der bereits

"’- Tl e T angelegten Grabkennzeichen

Hm dg[e . geklickt, erhalten Sie ein
Ha:] aral B Kopieren STRG+C ezeichnung * |Grab grenzt am Ful anWeg | K text . N l

eiheng ontextmenu euaniage

Micht ve Einfiigen STRG + ¥ iezeichnung = i . . ( - g »

Kopieren, Einfiigen, Ldschen

- il bzw. Liste  aktualisieren).

& tsedtudiseen 75| 1 | Zum Kopieren eines bestehenden

Grabkennzeichens klicken Sie mit
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der rechten Maustaste auf das gewlinschte Kennzeichen, wéhlen dann ,Kopieren STRG + C“ aus
und anschliefend ,Einfiigen STRG + V“. (Das kopierte Kennzeichen muss vor dem Speichern
geandert werden, weil jedes Kennzeichen eindeutig sein muss!)

,Liste aktualisieren F5“ ordnet die angelegten Grabkennzeichen in alphabetischer Reihenfolge.

2.5 GRABPFLEGE

=10/ x|
Friedhofsgartner
Friedhofsvenmalter
Bezeichnung * |Friedhafzgartner |
Kurzbezeichnung *
M 4 1 von2z b M | b M : 2 Grabpflege-

Kennzeichen kdnnen entweder Personen bezeichnen, die fiir die Grabpflege zustandig sind (z.B.
Gartner) oder auch einen Pflegezustand angeben.

2.6 VORLAGE BEGRABNISRECHNUNG

E_ Begribnisvorlagerechnung — I I:Il Xl
Gebiihrengruppe | Gebiihrenart | Zusatz von his Betrag | Konto KSt | Sort |
Gebiihren in blau sind wiederkehrende Gebiihren - . . I . L

]
Betrége werden automatisch auf 2 Stellefn] gerndet % Gebiihrengruppen bearbeiten | oA Hinzufiigen | 3 Lischen I e Aktualizieren |

Die Begrabnisvorlagerechnung dient als Muster, nach dem die einzelnen Begrdabnisrechnungen
erstellt werden. Diese Vorlage sollte alle Gebiihren enthalten, die auf einer Begribnisrechnung
vorkommen konnen.

Zuerst miissen die ,Gebiihrengruppen” angelegt werden. Dazu ist
auf die Schaltflache ,Gebiihrengruppen bearbeiten” zu klicken. Es
erscheint folgende Eingabemaske:

| Tﬁebi.jhrengruppen bearbeiten

Geh'Lihrengruppe _ ||:||£I
FRIEDHOFSGEEUIHREM
KIRCHEMNGEBUOHREM

| (S5OMSTIGES Gebiihrengruppe = |FRIEDHOFSGEBUHREM |

E
M o4 1 wvon3z b M |on H & ID: 5
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Die Gebiihrengruppen dienen zur Gliederung der Gebiihrenzeilen auf der Begrdbnisrechnung.
Meistens gibt es die Geblihrengruppen L,FRIEDHOFSGEBUHREN®“, ,KIRCHENGEBUHREN“ und
,SONSTIGES". Es konnen auch die ,TOTENGRABERGEBUHREN" extra ausgewiesen werden.

Nach der Anlage der Gebiihrengruppen sind in der Begrdbnisvorlagen-
rechnung die einzelnen Gebiihrenzeilen durch Klicken auf die Schaltflache ,+
Hinzufiigen“ einzusetzen. Dabei wird immer die alphabetisch erste Gebiihrengruppe mit der
letzten Gebtihrenart eingetragen. Durch Klicken auf die Gebiihrengruppe bzw. Gebiihrenart
konnen diese Vorgaben geandert werden.

I:',]J Hinzufuigen

Fixe Betrdge sowie das zur jeweiligen Gebiihr geh6rende Buchhaltungs-Konto und eventuell
die Kostenstelle (KSt) sollten gleich in der Vorlage eingetragen werden.

Mit der Schaltflache ,Léoschen wird die ausgewahlte Zeile entfernt.

E_ Begribnisvorlagerechnung — | I:II XI
Gebiihrengruppe Gebithrenart | Zusatz von bis Betrag | Konto KSt | Sort |
FRIEDHOFSGEBUHREM | cailelts naga= | v| 1.00000 4101 F 10
FRIEDHOFSGEBUHREM Wutzumgsgenur 4102 20
KIRCHENGEBUHREM Priester 2000 4021 Ki an
KIRCHEMGEEUHREM Ministranten 1200 4020 Ki 40
KIRCHENGEBUHREN Kirchenanteil fiir Orgaris... 15,00 4020 F 50
SOMSTIGES Containergebihr 4112 F 100
Gebihren in blaw sind wiederkehrende Gebihren . - . A . . .

Belriige werden automatisch auf 2 Stelle(n] gerundet l)gebuhrengluppen bearbeiten | |:'|:',:| Hinzufiigen | x Laozchen I .:;‘ Aktualizieren |

Die Spalte ,Sort“ (=Sortierung) ordnet die Anzeige der Gebiihrenzeilen sowohl auf der
Begrabnisvorlagen-Rechnung wie auch auf der Begrdbnisrechnung. Mit der Schaltflache
»~AKktualisierung” werden die Gebilihrenzeilen nach den Zahlen in der Spalte ,Sort“ neu gereiht.

Tipp: Bitte tragen Sie die Sortierungszahl mindestens 2-stellig ein, damit ein spateres Erganzen
bzw. Umsortieren einfacher ist!

2.7 INSTITUTIONEN

Institutionen (Firmen, Vereine usw.) kdnnen B 5ckerei
angelegt werden. Damit kann als Biohat
Nutzungsberechtigter auch eine Institution e
fungieren. firrralz2

Anlegen und Léoschen mit dem griinen Kreuz bzw. Maoch eine Inztitution
dem roten X. Mit den blauen Pfeilen nach links und
rechts ist es moglich in der linken Baumstruktur oA Meu STRG + [
zwischen den einzelnen Institutionen zu
navigieren. Kopieren STRG + <
ACHTUNG: Neuanlagen und Anderungen werden Einfligen STRG + W
sofort gespeichert. Hierfiir ist keine Schaltflache
notig! Die Anzeige in der linken Liste wird
aktualisiert durch Klicken auf einen Eintrag; Sie
kénnen mit der rechten Maustaste auf die Liste
klicken und dann ,Liste aktualisieren F5“ wihlen

Lischen EMTF

Liste akkualisieren F5

]

(siehe Abbildung). M 4 2 vons b M | dh B &
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2.8 PERSON NEU ANLEGEN

!1_ Heue Person anlegen ;lglll
Grunddaten Sonstiges
Familienname * || ‘ Ledigenname | |
Vomanme * | \ Geburlsname | |
Geburtsdatum * | ‘ Sterbedaturn | |
Geschlecht * [<hitte wahlen> [~] Benst |Unbekanrit [~]
Religion * |R6misch-Kath0Iisch | - | Anrede | |
Stand staatlich * ||edig | - | Zuhanden | |
Familienvorstand | ‘ Suchen... Mame Zuzatz | | - |
Wohnsitz * |Hauptw0hnsitz | - | Akad. Grad | | - |
Adresse Enichbarkeit
PLZ * | | — | Telefan privat | |
Ont” | = Tel. Priv. Mobi | |
Strasse = sl Telefon Fima | |
H " | | Fauprivat | |
Zusaz | | FauFima | |
Vulgo | | EMail | |
FRieligionzdaten
Land |<bitte wihlen s | - | Eintrittsdatum | |
Austittsdatum | |
B Speichem |

Sowohl Nutzungsberechtigte als auch Verstorbene, die liber die Personensuche nicht gefunden
werden, konnen neu angelegt werden und werden in der Kartei als ,Eigeninteresse” gefiihrt.

2.9 EINSTELLUNGEN

Anderungen bei den Einstellungen, die nachfolgend niaher beschrieben, werden

@ nur dann wirksam, wenn Sie auf die untere Schaltfliche ,Ubernehmen* klicken.
Zudem ist es empfehlenswert, vor der Anderung immer alle anderen Fenster zu
schliefRen, um das Laden von geanderten Einstellungen zu erzwingen.

2.9.1 Karteireiter ,Drucken“:
Druckenl iy Bankverbindungl = ‘-Ierreu:hnungl s Textbausteinel i Benutzereinstellungen' m Felderverwaltungl B Friedhofz

Begrabnisrechnung

© Querfarmat Der Druck der Begrabnizrechnung mit neuen SEPA-Zahlzcheinen ist nur im A4-Hochfarmat moglich!
Layout [Rechnungzbrief mit/ohne Zahiungzarmweizung)
& Hochformat

auzgewahlte Rechnungsfarm |.ﬁ.4 Hochformat - normale Zahlungsbestatigung {ohne Allonge) | - |

Gebuhrenvorzchreibung

 Querfarmat

Layaut
% Hochformat

auzgewahlte Rechnungsfarm '-:-r'rnat - Rechnungsbriet mit Einzel-2ablungsanweisung (ohne Allonge) | - |

Zahlungzamweizungen [£ahlzchein)

W~ SEPA-Zahlungzanmweisungen venwenden r Bankwerbindungen [inkl. Empfanger] auf £ahlungsarweisungen drucken

In diesem (neuesten) Karteireiter kann das Layout der Begrabnisrechnungen, der Gebiihren-
Vorschreibung und die Art des zu verwendeten Zahlscheins (Zahlungsanweisung) eingestellt werden.
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Aufgrund der Umstellung des europaischen Zahlungsverkehrs auf SEPA werden zukiinftig nur mehr
die neuen SEPA-Zahlscheine gewartet. Wir empfehlen deshalb, dass Sie sobald als moéglich auf die
neuen Zahlscheine umstellen. Zudem kommt voraussichtlich Ende Dezember 2012 eine neue Funktion
zur genaueren Positionierung des SEPA-Zahlscheinandruckes hinzu.

2.9.2 Karteireiter ,Bankverbindung“:

Drucken i ° Bankverbindung | = "\-"errechnungl 7 Te:-:tl:uausteinel ey Benutzereinstellungenl [3 Feldervenwalt

B ank.wverbindung fur laufende Gebiihren Bankwerbindung fur Bearabnizrechnung

Bark |PSK Bark |PSK.

K.ontonummmer | 12234567 K.ontonummer | 12234567

IBAM |IB.&N TEST 1234 5673 IBAM |IB.-‘-".N TEST 1234 5673

|
|
BLZ 60000 | BLZ |60000
|
|

BIC |BICTE ST BIC |BIC TE 5T

|jj B ankwerbindung fur Bearabnizrechnung ubermehmen |

Es konnen zwei Bankverbindungen fiir die laufenden Gebiihren bzw. die Begrdbnisrechnungen
angegeben werden. Durch Klicken auf die Schaltfliche ,Bankverbindung fiir
Begribnisrechnung iibernehmen“ werden die Angaben von der ,Bankverbindung fiir
laufende Gebiihren“ in die Felder ,Bankverbindung fiir Begrabnisrechnung” iibertragen.

Hinweis: Die ,Bankverbindung fiir Begrabnisrechnung” muss auch dann ausgefiillt werden,
wenn sie sich nicht von der ,Bankverbindung fiir laufende Gebiihren“ unterscheidet!

2.9.3 Karteireiter ,Verrechnung“:

?—Friedhuf Einstellungen B |D|i|

4 Bankvertbindung ¥ Wemechnung Iw) TthbausteineI - Benutzereinstellungenl A Felderverwaltungl B Friedhofsplana"Eegrébnisrechnungslogo|

Betragsrundun
Letzte R echnungsnummer Ijl 5 5

Rundung auf |2 vl Machkommastellen bei Rechnungszeile

Zahlscheinlayout & Querformat

Rundung auf |2 vl Machkommastellen bei Rechnungzzumme
& Hochformat

Rechrnungzabszender | Friedhofzvenwaltung der Plame =Y
Plamgazsze 1
4327 Ot

Fentrale Begrabnizrechnung

Rechnungzadresse fur  |Firma
Begrabnisrechihungzn | Klaus Luegharmmer
Kreuzweg 1

4117 'whalding

Kaonto |2IDDDD - Lueghammer Klaus - Lueghammer, Kreuzweg, 4111 Walding | - |

¥ Offene Posten-enwaltung wenwenden

Hirneiz: Wird diese Option deaktiviert, konnen die offenen Rechnungzbetrage in den Stammdaten
des Grabes nicht mehr pro R echnung zondem nur mehr pro Hutzungsberechtiglen angezeigh werden.

& Ubemehmen | D Abbrechen |

Letzte Rechnungsnummer: Bei einer Dateniibernahme aus dem alten Friedhof und Umstieg
wahrend des Jahres ist hier die letzte Rechnungsnummer einzugeben.

Grundsatzlich ist die Zahl immer fortlaufend und muss je Rechnung eindeutig sein. Falls
daher die Nummer jadhrlich bei 1 beginnen soll, dann kann die Rechnungsnummer am
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Jahresanfang in der Form ,XXXX0000“ eingegeben werden, wobei ,XXXX“ die vierstellige
Jahreszahl darstellt, z.B. ,20120000“; die nachste Rechnungsnummer waére
beispielsweise dann ,20120001".

Zahlscheinlayout: (ist hinfallig; derzeit im Reiter Bankverbindung!)

Wird unter ,Zentrale Begrdbnisrechnung” eine Adresse eingetragen, werden alle
Begrabnisrechnungen nicht an den jeweiligen Nutzungsberechtigten, sondern an diese Adresse
ausgestellt (= Bestattungsunternehmen).

2.9.4 Karteireiter, Textbausteine“:

# Friedhof Einstellungen ;lglil

2y Bankverbindungl # Vemechhung d Testbausteine .; Eenutzereinslellungenl B Felderverwaltungl B Friedhofsplan.f’BegrébnisrechnungslogoI

Tewt fiir Begrabrizrechnung

Hier steht die Zahlungzkondition fur die Begrabnisrechnung...

Texthausteine Fakturenbemerkungen

Kurzbezeichinung F akturenbemerkung Abbucher
B Bitte bezahlen Sie den Flechnungsbetrag innerhalb wan 10 Tagen mit beiliegendem -
Zahlzchein,

Gl Diesz ist eine liebevolle Zahlungsennnemng, weil ... -

2 [a Sie unzere Zahlungzennnerung zur Bechnung Mr .. vom .. -

M3 Daz ist endguiltig die letzte Mahnung! -
N A Tentbaustein fir Abbuchungzauftrage... v
#* r

& Ubemehmen | 2 Abbrechen |

Hier kann ein Text fiir die Begriabnisrechnung eingegeben sowie mehrere Textbausteine als
Fakturenbemerkung fiir die Gebiihrenvorschreibung angelegt werden. Wird bei
»~Textbausteine Fakturenbemerkungen“ das Hakchen in der Spalte ,Abbucher” gesetzt, steht
dieser Textbaustein nur fiir Abbucher zur Auswahl.
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2.9.5 Karteireiter ,Benutzereinstellungen®:

Druckenl £ Bankverbindungl = Uerrechnungl il Testbausteine | s Benutzercinstellungen | B Feldervenualtur

Anzahl der Graber, die beim Anlegen eines neuen Grabes in der Liste angezeigt werden

¥ Offene Yarmerkungen automatizch anzeigen

Hirwweiz: |zt dieze Option akbiviert, offnet zich der Dialog Yarmerkungen' beim Wechsel auf einen Friedhofzmandanten
automatizch, fallz affene Yormerkungen in den nachsten ¥ Tagen varhanden zind.

r Anzeige der Geblhrenverrechinung bei ZuweisungMv'echael eines Mutzungsberechtighen

Hirwweiz: it diezer Option wird im Z2uge der Meuzuweizung M echzel] eines Hutzungzberechtigten der Dialog zur
aebiihrervorzchreibung eingeblendet.

Weitere Informationen zu den ,,Vormerkungen® finden Sie im Punkt 7, S. 40.

Mit der Option ,Anzeige der Gebiihrenverrechnung ...“ konnen Sie bei Neuzuweisung/Wechsel
eines Nutzungsberechtigten steuern, ob gleich der Dialog zur Gebiihrenvorschreibung angezeigt
werden soll oder nicht.

2.9.6 Karteireiter ,Felderverwaltung*:

| Bankverbindungl d Verrechnungl -7 ] Teutbauﬂeinel s Benutzersinstellungen | B Friedhofsplan/Eegrabn

Feldeinstellungen fur Werstorbenendaten

Feldname | Sichtbar E ditierbar

2 _ 3 13

I Benuf ™ W
Stand staatlich Il I
Geburtzname ™ W
wiohnplarre v =
Wwohndidzese i =
R eligion I =
Sterbeort ™ W
Anmerkung ™ W
Alter ™4 W

Diese Eingabefelder in der Verstorbenen-Maske kdnnen ausgeblendet (Hiakchen bei ,Sichtbar*
entfernen) oder nur gesperrt (Hakchen bei , Editirbar” entfernen) werden.
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2.9.7 Karteireiter ,Friedhofsplan/Begrabnisrechnungslogo:

il Bankverbindungl = Velrechnungl 7] TthbausteineI Py Benutzereinstellungenl [ Feldervenwaltung B Friedhofsplan/Begrabrisrechnungsloga
Friedhofsplan

Friedhofsplan wurde ausgewahlt: Mariendom_au_en_2_003 sized.jpg

oA Friedhofzplan auswaklen... | ||-'1 Friedhofsplan anzeigen I x Friedhofsplan laschen

Logo fur Begrabhisrechnung

oa Logo auswihlen... |

i Loga loschen | Kathollsche Klrche
in Oberdsterreich

Friedhofsplan:
.+ Friedhofsplan auswahlen..”: Ein Bild oder ppt-Format des Friedhofs wird geladen.

JFriedhofsplan anzeigen": Plan wird angezeigt.
.X Friedhofsplan 16schen*: Damit ein neuer Plan geladen werden kann, muss der alte
zuerst geloscht werden.

Der Friedhofsplan wird unter ,Graber = Grabsuche =» Reiter ,Friedhofsplan“ angezeigt.

Logo fiir Begrdbnisrechnung:
Das geladenen Logo wird auf der Begrabnisrechnung (recht oben, rechtsbiindig) angedruckt.

.+ Friedhofsplan auswihlen..”: Ein Bild oder ppt-Format des Friedhofs wird geladen.

JFriedhofsplan anzeigen": Plan wird angezeigt.
.X Friedhofsplan 16schen”: Damit ein neuer Plan geladen werden kann, muss der alte
zuerst geloscht werden.

2.10 FRIEDHOF IMPORT

Achtung: Bevor der Meniipunkt ,Stammdaten = Friedhof Import” aufgerufen wird, miissen
die Daten des Friedhofprogramms 2000 (fr_daten.mdb) in ein eigenes Verzeichnis im
Laufwerk C: mit der 4-stelligen Pfarrnummer kopiert werden (z. B.: ,,C:\1234“).

Karteireiter ,Dateniibernahme‘:

Dateniibernahme I Protokolle ] Statistik l

Datentibernahme

erfolgt in folgenden Teilblocken:

@ Import der Stammdaten

@ Import der Nutzungsberechtigten
@ Import der Graber

@ Import der Verstorbenen

@ Import der Gebiihren

" Datenlbernahme starten/fortsetzen [V Access-Daten vorher auf Temminalserver kapieren

Legende:
@ Import ist nhoch nicht [vollstandig) abgeschlossen

@ Import ist erfolgreich abgeschlossen
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Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Dateniibernahme starten/fortsetzen“ werden die Daten
aus dem Access-Programm ins neue Friedhofsprogramm tibernommen. Die Dateniibernahme
kann jederzeit unterbrochen und mit dieser Schaltflache wieder fortgesetzt werden.

Eine Anleitung zur Datenbereinigung und zur anschlief;enden Dateniibernahme (Import) finden
Sie auf unserer Service-Seite unter folgender Adresse:
http://pfarrverwaltung-edv.dioezese-linz.at/data/Datenbereinigung Friedhof.pdf

Karteireiter ,Protokolle:

Die einzelnen Bereiche der Dateniibernahme werden protokolliert. Unter Protokolle sehen Sie
eine Protokoll-Liste aller begonnenen/ abgebrochenen Import-Vorginge. Mit ,,Offnen“ wird das
ausgewahlte Protokoll angezeigt.

Karteireiter ,Statistik":

' ""-_,E Friedhof Import

Datenibernabme | Protokalle Statistik

Importierte Datensitze

Anzahl importierter Graber s
Anzahl impartierte Werstorbene 42
Anzahl importierte Hutzungsberechtigte 50

Anzahl impoartierte Rechhungzzeilen [gesamt) 2688

4

Anzahl importierte Gebuhrenzeilen 2290

Anzahl impartierte Begrabnizrechnungszeien 395

Zu Kontrollzwecken wird die Anzahl der importierten Datensitze aufgelistet. Nach jedem
Teilimport sollten Sie die jeweilige Angabe priifen, ob diese plausibel bzw. richtig ist.
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3 GRABER

3.1 GRABSUCHE

! Filkern ;‘f Filter leeren Ausgewahlke anzeigen @ Alle auswahlen E Auswahl aufheben _] Friedhofsplan 13. Exportieren &
;. Hutzungsberechtiote | .; Verstorbenel ;/ Freie Gréberl \; Reservierte Gréberl 4} Grabpflegel = Grabkennzeichen
Grabart || | b4 | Grabnurmer | - | - |
Marne | | Yornarme | |
Strahe | | Hausnumrner | | bis | | PLE I:I art
Land | | Telefan | | ] Eigeninteresse
Grabrummer | Grabartl Titell orname | M ame | Strazze | Haulel PLZ | Ot | Telefonl Land | Autom. Vorschreibungl Eigenil
5- 5- 5 DG M in el He nstra - 10 4040 Linz 91 .80 Osterrsich  ja nein
1i- 1- 4 DG . hate tich =l S.oub s ale 4 4040 Linz Osteneich  ja niin
o01-001- ooos DG Bartholomaus:  Modellperson Schloss I 4040 Lauriacum ja nein
i- 1- 5 DG Da A schaub  Scl & - ale 4 4040 Linz 7125 Ostemsich  ja nein

Die ,Grabsuche” bietet ein umfangreiches Werkzeug, um im Friedhof nach verschiedenen
Kriterien zu suchen. Nach der Eingabe der Suchbegriffe wird die Suche mit ,! Filtern“ gestartet.

3.2 GRABSUCHE (NUR LESEN)

Der Formularaufbau entspricht dem von ,Grabsuche®. Es konnen jedoch keine Daten gedndert
werden.

3.3 GRABER ZUSAMMENLEGEN

Graber zusammenlegen X |
1] Graber auswahlen. die zusammengelegt werden sollen
Filter |001
001-002- 3 (Hauser Marting 0o1-001- 1 (Moller Harald)
001-002- 2 ({Maderer Karl) 001-001- 2 {Haas Helmut)
« ooi-ooi- 3
001-001- 24 (Hofer Andrea)
001-002- 1 {Mair Angela)
( 001-002- 4 (Meundlinger Roman)
o01-002- 5
(] W eiber | ) Abbrechen |

Die Graber, die zusammengelegt werden sollen, miissen im rechten Bereich ausgewahlt und mit
der blauen Pfeiltaste in den linken Bereich verschoben werden. Falls noch Gebiithren offen sind,
miissen diese zuerst ausgebucht werden.
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o Grdber zusammenlegen

2?) Grab auswahlen. auf daz zusammengelegt wird

x|

[o01-001- 3 [ -]

T2 Bearbeitenstinlegen... | ] Aktualisieren

3] Heue Grabart

|D - Doppelgrab | - |

4] Heuer Hutzungzberechtigter

| Mair Angela

] Weiter | [ ] Abbrechen

Das gemeinsame, neue Grab ist auszuwahlen,
dann die neue Grabart und schliefilich der
Nutzungsberechtigte des zusammengelegten
Grabes einzutragen.

Eventuelle Verstorbene miissen auf eine neue
Grablage umgebettet werden (Bild 2).

ra' Grdber zusammenlegen - ||:||£I
¥erstorbener Meues Grab Meue Grablage | Grabk... |
001 -001-00007 - M - Dieplinger Anna, verst, am 12.12.2000 A a:00 B i | - | s
@ Zuzammenlegen | @ Abbrechen

3.4 GRAB
AUFTEILEN

'“ Grab aufteilen

1) Aufzuteilendes Grab |DDl—DDZ-| 5

|v|

_‘v’grab bearbeiten. .. | @ Akbualizieran

2] Heue Graber auswahlen [Hier werden nur leere Graber aufgelistet!]

[T Aufzuteilendes Grab bleibt bestehen

Filter

oa Grab arlegen... I ) Akualisiersn |
|

oo1-002-
oo1-002-
oo1-002-
oo1-002-
002-00z-
ooZ-00z-

1 (Mair Angela)

3 {Hauser Markin)

4 {Meundlinger Roman
5

1 (Meubauer Ingrid)

Z

)

‘wheiter I @ Abbrechen |

Ein Grab kann entweder in das bestehende und ein zweites Grab mit neuer Bezeichnung oder in
zwei Graber mit neuer Bezeichnung aufgeteilt werden.
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1) Aufzuteilendes Grab |auss| -

o 001-003-00013 (Ausserwiger Aloisia)
| 001-007-00047 (Ausserwiger Johann)

Sie konnen das Grab sowohl nach der Grabnummer als auch nach dem Nutzungsberechtigten
suchen.

Mit der Schaltfliche ,Grab bearbeiten...“ konnen Sie das ausgewadhlte Grab noch kontrollieren
bzw. dndern.

Filter [005-001

Die neue(n) Grabnummer(n) muss (missen) ausgewdhlt
und mit der blauen Pfeiltaste nach links in das freie
Kastchen verschoben werden.

Wenn das aufzuteilende Grab bestehen bleibt, muss dieses
hier nicht ausgewahlt werden; es gentigt das Anhaken dieser

Option! %
Anschliefiend klicken S ie auf ,Weiter®”.

Im folgenden Fenster ist ggfs. die Grabart zu dndern.

Falls Verstorbene im aufzuteilenden Grab vorhanden sind, miissen diese ,umgebettet” werden
(4ndern der Lage).

3.5 VERSTORBENEN UMBETTEN

s Yerstorbenen umbetten X |

Belegle Graber |001-001- 1 {Milller Harald) [~ ]

Namel W arname | Geburtstagsnamel Geburtsdatuml Sterbedatuml .-’-'-.Iterl Grabkartel Anmerkung Druckl Grablagel Ahlauf Ligge
Baier K 27, 191 2.0.2002 96  nen ja ue 24.08.2M8

« | | 2

Werflugbare Graber: || | - |

Freie Lagen: | | - | @ Umbetten |

Mit dieser Funktion werden Umbettungen in ein anderes Grab durchgefiihrt. Das Grab, in das
der Verstorbene kommt, ist unter ,Verfiigbare Graber” auszuwahlen. Von diesem Grab werden
die freien Lagen angezeigt, wovon eine auszuwahlen ist.
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3.6 GRABLAGE ANDERN

Grab auswihlen, dann neue Lage auswahlen und anschliefiend auf,Grablage dndern” klicken. Fiir die
Lagenanderung von Urnen muss zuerst auf die Einstellung ,Urne“ gewechselt werden. Der weitere
Vorgang bleibt gleich.

iz Grablage andern
Belegte Graber: :||:|1-|:||:|1-|:||:||:||:|;.1' {Bacher Marion) | - | Hirweeis: Hier werden alle Graber aufgelistst, die mindestens
1 Werstarbenen beinhalken, der nicht in giner Umenlage liegt.
% Grab
& Ume
Mame | Geburtsdatum | Sterbedatum | Grablage | Bestattungsdatum | Liegezeit bis

|05 190 0. 201 03.10.2011 0z.10

Meue Lage: | - | Hirweiz: Hier werden alle Grablagen aufgelistet, in die der gewahlte
Werstorbene verlegt werden kann [[er Zeitraum der Liegezeit des

i Grahl s gewahlten Yerstorbenen darf sich mit den Liegezeiten der

@ e bl evtl. vorhandenen ubrigen Werstarbenen nicht uberschneiden).
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4 BEGRABNIS

4.1 BEGRABNISASSISTENT

Der Begribnisassistent startet mit der Personsuche. Es muss die verstorbene Person zuerst

gesucht werden. Wird diese nicht gefunden, kann sie angelegt werden.
Nach der Auswahl des Verstorbenen wird dieser in der Maske , Begrabnisassistent” angezeigt:

4.1.1 Karteireiter ,Verstorbene(r)“:

*# ¥erstorbenen Nacherfassen - Person ist noch nicht in der Begrabnisanmeldung vorhanden =10{ x|
@ Begrébnis] @ Giab-und Lagenauswahll
MNamen Taufe i
Familienname™ |Musteimann | Taufdatum ' l
Yorname™ IP--1a:< | Ditizese I _'_I
Taufname I l
Zus. Taufname | | s | =
Ledigenname  |Ledigenmann | _
Geschlecht™ lf\-iérunlich ] Gk I |
Akad. Grad [Mag |
Machg. akad. Grad | |
Beruf* ll_lnbek.annt I
Geburt Religion
Geburtsdatum™ [11.11.1950 | Religion® [Ramisch-Katholisch |
Geburtsort | | Austittsdatum | |
Eintrittsdatum ' I
Adresse Staatlicher Ehepartner
PLZ l"‘DZD l Stand Staatlich |Iedug _'_l
Ot }Llnz I Familienname \ ‘
Strale |K.5pu2|ru3r::traﬁe | Ledigname ' I
Haushummer IB-'! I Yorname I l
Zusatz | l Geburtsdatum I l
Wohndidzese [Line |
Wohnpfare |Linz-Dornpr'arre | :I
v
v &  Ubemehmen | (%] Abbrechen |

Seit der Version 2.102 werden die Daten des Verstorbenen als nicht editierbar angezeigt.
Vervollstandigungen/Anderungen miissen daher in der Kartei durchgefiihrt werden. Das
Ampel-Symbol ist hier auf ,griin“ voreingestellt.

Schaltfliche ,,Ubernehmen*: Die Daten den Verstorbenen werden erst {ibernommen, wenn

alle Pflichtfelder der Eingabebereiche

»Verstorbene(r)*,

,Begrabnis“ und ,Grab- und

Lagenauswahl“ ausgefiillt sind. (Alle drei Ampelsymbole sind auf griin!)
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4.1.2 Karteireiter ,Begrabnis und Bestattung“:
™ Begribnisassistent - | O I x |

@ “erstarbenelr) @ Beoidbnis und Bestattung | @ Grab-und Lagenauswahll

Tod

Sterbedatum™ |14.11.2012

Sterbeort | Linz

Behorde [Standeszamt) |h-1ag. Linz

Beharde [Sta)-Zahl | 14112012

Friedhofzverwaltung: Einsegnung/Bestattung Worauzsichtliches Begrabris/liturgizche Feier
Kirchl. Einsegnung - Datum 14511 22 Begrabni 18.11.2012
/B estattungsdatum | FaEnIIE Am _

Beagrabnis Ort |Lin2, StMarkuz

I Begrabnizanmeldung anlegen

Anmerkungen / Sterbesakramente

L4 Friifen | (V] Ubernehmen | () Abbrechen |

Pflichtdatum sind das Sterbedatum sowie das geplante Bestattungsdatum (links).
Das Datum fiir ,Voraussichtliches Begrdbnis/liturgische Feier” (rechts) ist seit der Version 3.0.5 kein
Pflichtdatum mehr. Hier kénnen Datum und Ort der liturgischen Feier (Requiem etc.) eingegeben
werden, miissen jedoch nicht. Die Erfassung weiterer Begribnisdaten (z.B. Begrabnisleitung) wurde
herausgenommen; diese sind ausschlief}lich bei der Begrdbnisanmeldung (Matriken-Modul) zu
vervollstandigen.

Neue Option ,Begrabnisanmeldung anlegen*

Wenn auf Matriken-Seite der Verstorbene noch nicht erfasst ist, kann vom Friedhof aus mit
dieser Option eine Begrabnisanmeldung vorbereitet werden. Wenn dies nicht mehr moglich
(sinnvoll) ist, dann ist diese Option nicht verfiigbar (ausgegraut).

Wenn keine liturgische Begrabnisfeier (Requiem etc.) geplant ist, dann ist diese Option
nicht anzuhaken und es entfallt der Schritt 4.1.4
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4.1.3 Karteireiter ,Grab- und Lagenauswahl“:

Begrabnisassistent

. Verstnrbene[r]l . Begrabnis und Bestatiung '. Grab- und Lagenauzvahl |

Grabauzwahl

Verfugbare Graber * | 1- 1- 4 (Michael Renate) | - |

7 Grab bearbeiten. . | Y Graber akhualisiensn |

Freie Lagen ™ ||:|I - oben links | - |

Grabkarte

V' erstorbenen auf Grabkarte andrucken

i Anmerkungen zum Werstorbenen auf Grabkarte andrucken:

Mit der Schaltfliche ,Grab bearbeiten“ werden die Daten des ausgewadhlten Grabes angezeigt.
Beim ausgewahlten Grab stehen nur die freien Grablagen zur Auswahl zur Verfiigung; eine
Grablage ist abschlieféend auszuwahlen ist.

4.1.4 Anlage als Totenbuch-Begrabnisanmeldung:

Wenn die Option zur Anlage einer Begrabnisanmeldung angehakt wurde, dann erscheint nach
dem Ubernehmen der Daten (= Schaltfliche ,Ubernehmen”) ein Dialog zur Auswahl jener
Pfarre, in welcher fiir den Verstorbenen eine Begrabnisanmeldung angelegt werden soll. Dies

kann auch noch offen gelassen werden.
Anlage Begrabnisanmeldung fir To > I

Wahlen Sie bitte die Pfarre aus. in welcher fur den Yerstorbenen eine
Begrabnizanmeldung zur Dbernahme ins Totenbuch angelegt werden soll:

% |n diezer Piare eine Begrabnizanmeldung anlegen:

Linz-Stadtpfarre Urfahr | - |

™ Fiir diege Perzon keine Begrabrizanmeldung zur Ubemahme ing Totenbuch anlegen

9 | @ abbeechen |

Eintragungen erfolgen laut Matrikenfiihrer in der Regel in das Totenbuch jener
Pfarre, in welcher die erste liturgische Feier (kirchliche Einsegnung,
Begrabnismesse, Wort-Gottes-Feier, ...) stattfindet. Da die Totenbuchiibernahme
seit der Version 3.0.6 eine Begrabnisanmeldung voraussetzt, ist dies bei der
Pfarrauswahl zu beriicksichtigen.

Driick man auf ,0K“ dann erscheint, wenn eine Pfarre ausgewahlt wurde, die Nachfrage, ob der
Verstorbene wirklich der ausgewahlten Pfarre zuzuordnen ist; bestatigt man das, dann wird der
Vorgang durchgefiihrt und mittels Kontrollmeldung abgeschlossen.

Die weitere Bearbeitung der Begrdbnisanmeldung erfolgt im Matriken-Modul und wird hier
nicht ndher beschrieben. Seit der Version 3.0.5 ist die Erfassung von Sterbefillen (Friedhof)
hinsichtlich Zeit und Daten unabhangig von der Eintragung ins Totenbuch (Matriken).
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4.1.5 Anlage unter auszustellende Begribnisrechnungen:

Abschlieflend wird im Rahmen des Begribnis-Assistenten eine offene Begrdbnisrechnung
erstellt, die im Meniipunkt ,AUSZUSTELLENDE Begrabnisrechnungen“ (s. Punkt 4.2, S. 34)
weiter bearbeitet werden muss, bevor diese ausgedruckt werden kann.

4.2 AUSZUSTELLENDE BEGRABNISRECHNUNGEN
H Offene Begrabnisrechnungen _ | Ellil

Grabhummer | Nutzungsberechtigter| Mame Worname Geburtzdatum Sterbedatum Offer zeit
3 bdiiller Harald K. aimberger Berta 24 06,1923 20.09.2010 21.09.2010

|§) Gebiihren bearbeiten i @ Eegribrisrechhung erstellen | @ Abbrechen |

Nach Abschluss der Eingabe der Daten des Verstorbenen wird vom Programm automatisch eine
offene Begrabnisrechnung erstellt.

Der erste Schritt ist die Bearbeitung der Gebiihren der offenen
Begrabnisrechnung; Alternative: Doppelklick auf Eintrag.

ﬂBegréhnisgehi.ihrenhearheiten — | O | X |

1% Gebiihren bearbeiten

Gebiihrengruppe | Gebiihrenart | Zusakz | von | bis | Betrag | Konto | KSE | Sort | Letzte Yorschreibung
Friedhofzgebiithen Mutzungzgebiibr 4102 0 01102012 - 01102022
Friedhofzgeblithen Erwerbsgebiihr 200,00 401 10 221022
Friedhofzgebiithen B eilegungsgebiihn 1200 4110 20 101020012
Kirchengebiihren Priester 15.00 3740 30 10102012
Kirchengebiihren Organist 19.00 3780 40 1010202
Kirchengebiibren Ministranten E.00 3780 50 10102002

Summe: 252,00

Gebiihren in blau sind wiederkehrends Gebiihren o . . N . - -
Betrisge werden autamatisch suf 2 Stellsfn] gerundet _»’gebuhlengruppen bearbeiten | f,]! Hinzufiigen | x Lischen I ) Aktualisisren |
|jj Worlagebegrabrisrechnung laden I |E| Fiir die angegebene D auer vorzchreiben I [‘_J Fiir Dauer der Liegezeit vorschreiben | @ ok |

Die Geblihren werden aufgrund der ,Begrabnisvorlagerechnung” vorgeschlagen und kénnen
noch abgeandert bzw. geloscht werden.

Zusatzliche Gebiihrenzeilen werden hinzugefiigt.

Ausgewahlte Gebiihrenzeile wird entfernt.

Die Gebiihrenzeilen werden nach der Spalte ,Sort” (= Sortierung) gereiht.
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Seit der Version 3.0.6 existieren zwei Methoden zur automatischen Berechnung des Betrags
bei wiederkehrenden (blauen) Gebiihren:

| Bei dieser Variante werden die Daten ,von®“ ,bis“ und

,Betrag” automatisch aufgrund des Bestattungsdatums
(=Beginn der Liegezeit) sowie der bei der Grabart hinterlegten Liegezeit und jahrlichen
Nutzungsgebiihr berechnet. Bereits bezahlte Zeitrdume (ersichtlich in Spalte letzte
Vorschreibung“) werden entsprechend berticksichtigt.

£ Fur Daver der Liegezeit varschreiben

(=] Fiir die angegebene Dauer vorschreiben Mit dieser neuen Berechnungsmethode besteht die
Moglichkeit, die wiederkehrenden Gebiihren fiir

einen vorgegebenen Zeitraum zu berechnen. Hier sind die Datums-Angaben ,von“ und ,bis"

einzugeben und dann die Schaltflache anzuklicken.

Die neue Variante ermoglicht es insbesondere, die Nutzungsgebiihr bis zu einem bestimmten

Datum, z.B. Jahresende ,31.12“ vorzuschreiben und damit die weit verbreitete Praxis eines

jahrlichen Vorschreibe-Stichtages zu unterstiitzen.

Wird die Berechnung auf Basis der
@ eingegebenen Dauer verwendet, so

wird jeder angebrochene Monat

anteilsmafdig verrechnet.

BSP.’ Verrechnung einer Nutzungsgebiihr vom 18.11.2012-31.12.2022, 20 EUR/Jahr

Losung: 2 Monate (Nov-Dez) im Jahr 2012 2x20/12 = 3.33EUR
10 Jahre flr 2013-2022: 10 x 20 = 200,00 EUR
SUMME 203,33 EUR
a Begrdbnisgebiihren bearbeiten
Gebiithrengruppe | Gebiihrenart | Zusakz | ¥on | bis Betrag | Konto
Friedhafzgehiirhen Mutz - Mutzunazgeh... 1811.2012 3122022 20233 402
Friedhofzgebiirhen E mwerbzgebiihr 200000 41

Die automatisch berechneten Betriage konnen beliebig abgeandert werden.

Erst nach dem Bearbeiten der Gebithren kann die

& Bearibnisrechnung erstellen e
Begrabnisrechnung erstellt und ausgedruckt werden.

Vor der endgiiltigen Erstellung der Rechnung im PDF-Format (= Vorschau) kénnen noch
Absender- und Empfangerdaten sowie der Text unter der Begrabnisrechnung kontrolliert und
bearbeitet werden. Zusatzlich kann fiir den Andruck von Zahlscheinen auch der Name des
Auftraggebers bearbeitet werden.
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ﬁ Begribnisrechnung LI

Abzenderadresse

Friedhofsvenmaltung
Musterstrale 100
1234 Test

Rechnungzadressze

% hutzungsberechtigter T Zentrale Rechnungzadresse

Herr

P i B
Hagenstrale 10 ¢
4040 Linz

Zahlzchein-duftraggeber Test unter der Begrabnizrechnung

I artiny #=xxx, Linz

Rechhnung

Rechhung diucken @ Ja 7 Nein

%"  Rechnung erstellen | @ Ahbrechen

Rechnung drucken: Falls Sie diese Option auf ,Nein“ stellen, wird die Rechnung nur auf das
Kundenkonto gebucht, aber nicht ausgedruckt.

Mit Klick auf ,Rechnung erstellen” und der anschlieflenden
Bestitigung, dass der Druck in Ordnung ist wird schliefRlich die
Rechnung auf das Kundenkonto gebucht. Wenn das (noch) nicht gewiinscht wird, dann ist die
Nachfrage mit ,Nein“ zu beantworten.

Rechnungsdruck X |

%"  Bechnung erstellen

\?/I Ist der Druck in Qrdnung? Wahlen Sie ja' um die Begrabnisrechnung zu verbuchen oder 'nein’ um die Geblihrenzeilen noch einmal zu bearbeiten!

Ja | =Tl |

Die in der Vorschau angezeigte Rechnungsnummer wird nicht exklusiv
reserviert, sondern wird erst mit der endgiiltigen Verbuchung verwendet
(verbraucht). Werden daher Voransichten verschiedener Begrabnisrechnungen
erstellt und gedruckt, jedoch noch nicht gebucht, so haben diese immer die
gleiche Rechnungs-Nummer und sind daher keine echten Rechnungen!
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5 GEBUHREN

5.1 GEBUHREN VORSCHREIBEN

Alle auswahlen Auswahl aufheben 7 Filter lzeren 2 Exportieren
L4} .

Geblihrenauswahl

 Wwiederkehrende Gebiihren Gebiihrenart * |N - Mukzungsgebihr | - | Stichtag * | 10.02.2011
& Einmalige Gebiihren Gebuhrenart = |M - Mauersanisrung | - | Betrag * 40,00

Mur Worschreibungen fur Graber erstellen, die folgenden Einschrankungen entsprechen

Grabrummer | ooz - | oor - | oooz Grabart ‘ | - |
Mutzungsberechtigter ‘ | - |
Grabkennzeichen ‘ | - ‘ giltig mit Stichtag l:l

Hirwweiz: Worzchreibungen werden nur fLir jene Graber erstell,
dig einen Mutzungsberechtigten zugewiezen haben,

Grabnummer Mutzungzberechtigte| Rechnungzadresse | Geblihrenart Betrag Worzchr.-Dat. Vaon Big Belegtext
Josef Ennsbrunner
b |002om-00002  [Josef Ervstrumer | Schosrzgnb 20 |Mauersanisrung 40.00{10.02.2011 Yarschiclbung
- augrzaniening
4111 Wwalding
Summe: 40,00
S Manuelle Varschreibung | |5 Begrabnisrechnung | -) Bearbeiten | “ Lischen | «" Rechnung erstellen und verbuchen |

Bei der Vorschreibung ist zwischen ,wiederkehrenden” (z.B. Nutzungsgebiihr) und ,einmaligen”
Gebiihren (z.B. Erwerbsgebiihr) zu unterscheiden.

Die Vorschreibung kann auf bestimmte Grabnummern (bzw. Sektor oder Reihe), Grabarten,
Nutzungsberechtigte bzw. auch auf Grabkennzeichen (mit Datum ,giiltig mit Stichtag")

eingeschrankt werden.
Stichtag: Die wiederkehrende Gebiihr (z.B. Nutzungsgebiihr) wird nur dann (wieder)

vorgeschrieben, wenn sie bis zu diesem Datum abgelaufen ist.

Diese Gebiithr muss beim Grab, Reiter ,Gebiihr”, eingetragen sein. Auflerdem muss
bereits eine Vorschreibung dieser Gebiihr auf dem Grab vorhanden sein, damit das Giiltig-
bis-Datum abgefragt werden kann.

Zusatzlich muss beim Grab, Reiter ,Stammdaten”, das Hakchen ,Bei automatischer
Vorschreibung beriicksichtigen” gesetzt sein.

Vorschreibungen erstellen: Mit dieser Schaltfliche starten Sie (nach einer Riickfrage) die
Vorschreibungen. Diese Vorschreibungen werden im unteren Teil des Fensters angezeigt
und konnen dort noch bearbeitet bzw. auch geléscht werden. (Es erfolgt noch keine
Verbuchung auf dem Konto des Nutzungsberechtigten!)

Rechnung erstellen und verbuchen: Zuerst [Fakcurenbom
kommt die Riickfrage ,Achtung: Es werden X :  scsencioss

Rechnungen erstellt! Wollen Sie fortsetzen? ' @ [HehofmelunaTestiodhs
[Ia fNeln] « ] 4123 Testort
Nach der Beantwortung dieser Frage mit ,Ja“

kommt das Fenster "Fakturen-bemerkung" Faklurerbemerkung [fir Fechnungen mit Erisgschein)

mit der Angabe der Absenderadresse, des , | Teteem L=
Rechnungstextes sowie der fortlaufenden Rechnungie
Rechnungs-nummer (Vorgaben sind unter

»Einstellungen“ zu machen, s. Pkt. 2.9, 21):

Achtung: Mit dem Klicken auf ,,0K"“ wird eine
Voransicht der Rechnungen erstellt. Im
Hintergrund erfolgt wie bei Kartei/Matriken
die Riickfrage, ob der Druck in Ordnung ist.
Wird dies bestitigt dann werden die
Rechnungen auf den Kundenkonten der
Nutzungs-berechtigten verbucht. Die
Rechnungen konnen (einzeln) storniert, aber
nicht mehr gedandert werden!

Fakturenbemerkung [fur Rechnungen mit Abbucher]

Texthaustein |<ke\ns Auswahl= | - |

Rechnung
Nachste Rechnungsnummer 1M

Rechnumg diucken & Ja 7 Mein

Q@ o | @ agerechen

|-_;4§,- Manuelle Yarschreibung I Bei einem einzelnen
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Grab oder bei allen Grabern kann eine bestimmte Gebiihr vorgeschrieben werden:

Manuelle Yorschreibung

Gebuhrenart *

Bei - Beilegungsgebiihr

Achtung: Bei ,wiederkehrenden”

Yorzchreibung von ™ l:l
Voregchreibung big * l:l

Himweiz: Wenh sine wisderkehrende Gebiihrenart ausgewshilt ist,
werden nur jene Graber aufgelistet, deren Grabart disze zugeardnet hat!

Gebiihren wird die Vorschreibung mit
den Giiltigkeitsdaten ,Vorschreibung
von“ und ,Vorschreibung bis“ ohne
Uberpriifung von bereits bestehenden

A- A-00 B (Graf Horst)

Vorschreibungen dieser Gebiihrenart
durchgefiihrt! Es kann dadurch zu
[~] | Uberschneidungen der

Horst Graf
Gartenweg 3

4111 Walding

Rechnungszadresse =

Vorschreibungszeitrdume kommen!

" Alle Graber

Belegtest

Die auszustellenden

I  DObemehmen

I @  Abbrechen

| Begrabnisrechnungen konnen

5.2 RECHNUNG DRUCKEN

5.2.1 Druckwiederholung:

bearbeitet werden (s. Pkt. 4.2, S. 34).

i Rechnungen drucken

iU Elkern &7 Filter leeren

=lolx]

Mutzungsberechtigter ‘hngela Mair, Mursberg 42, 4111 Walding

|'|

Grab/Mutzungsberechtigter ‘

Grabrummer | - -
| bis | |
| b | |

Rechungsnummer von ‘

Rechungsdatum von ‘

¥ Micht gediuckle Rechnungen
[ Geduckts Rechnungen

7 abbucher

Rechrungsty| Re.-Mr. Re.-Dat. Mutzungsbers| Betrag

Noch

Maruell i

| Abbucher Gedmuckt

Fllig am | Stamao

AT} Rechnung diucken | 1#  Abbucher-Liste diucken I

Bereits gedruckte Rechnungen kdnnen mit dieser Funktion nochmals ausgedruckt werden
(Hékchen bei ,Gedruckte Rechnungen” muss gesetzt sein!).
Achtung: Anzeige mit ! Filtern“ aktualisieren!

5.2.2 Abbucher-Liste:

Die Liste der Abbuchungsauftrage wird fiir die ausgewahlten Rechnungen gedruckt.
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6 AUSWERTUNGEN
6.1 ABFRAGEN UND STATISTIK

S Listen | o Sratist |

! Filtem | ar Filter leeren |

= Ale Graber | B Alle Graber mitGeb'uhlI Al Nutzungsberecht\glenl L] A\Ie\u‘erstnrbenenl 1 Rechnungen | |79 Yorzchreibungen | 7V Offene Yormerkungen

Filter

Grabart || | A | Grabnurmmer | - | - |

Mame | | Yorname |

Optionale Anzeigefelder

& Keine  Letzterverstorbener € Letzter Verstorbener, Adresse des Yerstorbenen, Beerdigungsdatum

Sartierung

1. |@rabnurmmer | - | 2. ‘Grabart | - | 3 |Nutzungsberachtigter | - |

ip Bericht erstellen | ] Exportieren |

Grabkarten erstellen

Bericht erstellen: Die Berichte werden immer als pdf-Datei erstellt.

Exportieren: Die ausgewdhlten Datensitze kdnnen ins Programm ,OpenOffice” exportiert
werden.
Als Erweiterung ist ein zusatzlicher Reiter ,Abfragen“ geplant, wo zukiinftig weitere (di6zesane)
Friedhofs-Abfragen zur Verfligung stehen sollen (vgl. Kartei/Matriken-Abfragen im Kartei-
/Matriken-Modul)

6.2 GELOSCHTE GRABER

Geldschte Graber bleiben im Hintergrund erhalten. Es wird dokumentiert, wann das Grab von
welchem Benutzer geldscht wurde.

R

Grabnummer Grabart Geloscht am Geloscht von

001-002- 77 Doppelgrab 20.09.201011:56 kalnbergeth

[ Guabstamendsten | @  Abbrechen |
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7 Vormerkungen

il Wnchenans\chtjl 2 Micht El\sd\glsVurmslkuﬂgenl

| Donnerstag, 10.02.2011 Heute ‘ ‘ Freitag. 11.02.2011 Morgen
Grabnummer | Mutzungsberschiigter I Yormerkung Grabnummer | Mutzungsberechtigter | Vormerkung
002-003-00009 Altendorfer Leopold Anrufen wegen ...
o | ol lul o
Samstag. 12.02.2011 Ubermorgen ‘ Sonntag, 13.02.2011
Grabnummer | Mutzungsberechtigter I Wormerkung Grabhummer | Mutzungsherechtigter | Wormetkung
1| ol |
Montag. 14.02.2011 ‘ ‘ Dienstag. 15.02.2011
Grabnummer | Mutzungsberechtigter I Yormerkung Grabnummer | Mutzungsherechtigter | Wormetkung
0l ol |
Mittwoch, 16.02.2011
Grabnummer | Mutzungsbere chtigter I Warmerkung
Springe 2u Stichtag ﬂ
al [ j [ Akivelle Woche | {a'wWoche zurick | ‘woche yar I:()l
|
Mit dieser Kalenderfunktion kénnen zu den Grabern terminliche Anmerkungen festgelegt
werden.

Eingegeben wird die Vormerkung beim Grab unter Karteireiter ,Vormerkungen®.
Siehe auch bei den , Einstellungen®, Pkt,, 2.9.5 ,Karteireiter ,Benutzereinstellungen“:*, S. 24.

Reiter ,Wochenansicht“: Mit einem Doppelklick auf die Vormerkung wechselt das Programm in
das entsprechende Grab zu den Vormerkungen, um die Vormerkung dndern zu kénnen.

Reiter ,Nicht erledigte Vormerkungen“:

" wiochenansicht | Micht erledigte Yarmerkungen I
Girabnummer I Mutzungsberechtigter I Yarmerkung I “orlagedatum I
002-003-00009 Altendorfer Leopold Anrufen wegen ... 10022011
001-007-00062 Testvormerkung 09.11.2010
004-001-00007 Schrambock Horst Test o3.11.2010

1

Alle offenen Vormerkungen werden aufgelistet. (Mit einem Doppelklick wird die Vormerkung
im Grab angezeigt.)
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8 OFFENE POSTENVERWALTUNG IM KIRCHENRECHNUNGS-MODUL

Die Ausbuchung von Zahlungen hat im Kirchenrechnungsmodul zu erfolgen. Ebenso kann hier
eine Liste der offenen Rechnungen erstellt werden. Fiir jeden Nutzungsberechtigten gibt es ein
eigenes Debitorenkonto in der Gruppe ,21 Forderungen Friedhof".

8.1 BUCHEN (F6)

Mandant: Test FR-0ON 04 Wirtschaftsjahr: 2011 [
Belegart Bielegrummer Belegdatum Belegtext
\p Raika | - \ | 1| \10.02.2011 | \Nutzungsgebuhr | = \
Salda: 0.00 Salda: 51,00 Betrag [Brutto) Kostenstelle s
‘2800 - Girg | - ‘ 210045 - Ennsbrunner Josef ‘ - | ‘ | ‘1 Allg, Kostenstels (A) | - ‘
B | Bel... | Belegd... | Kontonummer | Konto ‘ soll | Haben | Belegtext Koste...
FR 101 10.02.2011 210045 Ennsbrunner Josef E1.00 “orechreibung fuir Josef Ennshrunner
FR 101 10.02.2011 4113 Sonstige Friedhofsgebiihren 11,00 Gebirenart zentral Yaorschreibung fir ... TestRoSt
FR 101 10.02.2011 4102  Grabein- bzw. Grabnachlosegebiihren 50,00 Mutzungsgebiibr: Yorschreibung FurJo.
3 F2-5tomno | F3-5plittbuchungzeile lazchen g F4-Eingabefelder leeren = F5-5plitten g FE-Buchung abschliefen | g Al - Kortoblatt cffnen |
4 F7-Solkento fiseren | £ FB-Habenkanto fisieren * F9Leteter Wert 5, FIlMGemerkte Buchung & F11-Buchungsstapel abschishen | @ All+0 - Difens Posten dfnen |

Ausbuchen von offenen Rechnungen: Falls im Eingabefeld ,Sollkonto“ bzw. ,Habenkonto“ ein
Kundenkonto (Debitorenkonto) eingegeben wurde, wird beim Abschliefien der Buchung iiber
die Schaltfliche ,F6-Buchung abschliefen“ das Fenster zur Zuordnung der Zahlung zu den
offenen Posten geodffnet (siehe unten). Dieses Zuordnungsfenster kann auch tiber die
Schaltflache
,Alt+0 - Offene Posten 6ffnen” angezeigt werden (s.u.).

Falls im Eingabefeld ,Sollkonto“ bzw. ,Habenkonto ein Kundenkonto
(Debitorenkonto) eingegeben wurde, ist diese Schaltflache aktiv. Das u. a.
Fenster mit der Ubersicht der offenen Posten wird ebenfalls angezeigt (ohne Betrag im Feld
»,Noch aufzuteilen).

i Alt+0 - Offene Posten affnen

© Diozese Linz / Diozesane IT / Pfarrverwaltung Ver. 14.11..2012 Seite 41 von 43



Ansicht
& Difere Posten

Offene Posten

‘; 210045-Ennsbrunner Josef, Ennsbrunner, Josef, Schwarzgrub, 4111, Walding

 Alle Pasten

x|

Noch aufzuteilen 61.00

ReNr ReDatum

Belegtext Soll-2lg. Dat

Mahnstufe ReBetrag

1m 10.02.2011

Varsehreibung fr Jozel Ennsbrunner 12032011

E1.00

Zahlung

£ F4-4bbrechen | €, F5-Offens Re ausglsichen | @ FeSchlisfen |

Zugeordnete Zahlungen

R

Dffener Betrag je Rechnung 61,00

=2 (P Zucrdnen

Mahnistorie

ReNr ‘ ReDatum

| Belegtext ‘ Zahlung |

Bearbeiten
Laschen

Micht zugecrdnete Zahlungen

ReNr ReDatum
1 10022011

Belegtext
Mutzungsgebuihr

Zahlung
61

=3 Zuoidnen
" Bearbeiten
Ltischen

Der eingegebene Zahlungsbetrag (im Beispiel: 61,00) wird rechts oben im Feld ,Noch
aufzuteilen“ angezeigt. Der Zahlungsbetrag wird der ersten (= altesten), offenen Rechnung
zugeordnet. Falls die Zahlung hoher ist, als der Betrag der ersten Rechnung, wird versucht, den
Rest auf die nachsten offenen Rechnungen aufzuteilen.

Anzicht
¥ Dffene Posten

»Alle Posten“: Auch die bereits bezahlten Rechnungen werden im

" pllePostenn | Bereich ,Offene Posten” angezeigt.

£ Fé-dibbrechen Die laufende Zuordnung wird abgebrochen.

Die in der Spalte ,Zahlung” eingetragenen Betrage werden der bzw. den
offenen Rechnungen zugewiesen und diese Rechnungen damit (evtl
teilweise) ausgeglichen.

% FG5-Schlishen

| Das Offene Posten-Fenster wird (evtl. ohne Zahlungszuordnung) geschlossen.

Aus dem im Bereich ,Offene Posten” ausgewahlten offenen Posten (Gutschrift) wird
eine Zahlung erstellt und in den Bereich ,Nicht zugeordnete Zahlungen“ iiberstellt,
damit dieses Guthaben spater einer offenen Rechnung zugeordnet werden kann.

=2 OF Zuordnen

Nachweis der bisher erfolgten Mahnungen sowie Eingabemdglichkeit einer
Mahnsperre.

Bereich ,Zugeordnete Zahlungen“: Wird im Bereich ,Offene Posten auf eine bestimmte Zahlung
geklickt, werden hier die zugeordneten Zahlungen (falls vorhanden) angezeigt.

Bereich ,Nicht zugeordnete Zahlungen“: Dieser Bereich enthilt alle Zahlungen, die noch keinem
offenen Posten zugeordnet wurden.

Die ausgewahlte ,nicht zugeordnete Zahlung“ wird auf die offenen Posten

=2 Fuordnen | aufgeteilt.

¥ Bearbeiten

Belegdatum und Belegtext der ,nicht zugeordneten Zahlung“ kann geandert
werden.

Erstellen einer Forderung: Wird auf einem Debitoren-(= Kunden-)-Konto eine Forderung
eingebucht, dann kommt beim Abschlief3en der Buchung mit ,F6“ bzw. mit der gleichnamigen
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Schaltfliche ein zusatzliches Fenster ,Offener Posten“, bei dem Mahnstufe und Mahnsperre
erganzt werden konnen bzw. das Erstellen eines ,Offenen Postens” unterdriickt werden kann

(,X F4 - OP 16schen”):

g Buchung

Mandant: Test FR-OM 04

Woirtzchaftzjahr 2011

Belegart Belegnurmmer Belegdatum Belegtext
|U Umnbuchungen | - | | 1 | |1D.D2.2D11 | |Héndische Forderung
Saldo: 60,00 Salda: 0,00 Betrag [Brutto] Kostenstelle

|210045 - Ennsbrurnet Josef

| - | |4IDD - Einnahmen FriedhonerwaIt| - | |

50.00] [1 All. Kostenstele (4)

Offi Post —
B | Bel... |Belegd... | Kontonummer |Konl:o il (01 ll
R 2 100220 210045 Ennzbrunr
R 210022011 2800 Giro Fanto |21UU45-EnnsbrunnerJosef |
R 1 10022011 210045  Ennsbrunr
R 1 10022011 2800 Gio Beirag
R 310022011 210045 Ennsbrunr
R 3 1002201 2800 Giro Belegnummer
R 3 10022011 210045  Ennsbrunr
R 3 10022011 2600 Giro Belegdatum [ 10.02 2071
FR 101 10.02.2011 210045 Ennsbrunr oo =
FR 101 10022001 4119 Sorstie F Belegtext  |Handische Forderung fir .
FR 101 10.02.2011 4102 Grabein- b irdo..
Zahlungsdatum
M ahnstufe | | - |
Mahnzperre biz l:l
3L F4-OP ischen | @ FElbemehmen | @ Schietien |
I 1 T — ]
]
8.2 OP-LISTE DEBITOR
1
aoH Pfarrkirche 2010 Walding Seite 1
Friedhofsabrechnung Test KH
Offene Posten 20.09.2010
2033 - Hofer Andrea
Belegnummer Belegdatum OP-Betrag|Fallig am Tage uberfallig Mahnstufe
1032 18.08.2010 365,33 21.08.2010 30
21 02.08.2009 -20,00 05.08.2009
Offene Posten 345,33
]
Guthabenbetrage werden mit Minus dargestellt.
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