Kurzdokumentation
Modul Friedhof

Autoren: Helmut Kolnberger,
Ernst Raidl,
Monika Gruber
Version: 1.3.1

Programm-Version bis Version 2.102.01 (teilweise)

Datum: 11.11.2011

© Diozese Linz / Diézesane IT / Pfarrverwaltung Ver.1.3.1vom 11.11..2011 Seite 1 von 42



INHALTSVERZEICHNIS:

T ALLGOIMIEIN c..eecerercereeeeere st eesseeseesse bbb e s s s s RS R ER R AR AR SRR R R Rt s R e 4
1.1 MENUZEIL ettt s s s R R R AR AR 4
1.1.1 Menii Programim =P BEENUEN:........ouiuueeueerreeseessesssessssessssessssessssessssessssssssssssssesssssssssessssesssssssessssssssssssessns 4
1.1.2 Menii Fenster =» Alle Fenster SChIIEREN .....urreeeersreesseesseessseesssessssessssessssessssessssesssessssssessssssssees 4
1.1.3 Menii Fenster =» Horizontal bzw. Vertikal anordnen:........ e 4
1.1.4 Menii FENSTET = ANOTTANEN . ...eeueereesseesseessseesssesssssesssessssessssessssessssessssesssssssssessssessssessssessssssssssssssssssssssssssnes 4
1.1.5 Menii HaNdbUCh = DIUCKEN: ...t sestseesssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssnsssnsssansns 4
1.1.6 MENTL 7 P INF0 it itrereerrerreesecesecesectssstsssssssessessssessesssess st sesssss s s s ss s esseessesssnsssess st suesssesssesssnssssssessnesnesnes 4

1. 1.7 MENTL 7 ™ SUPPOT L cieureerieesersecsseesseeeseeessessse s sssesssesssessssessses s ssse s s s st s e s s bR bbb ettt 4
IR 20 D U /4T 4
11,9 PalT ittt e s R R R 5
L1010 FTEE@ANOL ettt b bbb R s bbbt 5
1.2 Hauptfunktionen in BaUmMSTIUKLUT ... seeeessesesseesssse s ssesssssssssssssssseesssssssssssssssssessssssessssssesssnses 5
1.3 HIN WIS cuieueueeeesreeeesetseessesessses e s es e s s s s R £ SRR RS E R R 5
B =110 = L) o VPOV 6
2.1 GEDUNTENAITEN. ... vttt eses e s ets bbb s RS s R R SRttt 6
2.2 GEADAT . cieuttreeueeeieeseeece e eesse e es e s seesessse b s s s s e R R £ R R R E R SRR R LR A e R R R s 7
2.2.1 Re@iSterRarte AlIGEIMIEIN. ..ottt seeses s s s s 7
2.2.2 Registerkarte Lagen i GIrab...... e sssesssess s sssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssns 7
2.2.3 Registerkarte GEDUNTENAITEN. ... e reer s sees s ss st e s s 8
2.2.4 Preise hinterlegen UNd GNAETIT ... es s s ss s 8

B T € - =) o TSRO 9
2.3.1 AllGEMEINE FUNKLIOMEIL ..icuieeeeeeereererseesseesseess s sees s sess s sssesss s s s s sess s s s sss s 9
2.3.2 NEUANLAGE VON GRABERN....occosieurrtressessesssssssssesssssssssssesssssssesssssssssssssssssssesssssssssessssssssasssssssssssssseee 10
2.3.3 Re@ISLEIRATTEN (GIaD) ... ceuieieereereeureeseiseseiecsseeecsse s eesss s ssse e bbbt s bbb 11
2.3.3.1 UDEISICRE ueesseeeesvssessssseeeess s ssssssssssssesssssssssssssssssssss s eSS R RS R R RR SRR AR 11
B0 TG T =400 T - L) o OSSR 11
PR TOC TS I AID U0 0 P=ds] o =) ocTol 4 N o =) o 11
2.3.3.4 GEDUINTEI. ettt b e e s e s s R £ R e 16
RS TG TSI A\ o] 010 Vol =) o PSSP 16
B0 T0S TS0 1] 0 0 1R Y= o VTP 16
2.3.3.7 RECHNUNGSAELAILS. cccuuruuereemreemeeseeseesseesseesseessessse e sssesssees s sses s sess s sssess s s e sssssssssssssssssns 17
2.3.3.8 VEISTOTDENE ...ttt es e s s R st 17
2.3.3.9 GrabReNNZEICREN. ...ttt s 17
B0 T0 00 L € = o) 0 i U= o 17
0 TG T B =TS o7 ) DD oY .0 17
2.3.3.12 VOTTNETKUNZEN. ...ouiuteeeureeseeueseessesseessessesssessessesssessesssessessse e ssses s ssse s s s s s s bbb b st s s banees 18
0 S 200 S 30 5 01531 ) o (=N 18
2.4 GrabKENNZEICHEN. ...t s s s b s R bt 18
ST €5 = o] 0 L o PP 18
2.6 Vorlage BegrabniSTE@CRNUNG. ...ttt seesesse s esssesess s sss s sss e ss bbb s 19
0 4 T 0 L L () 4 U3 PO 20
2.8 PEISON NEU ANIEZEM.....ceieeeeeeceeeeeersesssessseseessesssesssees s ss s e s s s s b bR R R R 21
2.9 EINSTEIIUINGEN. .. ceceeeeceeersessreesseessesseeseesseessees s e ss e s e s s s R R R R 21
2.9.1 Karteireiter ,BanKkverDindUng ...t ssssseeses s ssssssssssssssssse s sssssssens 21
2.9.2 Karteireiter ,,VeIrTECHIUNG ...t es s ss bbb ss s bbb 22
2.9.3 Karteireiter |, TeXtDaUuStEINE . s b s s s bbb e 23
2.9.4 Karteireiter ,Benutzereinstellungen ...t seesss s sssss st ssssssessens 23
2.9.5 Karteireiter , FeldervVerWwaltung ... e ess s s sssssses s sssnens 24
2.9.6 Karteireiter ,Friedhofsplan/Begrdabnisrechnungslogo:......enenenseenseenneenneeseessessesseenees 24
2.10 FriednOf IMPOTT. . eeceesseeseesseesseessesesseessesssesssesssessseessessssesssesssessssssssssse s sssesssesssssssss e sssesssesssssssesssasssassssssssesaness 25
3 GRABER....oocctteeseeseessesseessessessesseessesseseesssssses s 28545158548 558 858 26
3.1 GrADSUCKHE ettt ettt ea et es et s RS R R AR E bbb 26
3.2 GrabSUCNE (NUL LESEIN)uuniiriririniiininssesesssssssesssssesssssssssssssssssesssss s sssss s sssss s sasssssssssssssnssessassens 26
3.3 GraDer ZUSAMIMENIEZEN. ..o ieueeueeureesreesseesseeseessesssesseessessse s s s sess s s s bR AR st 26
3.4 GRAB AUFTEILEN. ...ttt reeereeeeessessesssesssessssessesssessseesseesssessss s sssesssessseessessssessessssesssesssssssesssasssasssesssessssessessessees 27

© Diozese Linz / Diézesane IT / Pfarrverwaltung Ver.1.3.1vom 11.11..2011 Seite 2 von 42



ST TA=) S 100) g 0 Y=Y o 1= 4 TR0 0001 011 1 u<Y o VO 28

RIS €5 1= o] E= o= o =) VOO PP 29

4 BEGRABNIS....oovuuuuuuuuuuusuussssssssssssassssssssssssssssssssssssssssss4444444444444444444448444848848485555 5858585888288 30
4.1 BegraDNiSaSSISTEN L. .cuuiuucurieeeeeeecsserseessesse s essee e s bbb s b R R £ eSS R AR R 30
4.1.1 Karteireiter ,VerstorDene (1) i it ssssssssssssssssssssssssssssssssssnass 30
4.1.2 Karteireiter ,, BEGrabnis i . st ssssss s s snesnsns 31
4.1.3 Karteireiter , GrabDausSWah] i s sssss e se e s ss s bbb bbb e e e e e s s s e s spenis 31
4.1.4 Anlage als Totenbuch-Begrabnisanmeldung:........ccconenneneneeneneeseseesesseesss s seesesssssesssees 32
4.1.5 Ubernahme ins TOteNDUCH INET PIAITE: usesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 32
4.1.6 Anlage unter auszustellende BegrabniSreChNUNGEN: ... neeeseeesseensessessessseesseesseesseesseeens 33

4.2 AUSZUSTELLENDE BegrabniSreChNUNGEN. ... ieerieeeeecereessesessesssessssssss s sssesssssssssessssssessssssssssesssses 34

5 GEBUHREN....esesesseseeee s 444041080805888 8888555885855 36
5.1 GebUhIen VOrSCHIeIDEN. ... s 36
5.2 RECHNUNG ATUCKEN. ..ottt sess s sees s es s s 37
5.2.1 DIUCKWIEAETNOIUNG: ..ottt s bsss s bsss s s bbb bbb s bbbt 37
5.2.2 ADDUCRET-LISTE . it 37

6 AUSWERTUNGEN ...ttt sssssssssssss st s bbb bbb 38
6.1 Abfragen UNA STAtISTIK ..o reee s seesssessess s s s sess st sees s sss st s enens 38
0.2 GEIOSCNTE GIADET .cuuerserseerseerseeesseessermsessseessees s sees s s s sssesss s s s s s s s RS RE SRR e E R 38

7 VOTTNIETKUINZEN c..eueveeueereessesseeseesseessessesseesse s sssesseessessessse s ssse s Esses s s se £ R R £ AR AR R R st bbb 39
8 OFFENE POSTENVERWALTUNG IM KIRCHENRECHNUNGS-MODUL.....c.cosuummmmreresssssssssssssssssssanens 40
8.1 BUCKHEN (FO)euieuieneeeeeeeerreeeseeeessessesssessseesssessesssesssees s s sssess s es e st s s s nesens 40
e 0 ) B0 3 o3 D =T o) 0 ) PP 42

© Diozese Linz / Diézesane IT / Pfarrverwaltung Ver.1.3.1vom 11.11..2011 Seite 3 von 42



1 Allgemein

Funktionsweise des Programms:

- Verwaltung von Gribern, Nutzungsberechtigten, Verstorbenen und Friedhofsgebiihren

- Dateniibernahme: Die Daten aus dem MS Access-Programm (Graber, Nutzungsberechtigte,
Verstorbene und Gebtlihren) werden in das neue Pfarrpaket V4 iibernommen.

- Die Geblihrenverrechnung erfolgt liber das Modul Kirchenrechnung. Dabei wird nach jeder
ausgestellten Rechnung, ein Buchungssatz der Belegart ,FR Friedhofsrechnung” erstellt.

Wichtige Symbole zur Bedienung des neuen Programms:

57 Datensatz neu anlegen, hinzufiigen

kH Datensatz speichern (nur bei Stammdaten)

3 Datensatz 16schen, abbrechen

7 Datensatz bearbeiten

v Anderung oder Titigkeit bestitigen /iibernehmen

@ offenen Dialog schliefRen, Tatigkeit bzw. Anderung abbrechen
4 I Navigation, 1 Datensatz nach vor bzw. zuriickspringen

H M Navigation zum ersten bzw. zum letzten Datensatz

Datensatz = Sammelausdruck fiir simtliche Daten, die im Programm fiir einen bestimmten Bereich
vorhanden sind (zum Beispiel alle Angaben zum Nutzungsberechtigen oder zu einem Grab).

H ﬁ_n Pfarrpaket - Pfarrverwaltung - Angemeldeter Benutzer: Lisa Ehrlinger - ¥ersion: 2.51.0.0 - Server: paamts (10.19; 2 - |E| ﬂ

. Programm  Fenster  Handbuch  ?® Didzese:  Linz - Pfarre:  Feldkirchen/Donau - Friedhof: |[EEE Nean

1.1 MENUZEILE

1.1.1 Menii Programm =» Beenden:
Empfehlung: Bitte das Programm IMMER iiber diesen Meniipunkt schlief3en.

1.1.2 Menii Fenster =» Alle Fenster schlief3en:
Alle offenen Fenster werden geschlossen. Manche Fenster werden im Hintergrund nicht automatisch
geschlossen.

1.1.3 Menii Fenster = Horizontal bzw. Vertikal anordnen:
Alle offenen Fenster werden horizontal bzw. vertikal angeordnet.

1.1.4 Menii Fenster = Anordnen:
Alle offenen Fenster werden iiberlappend angeordnet.

1.1.5 Menii Handbuch = Drucken:

ACHTUNG: Das Handbuch wird hier NICHT gedruckt. Das Wort ,Drucken” wird generell (sowie in
anderen Teilen der Pfarrverwaltung) nicht fiir den sofortigen Ausdruck auf Papier verwendet,
sondern lediglich zum Darstellen im PDF-Format. Da das Handbuch noch nicht aktualisiert ist,
verwenden Sie bitte fiir andere Module die entsprechenden Schulungsunterlagen oder die Service-
Seite Pfarrpaket.

1.1.6 Menii ? = Info:
Angabe der aktuellen Programm-Version und des Benutzers. Unter ,weiteren Informationen“ steht
der Hinweis, ob Sie sich momentan im Echtsystem oder im Testsystem der Pfarrverwaltung befinden.

1.1.7 Menii ? = Support:

Fragen oder Probleme kdénnen hier direkt an die Di6zese per E-Mail gemeldet werden. Wichtig ist es
auch, einen aussagekraftigen Eintrag im Feld , Kontakt“ zu machen, damit wir uns riickmelden konnen.
Die Anfrage wird so bald wie mdglich bearbeitet.

1.1.8 Diozese
Hier ist standardmafig die Di6zese Linz ausgewahlt.
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1.1.9 Pfarre
Hier konnen Sie Thre Pfarre auswéahlen. Bei Verwaltung von mehreren Pfarren kann man zwischen den
einzelnen Pfarren umschalten.

1.1.10 Friedhof
Hier ist Ihr Friedhof auszuwahlen. Bei Verwaltung von mehreren Friedhéfen kann zwischen den

Friedhofen

umgeschaltet

werden.

Das Anlegen neuer Friedhofe kann nur vom di6zesanen Administrator durchgefiihrt werden.

1.2 HAUPTFUNKTIONEN IN BAUMSTRUKTUR

Die Auswahl der Hauptfunktionen erfolgt in Form einer
Baumstruktur, wie dies auch im Windows-Explorer tiblich ist.

Die Baumstruktur kann durch Klicken auf die gelbe
Stecknadel rechts neben der Uberschrift , Friedhof“ aus- bzw.

Friedhof £

=-é&F Graber

- - Grabsuche

------ @ Grabsuche [Nur lesen)

@ Graber zusammenlegen
B Grab aufteilen

eingeblendet werden. e .
. . . . H ?b erziarbenen umbetien
— Bei den fett geschriebenen Meniipunkten handelt es sich .. Grablage dndem
jeweils um ,Hauptpunkte“. Am ,+“ bzw. ,—“ links davor |- g Bearabnis

erkennt man, ob ein Hauptpunkt Unterpunkte besitzt oder

«

w Begrabnizassistent
1 Auszustellends Begrabnisrechnungen

=% Gebiihren

----- é Gebuhren vorschreiben
| = Rechiung ducken
[—].ﬁ Auswertungen

<%, Abfragen und Statistik

nicht. Mit einem Klick auf das ,-“ verschwinden die
Unterpunkte und machen die Ansicht so auch fiir hohere
Aufloésungen tbersichtlicher.

— ACHTUNG: Wird ein neues Fenster liber die Baumstruktur
geoffnet, werden offene Fenster nicht automatisch
geschlossen, sondern bleiben im Hintergrund erhalten. Daher
empfiehlt es sich, offene Fenster vor der Auswahl eines neuen
Meniipunktes mit ,Fenster - Alle Fenster schliefRen“ zu

schliefen. = = Grdber

----- m. Grabkennzeichen

----- | Grabpflege

----- E}, Yorlage Begrabnisrechnung
----- ﬁ |hatitutionen

----- ;}, Personen neu anlegen

----- ic# Einstellungen

----- i;. Friedhof Import

[=- 4l Stammdaten
----- 2 Geblihrenarten

1.3 HINWEISE
Das Friedhofs-Modul (als Teil des Pfarrpakets V4) ist ein gemeinsames Projekt der Di6zesen Linz und
Gurk. Wichtige Anderungen (Erweiterungen, Fehlerbehebungen) werden vom Pfarrpakets-Team auf
der Pfarrpakets-Homepage veroffentlicht und — nach Bedarf — auch in den Schulungsunterlagen
eingearbeitet. Auf der Homepage werden zudem die wichtigsten Fragen zum Thema Buchhaltung
beantwortet.

Aktuelle Anderungen:
Fragen & Antworten:

http://www.dioezese-linz.at/dfk/pfarrverwaltung/edv/aktuell.ph
http://www.dioezese-linz.at/dfk/pfarrverwaltung/edv/V4Friedhof_
fragen.html

Aktuelles Dokument:  http://www.dioezese-linz.at/dfk/pfarrverwaltung/edv/V4Friedhof.html
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2 Stammdaten

Bevor mit dem Anlegen von Grabern begonnen werden kann, miissen die entsprechenden
Stammdaten angelegt bzw. definiert werden. Bei einer Dateniibernahme aus der Access-
Anwendung ,Friedhof 2000“ werden die Stammdaten automatisch befiillt.

2.1 GEBUHRENARTEN

Beilegungzgebihr

Erwerbsgebiihr Gebiihrenart = |Mutzungsgebiihe |
Ministranten :
Mutzungsgebiihr Kurzbezeichnung * |NUTZ |
Friesteranteil Gilt fiir = |Alle Gebithren | = |
Reguiem
Konto ® |4102 - Grabein- baw, Grabnachlﬁsegebﬂhre| - |
K.ostenstelle | | - |

[T Micht auf Grabkarte anducken

¥ wiederkehrend [bei Grabarten)

Gitig von | 01.01.2010 |

Giiltig bis | 31.12.2099 |

Intervall in Jahren |5 |

Bei wiederkehrenden Geblhrenarten mizeen Zeitraume und |ntervall eingegeben werden,
Dieze Eingaben gelten fur jedes Grab, dem dieze Gebihrenart zugeordnet wird.
In der Geblhrenzuordnung zum Grab kannen diese Eingaben jedoch abosandert werden.

Anmerkung

Es missen alle Gebiihrenarten angelegt werden, sowohl fiir die Einzelvorschreibung (z.B.
»2Nutzungsgebiihr* wie auch fiir die Begrabnisrechnung). Eingabefelder mit einem Stern (*) sind

Pflichteingaben.
Gilt _ far: Dies.e Auswahl dient ;ur Gilt fiir = |l Gebihren -
Unterscheidung, ob eine T '
.. . . Konto * Alle Geblihren
Gebihrenart nur bei emer onto Mur Gebihrenyaorschreibungen

Begrabnisrechnung oder nur bei der
normalen Gebilihrenvorschreibung
oder sowohl als auch vorkommt.

Kostenstele Mur Begrabnisrechnungen

Konto: Das Buchhaltungskonto (Einnahmen- bzw. Verrechnungskonto) ist einzutragen.

Kostenstelle: Bei Angabe einer Kostenstellen wird die Gebiihr bei der Vorschreibung dieser
Kostenstelle direkt zugeordnet. (Die Kostenstellen werden im Kirchenrechnungsmodul
definiert.)

Nicht auf Grabkarte andrucken: Mit dem Anhaken dieser Option wird verhindert, dass
die die Gebiihrenart auf der jeweiligen Grabkarte angedruckt wird.

wiederkehrend (bei Grabarten): Diese Option ist bei wiederkehrenden Gebiihren
(z.B. ,Nutzungsgebiihr) anzuhaken und das ,Giiltig von“-, das , Giiltig bis“-Datum sowie
das Vorschreibungsintervall einzugeben.
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Giiltiz von: Ist das Beginndatum, ab dem diese Gebiihr zum ersten Mal (automatisch)
vorgeschrieben werden darf.

Giiltig bis: Ist das Endedatum, bis zu dem diese Gebiihr (automatisch) vorgeschrieben werden
darf. (Hat nichts mit dem Vorschreibungsintervall zu tun!)

Intervall in Jahren: Das Intervall gibt an, fiir wie viele Jahre diese Gebiihr immer wieder
vorgeschrieben wird.

2.2 GRABART

2.2.1 Registerkarte Allgemein

Doppelarab 4 Allgemein | Ly Lagen im Grahl ## Gebiihrenarten
Einzelarab
Bezeichnung * |Doppelarab
Kurzbezeichnung = |D |
Liegezeit in Jahren * |10 |
¥ teilbar

Unter dem Meniipunkt ,Grabart® kénnen beliebig viele Grabarten anlegt werden. Prinzipiell
teilbare Graber miissen als solche gekennzeichnet werden, um sie bei Bedarf aufteilen zu kénnen.
(Beispielsweise konnte ein Doppelgrab in zwei Einzelgraber aufgeteilt werden.)

2.2.2 Registerkarte Lagen im Grab

4 Allgemein IZE- Lagen im Grab | o Gel:ui.jhrenartenl
Lage | Kuerzel | Umne
oben rechtz of I
e links vorne Ll [l
o Hinzufiigen... 7 Bearbeiten... | M Lischen |

Je Grabart missen alle vorkommenden Lagen definiert werden (auch fiir Urnenlagen!), die alle
eine eindeutige Bezeichnung haben miissen.

Mit der Schaltfliche ,Hinzufligen“ werden neue Grablagen zur ausgewaihlten Grabart
hinzugefiigt. Urnenlagen miissen (in Erdgrabern) als solche markiert werden (Hékchen ,Urne).
Achtung: Bei der Dateniibernahme werden nur jene Grablagen itibernommen, welche in
Verwendung waren. Alle nicht benutzten Grablagen miissen hdandisch nachgetragen werden.

Mit der Schaltfliche ,Bearbeiten” ist es moglich die Bezeichnung von bereits bestehenden
(und verwendeten) Grablagen abzuandern. Verwendete Grablagen kénnen nicht gel6scht werden.

Wichtig: Falls in der Pfarre keine Aufzeichnungen iiber die Grablage existieren, so miissen
derzeit in solchen Fallen trotzdem irgendwelche Grablagen definiert werden, z.B. ,unbekannt1“,
,unbekannt2 ... ,unbekannt10“.
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2.2.3 Registerkarte Gebiithrenarten

q .ﬁ.llgemeinl Ldy Lagen im Grab # Gebihrenarten I

Gebluhrenanzeige
(% Stichtag |07.02,2011 I
™ Historie i Aktualisieren |
ii ; o Rere_ [ Intereall in
Gebihrenart | Preiz guiltig won | giiltig biz Jahren

[ ] Hutzungzaehbiihr 30,000 01.07. 2000

I:E:Iﬂinzufi.jgen... | T Bearbeiten. .. | R Loschen

Hier sind pro Grabart alle wiederkehrenden Gebiihrenarten zuzuordnen, die vorkommen
konnen. Es ist derzeit nicht moglich, die gleiche Gebiihrenart zweimal mit unterschiedlichen
Giiltigkeitszeitraumen hinzuzufiigen, da hier Kkein eigener Giiltigkeitszeitraum je Grabart
festgelegt werden kann; das Intervall sowie die Daten ,giiltig von“ und ,giiltig bis“ werden
automatisch aus der Gebiihrenart iibernommen.

Achtung: Wenn nicht alle angelegten Gebiihrenarten angezeigt werden, achten Sie bitte auf die
Einstellung des Stichtags und klicken Sie nach dessen Anderung auf die Schaltfliche
LAktualisieren“.

Um garantiert alle Gebiihren zu sehen kann man auch ,Historie“ auswahlen.

2.2.4 Preise hinterlegen und dndern

Pro aufgelisteter Gebiihrenart (im Reiter Gebiihreart) muss fiir die spatere Rechnungslegung der
Bruttopreis pro Jahr angegeben werden:

Gebiihrenart ; x|
Gebihrenart * |MNUTZ - Mutzungsgebiihr | - |
Bruttopreis pro Jahr * | m|
K Obemehmen | )  Abbrechen |

Bei Preiserhdhungen sind die entsprechenden Preise zu tuberschreiben; eine Historie von
Preiserhohungen wird derzeit nicht unterstiitzt, ist jedoch als zukiinftige Erweiterung angedacht. Das
Andern von Preisen hat keine Auswirkung auf bereits verbuchte Rechnungen, sondern nur auf alle
zukiinftigen Rechnungen, welche die jeweilige Gebiihrenart enthalten.
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2.3 GRABER
= Hofer Ernestine — ||:||£I

im0} Grabkarte drucken

Suche Grabnummer e Verstorbenel = Grabkennzeichenl ] Grabpflegel Q Heservierungl 78] Vormerkungenl S Historiel

- | _l 0 UbEISiChtl | Stammdatenl {\. Nutzungsberechtigterl 74 Geb'u'hrenl E2 Abbucherl i Hechnungenl e Hechnungsdetailsl
“L Suchen |

Zuletzt angelegt

Mutzungsberechtigte(r)

Anredel Titell Namel Wormame | Geburtsdatuml Strasse | Hauser FPLZ | Ort | Land | Telefon
004-001-00007 Frau Hofer  Emestine  1337.05.16 Kaferbachstrale 3 N1 walding A - Osterreich  DB99/12605470
003 -005-00012
003-005-00011 < | 2l
003 -005-00010
001-007-00074 Verstorbene auf Grabkarte
001-007-00064
001-007-0008E _MIME' Geburtst... = I Geburtsdatuml Sterbedatuml Alterl Grabkﬁlmkung Druckl Grablagel Ablauf Liec
Hofer  Franz 15833.10.03 20070823 73 ja ja T 2017.08.2%
001-007-00034
001-007-00054
003 -005-00009
< i

Letzte 10 Rechnungen

Rechiungztyn | Betrag | Mach affen | Starma

| Re-Mr. ¢ | Re.Dat | Re-Adresze

Ho

H 4 2z vonio b W o ) & ID: 538

Die Ansicht , Grab“ bringt alle Informationen zu einem Grab. Auf der ersten Seite (Karteireiter
,Ubersicht“) werden die Daten des Nutzungsberechtigten, der Verstorbenen sowie die letzten
10 Rechnungen angezeigt. Die weiteren Informationen werden iiber die entsprechenden
Karteireiter abgerufen.

2.3.1 Allgemeine Funktionen

Auswahlliste ,Zuletzt angelegt” (links)

Die Ansicht links zeigt alle zuletzt angelegten Graber.

Suche Grabnummer
Die Eingabefelder zum Suchen von Grabnummern dienen zum Eingeben von ,Sektor®,
»Reihe“ und ,Nummer®. (Es kann die Anzeige z.B. auch auf einen bestimmten Sektor
eingeschrankt werden.)

Schaltflichen
H 4 = 1w b M Mit den blauen Pfeilen (links unten) kann zum néchsten, zum
o vorherigen sowie zum letzten bzw. ersten Grab in der Liste

navigiert werden.

tp B 4 Mit dem griinen + wird ein neues Grab angelegt, mit der Diskette das Grab

gespeichert, mit dem roten X wird ein bestehendes Grab geloscht. Beim
Uberfahren der 3 Schaltflichen mit der Maus werden zusitzlich
entsprechende Hinweise (Tooltips) eingeblendet.

e Mit dieser Schaltflache (links oben) wird die Grabkarte des momentan
im} iarabkarte drucken N
ausgewahlten Grabes gedruckt.
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2.3.2 NEUANLAGE VON GRABERN

1 wond B M

- ———

Mit dem griinen + im

iarab hinzufiigen [ 5TRG + ]II_

Meniipunkt

,Stammdaten = Griber“ .bekommen Sie eine leere Eingabemaske zum Anlegen eines

neuen Grabes.

Achtung: Bevor Sie ein neues Grab anlegen,

miissen Sie unbedingt die

Gebiihrenarten (s. 2.1, S. 6) sowie die Grabarten (s. 2.2, S. 7) anlegen!

Grabnummer:

Die Grab-Nummernmaske, d.h Anzahl und Linge der Eingabefelder,

richtet sich nach dem Grabnummern-Schema, das sie fiir die Neuanlage eines
Friedhofs-Mandanten bei der Pfarrpakets-Hotline bekannt geben miissen.
Beispiele fiir Grabnummern-Schemata finden sie auch auf unserer Serviceseite.

Seit der Version 2.99 ist es auch moglich, bei alphanumerischen

Grabnummernteilen (Text-Typ) das Auffiillzeichen bei

der Anlage des

Mandanten zu berticksichtigen, d.h. entweder fiihrende Nullen ,0001“ oder
fiihrende Leerzeichen, 1 Je nach Einstellung fiillt das Programm die Eingabe
mit dem hinterlegten Zeichen automatisch beim Verlassen des Eingabefeldes

Status auf ,frei“, nach Eingabe des

Nutzungsberechtigten wird dieser auf ,genutzt” gesetzt!

(,Zuletzt angelegt*) wird aktualisiert beim
Anlegen eines weiteren Grabes (Klicken auf das

grine +), durch Klicken auf ein bereits

auf.
Grabstatus: Automatisch wird der
Grabart:
Speichern:
Die Liste der
angelegtes ,Grab.
Abbrechen:

«

,Esc

ausgewahlt und dann mit dem roten X geldscht

Auswahl der vordefinierten Grabarten.
Die Eingaben werden automatisch gespeichert! |

Falls Sie die Anlage eines Grabes mit der Taste
abbrechen,
Grabnummer (- - ) angelegt. Diese miissen

Suche Grabrummer

L Suchen

bereits angelegten Graber

Zuletzt angelegt

004-001-00007
003-005-00012
003-005-00011
003-005-00010
001-007-00074
001-007-00064
001-007-0005E
001-007-00034
001-007-00084
003-005-00009

werden unvollstdndige

005-001- 001
werden! T
@ Hechnungsdetailsl i "u"erstcnrbenel C-- Grabkennzeichenl Gral:npﬂegel a Hesewierungl i Varmerkungenl

B
% Hlsh:nnel

@ Ubersicht & Stammdaten | & Nutzungsberechtigterl = Gel:ui.jhrenl Ez .-’-‘«tutuucherl Sk Hechnungenl

Grabnummer * | o0z —| ooz -

Grabstatus * |genutzt

|v|

Grabamnt * |E - Einzelgrab

|v|

Grabanmerkungen

V¥ Bei automatizcher Waorschreibung berlickzichtigen

Anmerkung
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2.3.3 Registerkarten (Grab)

2.3.3.1 Ubersicht
Die Ubersicht zeigt den Nutzungsberechtigten, die Verstorbenen sowie die letzten 10
Rechnungen des gewdhlten Grabes. In dieser Darstellung konnen die Daten nicht gedndert
werden.

2.3.3.2 Stammdaten

Grabnummer: dient zur eindeutigen Identifizierung des Grabes und setzt sich in den
meisten Fillen aus Sektor/Grab/Nummer zusammen. Hier ist es auch méglich eine
eventuell falsch eingegeben Grabnummer zu dndern.

Grabstatus: wird vom Programm gesetzt.
»genutzt“: Grab ist einem Nutzungsberechtigten zugewiesen.
Sfrei: kein Nutzungsberechtigter

Grabart: Jedes Grab muss einer Grabart zugewiesen werden. Die Grabart definiert die
moglichen, wiederkehrende Gebiihren bzw. die Grablagen.

Bei automatischer Vorschreibung beriicksichtigen: Dieses Feld ist standardmaéafdig
angehakt.

Grabanmerkungen: Hier ist es moglich beliebig viele Anmerkungen hinzufiigen, zu
bearbeiten oder zu ldschen (s. gleichnamige Schaltflichen). Zusatzlich ist es moglich,
fiir jede Anmerkungen anzuhaken, ob die Anmerkung auf der Grabkarte angezeigt
werden soll oder nicht (im vorigen Bild nicht ersichtlich!).

2.3.3.3 Nutzungsberechtigter

@ Hechnungsdetail&l 7. § Versturhenel \-— Grahkennzei:henl ' Gral:upflegel a Hesewierungl K& '\-"Drmerkungenl

% Hish:uriel
D Ubersichtl 4 Stammdaten 28 NUtZUﬂQShEFEChtiQtEfl o Gebi.jhrenl 2 .-“-‘-.bbuu:herl £k Hechnungenl

Mutzungsberachtigte(r]
ﬂ.nledel TiteII Mame I "u"omamel Gehurtsdatuml Strassel HausNrI FPLZ I ik I Land I Telefonl Mohill F a:
Meurmlller  Ewva 03121365 Pasting 7 4111 Waldng A - Ostersich
«| | 2
Auzwahlen... | H Loschen | :
Rechnungzadresze
[T Abweichend vom Haupbwohnzitz 4 Bechnungsperson suchen... |
Arrede | | Titel | | v|
Name | G B2
‘omame | | Chabe | | -| Nr | |
Zuzatz | | '| Ort | | "|
Bemitstitel | | Land | | v|
Konto ® [2020005 - Meumiller Eva - Meumiiller Eva, Pasting 7, 4111 Walding | - |
Anmerkungen
| Anmerkung
I:',}ﬂinzuﬂjgen... | 7 Bearbeiten... | R Lozchen

Hier finden Sie alle Informationen zum Nutzungsberechtigten.
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Nutzungsberechtigte(r): Bei einem freien Grab ist die Schaltfliche ,Auswahlen” zum
Suchen eines Nutzungsberechtigten aktiviert. Bei einem vergebenem Grab kann der
Nutzungsberechtigte geloscht bzw. dessen Daten gedndert werden.

Auzwahlen...

Nach dem Klicken auf die Schaltflache ,Auswahlen“ wird der folgender
Dialog angezeigt:

Das Grab kann einer Person oder einer

Mutzungsberechtigter Auswahl
Institution zugewiesen werden.

7 Institution suchen/anlegen

| D Abbrechen

Personensuche

=1alx]|

Felder leeren  Letzteduswahl

Allgemeine Suche |

¥ Famiienname W Ledigenname W Gebutsname [ Mur Matrikenpersonen Suche in |Alle Personen |"|
M amne | |
Warmame | |
Strafhe | | Hausnummer l:l

Einschrankungen

Tag I:I Famnat I:I Jahr l:l Geburtzdatum

iz [ ] o |
MATNR | L= 7 | L= 7 | |/ | 7] ] |
Didzase Ffarra Band Zuzatz Seite  Reihenzahl
|-Murmmer | |
Persnr | |
P Gewshlte Pfarre[n]l @b Didzese = Ostereich
Personensuche: Standardmafdig wird der eingegebene Name in ,Familienname®,
,Ledigenname“ und ,Geburtsname” gesucht (sind angehakt). Die Suche nach ,Nur
Matrikenperson“ sollte ebenfalls durchgefiihrt werden, bevor eine nicht gefundene
Person NEU ANGELEGT wird!
Die Personensuche kann eingeschrankt
Suchein | Alle Personen werden auf ,Kein Eigeninteresse (=

Kein Eigeninteresse
Mur Eigeninteresse

§ Gewahlte F'farre[n]l -@J Diozeze

,Gewdhlte Pfarre(n)“ bzw. ,Diozese".

in der Pfarre angelegte Personen)
bzw. ,Nur Eigeninteresse“.

Die Suche wird gestartet durch
Klicken auf die Schaltflache
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Allgemeine Suche: Falls zur Suche andere Felder benétigt werden, die nicht unter
,Personensuche” vorgegeben sind, kann im Karteireiter ,Allgemeine Suche“ nach
beliebigen Feldern gesucht werden.

Personensuche : f =10 x|

Felder leeren  Letzteduswahl

Ferzonensuche  Alaemeine Suche I

Allgermein | Kennzeichenl

IE Feldname |Name | - | Operator |Beginnt mit | - | Werk |HDFer | |L|n|:| | - |
Feldname |V0rname | - | Operator |Beginnt it | - | Wert |Klaus| | |Llru:| | e |
@ Feldname | | - | Operator | | - | Wert | | | | e |

Unter ,Feldname“ ist das Datenfeld auszuwadhlen, in dem gesucht werden soll (z.B.
»Taufdatum*). Der Operator kann die Werte ,Beginnt mit“, ,Endet mit, ,Enthalt”, ,Gleich“
bzw. ,Ungleich” annehmen.

Im Feld ,Wert" ist der gesuchte Begriff einzutragen. Mehrere gesuchte Begriffe konnen mit
,und“ bzw. ,0der" verkniipft werden.

Mit dem griinen ,+“ wird eine zuséatzliche Abfragezeile getffnet.

dient zum Klammern von Abfragezeilen.

Seit der Version 2.102 ist es mdglich, fiir die Allgemeine Personensuche auch mehrere

Kennzeichen zu verwenden:
Personensuche :

i Felder leeren  Letztefuswatl

Personensuche  Algemene Suche |

Allgemein  Fennzeichen |

K.ennzeichen |FirmlingeZDlD | - | Draturn won |:| Dratum biz |:|
K.ennzeichen |~=:keine Einschrankung = | - | D aturn waon |:| Draturn biz |:|
K.ennzeichen |<:kﬂine Einschrankung = | - | Draturn won |:| Dratum biz |:|
K.ennzeichen |~=:keine Einschrankung = | - | D aturn waon |:| Draturn biz |:|
” 5% . . A 1

- et '

I:,']J Tratzdem neu anlegen |

Falls die gesuchte Person nicht gefunden wird, kann sie mit
der Schaltflache ,Trotzdem neu anlegen“ als , Eigeninteresse” angelegt werden.
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Zuordnung des Verrechnungskontos (aus der Buchhaltung):
Kontonummer ll

Bitte wahlen Sie daz Konto des Nutzungsberechtigten aus der Kirchenrechnung,
auf das bei der Erstellung von Rechnungen automatisch gebucht wird

|'|

2 Aktualisisren | [~ ok | 3 Abbrechen |

Konto *

Nach der Auswahl bzw. Neuanlage des Nutzungsberechtigten muss in der Kirchenrechnung ein
Kundenkonto angelegt werden. Falls das Kundenkonto bereits besteht, kann es aus der Liste
ausgewahlt werden.

«

Wenn Sie kein bestehendes Konto auswdihlen, wird beim Klicken auf , 0K
automatisch ein Kundenkonto angelegt und folgende Eingabemaske fiir das Debitorenkonto
gebracht:

Debitoren Konten — ||:||i|

2020483 -‘wollnger Erika -

2020430 - Rechberger Friedrich Kontobezeichnung™ |Neurniiler Michael

2020491 - Pichler Gerhard

3020492 - Hofer Emestine Arrede |Herr [~]

2020433 - Kopplmayr Christine
2020434 - Hofer Siegfried
2020495 - Rieder Margit Beruftitel
2020436 - Lang Renate
20204597 - Grabrer Herbert

Titel

|'|

Familienname | Meumiiler |

2020438 - Grilberger Berta Womame / Zuzatz |Michael | | | - |
2020433 - Happ Kurt -
020500 - Peirzer Maria Stralte / Hausnummer / Zusatz |F'ost|ng | |? | |

2020501 - Mazzucco Karin PLZ (4111

2020802 - Lonsing Woltgang
2020503 - Gréissmann Ginther Ot |Walding |
2020504 - Strazser Gerhard
2020505 - Resch Theresia
2020506 - Eckerstorfer Hemine

2020507 - Ausserwiiger Aloisia wo [ ]
2020508 - Huhn Hermine
2020803 - Schrambock, Horst

Steuerkennzeichen

L]

2020510 - Rammmer Joset Telefonnummer | |

2020517 - kdayr Enwin R — | |

2020512 - Docter Birgit %
2020513 - Kehrer Helmut Email

2020514 - wallndfer Monika

2020515 - Hofmann Ermestine Homepage

2020516 - Lueghammer Klaus
2020517 - Kolnberger Helmut
2020518 - Hofer Erka Angprechpartner Yertretung

2020513 - Hofer Dawid | | Zshlungszielin T agen
2020520 -

- Neumniiller Michael

Anzprechpartner Buchhaltung

[4 4 524 wonsz4 b B | ID: 939
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Loschen des Nutzungsberechtigten:

angezeigt:

Lischungsgrund il

o TFutzungsberechiigter izt verstarben |

€ Mutzungsherechtigter wurde falzch eingegeben

€ Sonstiger Grund

o2 Ok I 3 Abbrechen |
a) Nutzungsberechtigter ist verstorben:
Es ist in der Folge ein neuer Nutzungsberechtigter auszuwahlen und fiir diesen dann
ein Debitorenkonto anzulegen (s. 0.).

Der Nutzungsberechtigte kann als Verstorbener in das Grab iibernommen werden:
S

\i:/ Soll der Mutzungsberechtigte als Yersktorbener ins Grab dbernommen werden?

Mein |

Wenn Sie auf ,Ja“ klicken, wird der ,Begrdabnisassistent” geoffnet (s. Punkt 4.1, S.
30).

b)  Nutzungsberechtigter wurde falsch eingegeben:
Es folgt die Frage:

\g‘/ Michten Sie die Option Andruck auf Grabkarte bei den Werstorbenen bearbeiten?

Mein |

Wird das Grab einem neuen Nutzungsberechtigten zugewiesen, konnen die
bisherigen Verstorbenen vom Andrucken auf der Grabkarte ausgenommen werden.

) Sonstiger Grund:
Gibt es einen anderen Grund, warum der Nutzungsberechtigte geloscht wird, sollte
das im Anmerkungsfeld dokumentiert werden.
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Daten des Nutzungsberechtigten dndern:
Die Adresse des Nutzungsberechtigten kann hier nicht gedndert
werden; sie muss in der Kartei gedndert werden.

D aten anderm...

Rechnungsadresse: Bei abweichender Rechnungsadresse des Nutzungsberechtigten ist
dieses Feld anzuhaken.
Es gibt 2 Moglichkeiten: Entweder wird eine andere Person unter ,Rechnungsperson
suchen” gesucht, oder wird die abweichende Adresse des Nutzungsberechtigten
eingegeben.

Anmerkungen: Beliebig viele Anmerkungen zum Nutzungsberechtigten koénnen
hinzugefiigt, bearbeitet oder wieder geloscht werden (s. gleichnamige
Schaltflichen unterhalb der Anmerkungen-Box).

2.3.3.4 Gebiihren
In dieser Registerkarte geht es um alle wiederkehrenden Gebiihren. Grundsatzlich
muss eine wiederkehrende Gebtihr bei der Grabart hinterlegt sein, damit sie auch
automatisch auf ein neu angelegtes oder importiertes Grab tibernommen wird.

Hinzufiigen: Falls eine Gebiihr bei einem Grab fehlt (standardmafdig werden alle
wiederkehrenden Gebiihren dieser Grabart angelegt) bzw. nachtriglich angelegt
werden soll, kann man diese iiber die Schaltfliche Hinzufiigen neu hinzufiigen.
Dabei sind optional ein Giiltig-von- und ein Giltig-bis-Datum, ein Intervall und
Anmerkungen anzugeben. Werden hier keine Eingaben gemacht, so werden bei der
Gebiihrenvorschreibung die Standardeinstellungen aus der Gebiihrenart
libernommen.

Bearbeiten: Nachtrigliches Andern der Eintragungen

Loschen: Soll eine bestimmte wiederkehrende Gebithr bei diesem Grab nicht
vorgeschrieben werden, kann sie (wieder) gel6scht werden.

2.3.3.5 Abbucher
Uber die Schaltfliche ,Hinzufiigen“ werden eine oder mehrere Abbuchungsauftrige
angelegt. Dabei sind die Felder Bankname, Kontowortlaut, Kontonummer und BLZ
Pflichtfelder. Wenn man kein Gultig-von- und Giiltig-bis-Datum angibt, ist der
Abbucher unbegrenzt giiltig. Abbucher kann man nachtraglich auch noch , Bearbeiten®
oder ,L6schen*.

Mit der Schaltfliche ,Einzugsermachtigung drucken“ kann ein Formular gedruckt
werden, das der Nutzungsberechtigte unterschreibt.

2.3.3.6 Rechnungen
Grobiibersicht iiber alle ausgestellten Rechnungen zu diesem  Grab.
Begrabnisrechnungen werden hier in einer Zeile dargestellt. Sofern die Rechnung noch
nicht bezahlt wurde (der gesamte Rechnungsbetrag noch offen ist), kann die Rechnung
mit der Schaltflache ,Stornieren” storniert werden.

Achtung: Stornieren Sie vom Friedhofsprogramm erstellte Rechnungen immer im
Friedhof (und nicht in der Buchhaltung). Nur damit wird sichergestellt, dass die
stornierte Rechnung wieder  bearbeitet und neu ausgestellt werden kann;
libernommene (offene) Rechnungen kénnen jedoch nicht neu bearbeitet werden!
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2.3.3.7 Rechnungsdetails

In der Detailansicht werden alle einzelnen Rechnungszeilen einer Begriabnisrechnung
aufgelistet (gleiche Rechnungsnummer).

Auch in dieser Ansicht kann man noch nicht beglichene Rechnungen mit der
Schaltflache ,Stornieren” stornieren.

Manuelle Gebiihr hinzufiigen: Dient zum Nacherfassen alter Gebiihren; es werden
dabei keine Vorschreibung und kein offener Posten in der Buchhaltung
erstellt. Diese Geblihren erkennt man an dem gesetzten Hiakchen ,Manuell®.
Manuelle Gebiihren kénnen bearbeitet und geldscht werden.

EMPFEHLUNG: Um bekannt zu geben, bis zu welchem Datum ein Grab bereits
vorgeschrieben (bezahlt) wurde und ab welchem Datum die nachste
Vorschreibung fortsetzen soll, ist es sinnvoll, eine manuelle Gebiihr
hinzuzufiigen, es sei denn, diese Informationen werden im Zuge einer
Dateniibernahme aus dem alten Friedhof automatisch angelegt.

2.3.3.8 Verstorbene

Alle Verstorbenen dieses Grabes werden aufgelistet.

On  Macherfassen. .

Mit ,Nacherfassen“ kann ein Verstorbener beim Grab
nachtraglich hinzugefiigt werden, ohne dass ein Begrabnisfall samt
Begrabnisrechnung angelegt wird; diese Funktion dient vor allem zum
Nacherfassen langst verstorbener Personen.

Neue Begrabnisfille werden iiber den Begrabnisassistenten abgewickelt.
(Beschreibung der Eingabemaske s. Punkt 4.1 ,Begrabnisassistent”, S. 30.)
T B ambeion, ] Die Daten des Verstorbenen konnen nachtraglich geandert
= werden. Auch Gber einen Doppelklick auf einen Verstorbenen
wird die Detailansicht geoffnet. (Beschreibung der Eingabemaske s. Punkt 4.1
,Begrabnisassistent”, S. 30.)
|§ R | Der ausgewdhlte Verstorbene wird nach
— = Riickfrage geldscht.

2.3.3.9 Grabkennzeichen

2.3.3.10

2.3.3.11

Mit der Schaltflache ,Hinzufiigen“ werden dem Grab beliebig viele Grabkennzeichen
zugewiesen. Diese miissen in der Stammdatentabelle ,,Grabkennzeichen” angelegt sein.
Die Giiltigkeit eines Kennzeichens pro Grab kann zeitlich eingeschrankt werden. Fehlen
zeitliche Angaben, dann gelten die Werte aus der Grabkennzeichen-Tabelle.

Mit den Schaltflichen ,Bearbeiten“ und ,Loschen” kann ein Kennzeichen verandert
oder entfernt werden.

Grabpflege

Die Schaltflichen ,Hinzufiigen“, ,Bearbeiten” und ,Léschen” funktionieren analog zu
,Grabkennzeichen®.

Zusatzlich kann hier die Option ,Nur am Sterbetag” angehakt werden. Hierbei muss
unbedingt ein Verstorbener ausgewahlt werden, fiir den dieses Kennzeichen gilt.

Reservierung

Schaltfliche ,Reservierungsinteressent auswihlen“: Person wird gesucht und
ausgewahlt. Reservierungsdatum und Reservierungsvermerk koénnen angegeben
werden.

Schaltflache ,Reservierung aufheben“: Zum Loschen der Reservierung

Schaltfliche ,Reservierung vollziehen“. Zur Ubernahme des Interessenten als
Nutzungsberechtigten

© Diozese Linz / Diézesane IT / Pfarrverwaltung Ver.1.3.1vom 11.11..2011 Seite 17 von 42



2.3.3.12 Vormerkungen
Die hier eingetragenen Vormerkungstermine kénnen im Meniipunkt ,Vormerkungen“
(s. Punkt 7, S. 39) abgefragt werden. Dabei ist auszuwahlen, ob diese Vormerkung fiir
alle Benutzer oder nur fiir den eigenen als personliche Vormerkung sichtbar sein soll.

2.3.3.13 Historie
Hier werden alle Anderungen beim Grab mitprotokolliert.

2.4 GRABKENNZEICHEN

;s Grabkennzeichen - |I:I|ﬂ

Riandgrab Bezeichnung * |Grab grenzt am Ful aneg |
Reihengrab
Kurzhezeichnung *
1 vond b H | ch H & |

J

Als ,Grabkennzeichen“ koénnen verschiedene Merkmale den einzelnen Grabern zugeordnet
werden. Die Graber konnen nach diesen Merkmalen gefiltert werden.

Ein neues Grabkennzeichen wird durch Klicken auf das griine ,, oA angelegt.

Mit # wird eine ausgewahltes Grabkennzeichen geldscht. (Bereits verwendete Grabkennzeichen
konnen nicht geldscht werden; sie miissen zuerst bei den Griabern entfernt werden.)

Wird mit der rechten

| "R Grabienize SEy =10/ x| Maustaste auf die Liste der
i S bereits . angelegten
Randgral : tezeichnung * |Grah renzt am Fuld an'we | Grabkennzeichen gethkt'
Reerolll ol TEEEE | (o & : erhalten Sie ein Kontextmenii

Micht v Einfligen STRG + Y rezeichnung * .
(Neuanlage, Kopieren,
M Loschen i Einfiigen, Léschen bzw.
| Liste aktualsieren__Fs I D 1 Liste aktualisieren).
Zum Kopieren eines

bestehenden Grabkennzeichens klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das gewiinschte
Kennzeichen, wahlen dann ,Kopieren STRG + C“ aus und anschliefRend ,Einfiigen STRG + V*“.
(Das kopierte Kennzeichen muss vor dem Speichern gedndert werden, weil jedes Kennzeichen
eindeutig sein muss!)

,Liste aktualisieren F5“ ordnet die angelegten Grabkennzeichen in alphabetischer Reihenfolge.

2.5 GRABPFLEGE

=101 x|
Friedhatzgartner
Friedhofsvensaler
Bezeichnung * |Friedhofzgartner |
Kurzbezeichnung *
1 vonz b W | of kL 3 ID: 2

Grabpflege-Kennzeichen koénnen entweder Personen bezeichnen, die fiir die Grabpflege
zustandig sind (z.B. Gartner) oder auch einen Pflegezustand angeben.
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2.6 VORLAGE BEGRABNISRECHNUNG

E_ Begribnisvorlagerechnung — | I:Il Xl
Gebiihrengruppe | Gebiihrenart | Zusatz von bis Betrag | Konto KSt | Sort |

Gebithren in blau sind wiederkehrende Gebiibren g . . N . - .

Bietriie werden automatisch auf 2 Stelleln] gerundst & Gebiihrengruppen bearbeiten | I{"J Hinzufiigen | x Lazchen | s Aktualisieren |

Die Begrabnisvorlagerechnung dient als Muster, nach dem die einzelnen Begrabnisrechnungen

erstellt werden. Diese Vorlage sollte alle Gebiihren enthalten, die auf einer Begrabnisrechnung
vorkommen kénnen.

|f3’§e|:-Ljhrengruppen bearheiten Zuerst miissen die ,Gebiihrengruppen“ angelegt werden.

Dazu ist auf die Schaltflache ,Gebithrengruppen bearbeiten”
zu klicken. Es erscheint folgende Eingabemaske:

Gehiihrengruppe

FRIEDHOFSGEBUHREN
KIRCHENGEEUHREN
l SONSTIGES
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Gebiihrengruppe * |FRIEDHOFSGEBOHREN |
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Die Gebiihrengruppen dienen zur Gliederung der Gebiihrenzeilen auf der Begrdbnisrechnung.
Meistens gibt es die Gebiithrengruppen ,FRIEDHOFSGEBUHREN®, ,KIRCHENGEBUHREN“ und
,SONSTIGES". Es kénnen auch die ,TOTENGRABERGEBUHREN" extra ausgewiesen werden.

4 Hinzufiigen Nach der Anlage der Gebiihrengruppen sind in 