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1 Ausgangssituation und Zielsetzung

Fir bestimmte Arbeitsaufgaben innerhalb der Kanzleitatigkeiten ist es notwendig und
vorteilhaft, wenn bestimmte Daten in Form von CSV/Excel-Files exportiert werden kénnen,
z.B. for die Nachbearbeitung- und Nachkontrolle von Gratulations-Listen (Geburtstag,
Hochzeitsjubilaum) oder Nachbearbeitung von Auswertungen aus der Buchhaltung.

Die Ziele der neuen Funktionalitat ,Datei-Zusendung via email® kdénnen wie folgt
zusammengefasst werden

e Schaffung einer standardisierten und benutzerfreundlichen  Schnittstelle
(Benutzerdialog) zur einfachen Zusendung von Dateien an eine email-Adresse und
zur zukinftigen Unterstlitzung des weiteren Arbeitsablaufs.

e Senkung von serverseitigen Sicherheits-Risiken durch Deaktivierung aller direkten
(durchverbundenen) Laufwerksverbindungen (Server <- Client)

e Unterstltzung des Dateiexports fur nicht Windows-Systeme (z.B. Linux oder Mac)
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2 Anderungen im Programm

2.1 Allgemeine Informationen

Die nachfolgend beschriebene Funktionalitat zur Nachsendung von Dateien per email wird
in jeder Ditzese separat freigeschaltet, d.h. eine jede Ditzese bestimmt selbst, ob, wann
und unter welchen Umstanden (email-Filter) eine Freischaltung der neuen Funktionalitat
erfolgt.

Diese Dokumentation gilt daher ab dem Zeitpunkt, ab welchem die Datei-Zusendung via
email von der jeweils zustandigen IT-Abteilung aktiviert und von der jeweils fur die Pfarren
zustandigen Abteilung entsprechend kommuniziert worden ist.

2.2 Erweiterung der Export-Vorginge

Der Export der Daten via email wird immer mittels zusatzlichem Button ,per Email
Zusenden® gestartet; in manchen Féllen ist dieser Button erst im Dialog zur Auswabhl
eines entsprechenden Ausgabeprogrammes sichtbar ist (Dialog Programmauswabhl). Die
Auswahl eines Ausgabeprogrammes spielt jedoch beim Datenexport via email keine Rolle.

Nachfolgend sind aus den Modulen Kartei, Buchhaltung und Friedhof ein paar
Einstiegspunkte dokumentiert.

2.2.1 Module Kartei / Matriken

2.2.1.1 Kartei - Export aus Personen-Ubersichtsliste

Email Homepage Bestatigungen Drucken Kennzeichen Massenbearbeitung PGR-Funktion Zuweisung Familie anzeigen Familie erweiterny Export |

- Alle Wohnsitze v Alle Funktionen >

Vomame Geburtsdatum Taufdatum Fimmdatum Stra Be Hausnummer PLZ Ort
Anton 02.02.2010 1

20.10.1950 28.09.1951

Adolf 08.12.1917

auptplatz m 1 Schulur

Albert Mustergasse 133 1 Schulur
Alexandr: — _ i7 Theaterallee 118 1 Schulur
Alexandre PSRN T I0 Theaterallee 142 1 Schulur
Aois ©  Abbrechen 0 Testweg 116 1 Schulur
7 Andrea E per Email Zusenden j 3 7 Mustergasse 109 1 . Schulur
Andreas 12111309 Martha-Nordpol-S... | 102 1 Schulur
Andreas 05.01.1963 Martha-Nordpol-S... | 138 1 Schulur

An 4n 4nnd 4= 4n 4nnn A Ar annn . ~na « A
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2.2.1.2 Kartei - Export aus Abfrage

i Suchein Alle Personen = Alle Wohnsitze

= .
Geburtstage Verstorben Adressanderung Abfragen  Statistik
Zeitraum Aterseinschrankung
" — 0
@ Zetraumvon [01.01. | bis [31.12. | Jahr (2020 ~ =
Sonstige Einschrankungen 2
Reigon | Nur Romisch-Katholisch v| ~
Kennzeichen IK&'\es lL] 7
20 [ Runde Geburstage von | Ibisl |
85 [ Geburtstage von | | bis | ]
%0 e
91 v
LibreOfiice (csv-Fomat) | | & Bpotieen 4 Suchen | ©  Abbrechen ‘

@ per Email Zusenden D ‘

2.2.2 Modul Buchhaltung

2.2.2.1 Buchhaltung - Export aus Druckdialog von diversen Berichten

ia Einnahmen-/Ausgaben-Rechnung (Nur Erfolgskonten)

Datum von [01.01.2021 | bis [08.11.2021

Aufisten bis Kortatyp KONt

Kontonummer von |

Kontonummer bis l

Kostenstelle | | e |

[ Epotieren | s Ducken | | ) Schieten |

|
Programmaugbﬂl
|G" Office Calc (csv-Fomat) .v|
[S Evotiesn | @ Abbechen

[ perEmailZusenden ]
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2.2.2.2 Buchhaltung - Export aus Abfragen-Dialog

-~

o Abfragen EI@

Anweisung auswahlen

| Z* Export Buchungsjournal | - |

Parameter
Yon Datum (eer = Beginn akt. WJ) | |

Bis Datum {eer = Ende akt. W.J) | |

Programmauswahl n
OpenCffice Calc (csv-Format) w~
4 Exportiersn 3  Pbbrechen

O e e & St

2.2.3 Modul Friedhof

! F4-Filtern ;(’ Filter leeren Ausgewihlte anzeigen [Z Alle auswihlen & Auswahl aufheben | | Friedhofspl.arL_i} Exportieren _e:l

& Nutzungsberschtigte o Verstorbene g Freie Griber 3 Reserviets Grber ) Grabpflege & Grabkennzeichen

Y e Ot L N
Name [ ] Vomame [ ] _ _

Strale l:l Hausnummer l:l bis I:I PLZ l:l o [\% Exportieren @  Abbrechen
Land l:l Telefon l:l [ Eigeninteresse | [  per Emai Zusenden

Programmauswahl n

OpenCffice Calc (csv-Format) ~

Grabrummer Grabat Titel Vomame MName Strasse HausMr PLZ Ot  Telefon Mobil Fax Emai Land HAutom. Vorschrebbung  Eig
001-001-00006 EG Servatius  tCoelumfreund  Adalbert-Stifter-Platz 10k 4020 Llnz Ostereich & [l
001-001-00005 EG Helga Musterfrau Adalbert-Stifter-Platz 1 4020 Linz Ostemeich  ja ne
001-001-00007 DG Dr.  Helena Mustermann Adalbert-Stifter-Platz  1b 4020 Linz i@ ne
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2.3 Email-Dialog

Wenn man zuvor den Button ,per Email Zusenden® gewahlt hat, so 6ffnet sich der
folgende email-Dialog ,Zusendung von Dateien“, wo zumindest 3 Schritte durchgefihrt

werden sollten

Von |hest. pfarrpaket@dioezese-inz.at |

1 an(® |ernst. raidl@dicezeseinz. at |

Betreff |Zusendung - Dateien vom Pfarrprogramm (von Benutzer Ernst Raidl) |

Anl2gEN | sprage Ermst Raidl 01022022 _0004.csv =

Text |Zusendung won Dateien aus dem Pfarrprogramm

2 Angemeldete(r) Benutzer(in}: E
Angaben zu den Dateien| Uberschreiben Sie diesen Text hier durch eine kurze Beschreibung ihrer Dateien

{*) es kénnen nur email-Adressen mit folgender Domain verwendet werden: *@dioezese-inz. at

Ich nehme hiermit zur Kenntnis, dass auch fiir die Machsendung von Dateien aus dem Pfarrverwaltungsprogramm und flir die weitere Verarbeitung
O der so exportierten(personenbezogenen) Daten die intermen Datensicherheitsrichtlinien sowie die Bestimmungen dar

Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) bzw. das Datengeheimnis gemal § 6 DSG einzuhalten sind und somit die weitere Verwendung der

Daten nur fir dienstliche Zwecke gestattet ist.

vor dem Senden bitte bestatigen @  Aabbrechen

2.3.1 Eingabe der email-Adresse
Das Empfanger-email-Feld ,An“ wird eventuell mit einer bereits vorhandenen email-

Adresse vorbefullt, soweit diese Informationen in der jeweiligen Di6zese beim Benutzer

mitgespeichert werden. Ansonsten kann man hier seine eigene email-Adresse angeben.

Achtung: manche Didzesen erlauben aus Datenschutz-Griinden nur die Zusendung auf
dibzesane email-Adressen. Dieser Umstand wird mit einem (*) gekennzeichnet
und es sind unter dem Textfeld die aktuellen Filtereinstellungen im roten Text

einsehbar.

2.3.2 Abanderung der Beschreibung (email-body)
In einem zweiten Schritt sollte die Beschreibung abgeandert werden (rot umrandeter Text),

d.h. es sollte kurz beschrieben werden, welche Daten da exportiert worden sind.

Wer mochte, kann zugleich auch einen kurzen Hinweis im Betreff zum Dateninhalt

angeben; damit wird das ganze email etwas verstandlicher.
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2.3.3 Anhaken der Datenschutz-Bestimmungen

Damit das email auch tatséachlich versendbar ist, missen die Datenschutz-Bestimmungen
angehakt werden. Damit soll der Anwender / die Anwenderin nochmals bestatigen, dass
die weitere Verwendung der Daten nur fur dienstliche Zwecke beabsichtigt wird. Diese

Zustimmung ist bei jedem Export-Vorgang notwendig.

Nur wenn die Bestimmung angehakt wird, dann andert sich die Beschriftung des Sende-

Buttons auf ,Senden”

Ich nehme hiermit zur Kenntnis, dass auch fir die Nachsendung von Dateien aus dem Pfarrverwaltungsprogramm und fiir die weitere Werarbeitung
der so exportierten{personenbezogenen) Daten die internen Datensicherheitsrichtlinien sowie die Bestimmungen der

Datenschutz-Grundverardnung (DSGVC) bew. das Datengeheimnis gemal § & DSG einzuhalten sind und somit die weitere Verwendung der

Daten nur fir dienstiiche Zwecke gestattet ist.

Senden @  Abbrechen

Fur die Versandbereitschaft gelten 3 Voraussetzungen:

e Giltige email-Empfanger-Adresse
e Mindestens 1 Datei-Anhang
e Datenschutz-Bestimmung ist angehakt

2.3.4 Optional: Auswahl von zuséatzlichen Anhangen (z.B. PDF)

Es ist auch mdglich, in einem email mehrere und unterschiedliche Anhange
mitzuschicken, z.B. weitere Abfrage-Ergebnisse oder zuvor erstellte PDF-Berichte aus
Buchhaltung oder Formulare aus Matriken.

Weitere Dokumente konnen mittels Klick auf das rechte Ordner-Symbol ausgewahlt
werden:

Yon |hest.pfarrpaket@dioezese4inz.at

An(®) |ernst.raidl@dioezese-{inz.at

cc |

BcC |

Betreff |Iusendung - Dateien vom Pfarrprogramm (von Benutzer Ernst Raidl)

Anlagen | up g o0e Ernst Raidl 01022022 0032.csv [
-
sl
Tex
NN <« » ernstraidl » Pfarrpaket » temp @ Abfragen v D Abfragen” durchsuchen »
Organisieren « Meuer Ordner iz~ [ o
= Bilder ~ MName Anderungsdatum Typ GroBe
I Desktop ‘EH Abfrage_Ernst_Raidl_01022022_0004 2 00:04 OpenOffice.org X... 22KB
|=] Dokumente ‘B Abfrage_Ernst_Raidl_01022022_0025 25 OpenOffice.org X... 421 KB
’ Downloads ‘EH Abfrage_Ernst_Raid|_01022022_0032 OpenOffice.org K. 421 KB
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Hinweis: Der Datei-Such-Dialog startet immer mit jenem Verzeichnis, welches Ihre IT-
Abteilung als Speicherverzeichnis fur lhre Abfragen festgelegt hat (z.B.
~Pfarrpakef\temp\Abfragen® fur die Di6zese Linz). Dementsprechend sind hier die zuletzt
erstellen Abfrage-Dateien zu finden. Um die Dateien im Falle eines Versands per email
besser unterscheiden zu koénnen, ist es empfehlenswert, die Dateien entsprechend
umzubenennen, damit auch der Inhalt schneller erfasst werden kann.

Wenn Sie PDF-Dateien hinzufigen mochten, dann mussen Sie im Suchdialog zum
Verzeichnis fur die Zwischenspeicherung von Dokumenten wechseln. Dieser Ordner kann
ebenfalls von Diozese zu Didzese unterschiedlich sein. Im Idealfall ist das Verzeichnis
eine Ebene hoher zu finden (z.B. ,Pfarrpaket\temp* fir die Didzese Linz) oder ein Parallel-
Verzeichnis zum Abfrageverzeichnis.

(1 Offnen X
- v P > ernst.raidl > Pfarrpaket v 0 temnp” durchsuchen P
Organisieren = Meuer Ordner =~ [ o
| Bilder ~  Name ﬁinclerung\;clatum Typ ~
B Deskiop | EARechnung_Ernst_Raidl 01.02.2022 003215 I 01.02 Adobe Acrobat D...
=] Dokumente &) Gebuehrenvorschreibung_OhneAbbucher_Ernst_Raidl_3...  31.01.2022 14:02 Adobe Acrobat D...
‘ Downloads EARechnung_Ernst_Raidl_28.01.2022_163247 28.01.2022 16:52 Adobe Acrobat D...

Hier einfach das gewiinschte PDF-Dokument markieren und auf ,Offnen“ klicken, dann
wird das Dokument in den email-Dialog als weiterer Anhang tibernommen:

g

—
Anlagen | sbfrage Ermst Raidl_01022022_0032.csv l EARechnung_Ernst_Raidl_01.02.2022_003215.pdf I

Ein unerwinschter Anhang kann einfach mittels der Entfernen-Taste aus der Liste
geléscht werden. Falls man nur PDF-Dokumente exportieren mdchte, so kann man auch
die urspriingliche Abfrage-Datei aus der Auflistung der Anhange entfernen.

2.3.5 Erfolgreicher Versand des emails

Zum Abschluss des Vorgangs auf den Button ,Senden® P
klicken. Der erfolgreiche Versand wird mittels einer
Hinweismeldung bestétigt. Das Senden der Email war erfolgreich

Sollen wéhrend des Versands Probleme auftreten, dann nehmen Sie mit lhrer zusténdigen
Administration Kontakt auf.
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